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Targy: Beszamol6 a Kozarmisleny Varos Polgarmesteri Hivatal 2009. évi tevékenységérol

Az 1990. évi LXV. tv. 40.§. (4.) bekezdése alapjan a Kozarmisleny Varos Polgarmesteri Hivatalanak

2009. évi tevékenységérol szol6 beszamolasi kotelezettségemnek az alabbiakban teszek eleget:

A Hivatal a 2009. évi tevékenységét az érvényben 1év0 jogszabalyok keretei kozott végezte.

A Hivatal tevékenysége az aladbbi igazgatdsi munkateriiletekre tagolhato:

I. Igazgatasi munka:

II.  Onkorményzati munka:

- jogi- ¢s allamigazgatasi

- onkormanyzati hatosagi igazgatasi

- gyamiigyi igazgatasi

- képviseld-testiileti munka

- anyakonyvi igazgatasi

- bizottsagi munka

- szocidlis igazgatdsi

- polgarjogi ligyek, szerzOdések

- gazdéalkodasi és pénziigyi igazgatasi

- kdzszolgaltatasok bonyolitasa

- adoigazgatasi

- palyazatok bonyolitasa, elszamolasa

- épitésiigyi igazgatasi

- kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

- szabalysértési igazgatasi

- tervek, koncepciok készitése

A Hivatal alkalmazottai és azok beosztasa:

dr. Bir6 Kéroly

cimzetes féjegyzo

dr. Maté Zsolt (2009.09.01-t61)

aljegyz6

Almési Sandorné

addigazgatasi eléado / anyakonyvvezetd

Parag Sdndorné

gazdalkodasi eldado / konyveld/anyakonyvvezetd

Takacsné Zakanyi Tiinde

szocialis/gyamiigyi/szabalysértési el6ado / anyakdnyvvezetod

Farkas Ferenc

igazgatasi eldado / anyakdnyvvezetd / népesség-nyilvantartd

Szab6 Miklos

epitésiigyi-miszaki eléado

Studi-Lukacs Timea

épitésiigyi eloadod

Pomahaziné Zeglin 11diko

pénztaros, gazdalkodasi eléado / személyzeti ligyintézd

Lempel Istvanné

konyveld, analitikai nyilvantarto

Mezei Endréné

konyveld, intézményi gazdalkodasi eldadd

Németh Laszloné

kozmi, koztertileti / miiszaki eléado / adoigazgatési eléado

Jancsoné Laki Johanna

igazgatasi eldado / jegyzokonyvvezetd

Tokoli Karolyné

iigyiratkezeld / iktato

Rézsavolgyi Anita

adminisztrator, ligyfélszolgélati eldadd, igazgatasi eléadd

Karpati Richard (4 6ras)

informatikus, rendszergazda

Sztankovics Sarolta
(2009.10.16-ig)
Rittern¢  Herczog
(2009.04.15-t61)

Zsanett

takarito, hivatalsegéd, kézbesitd

Bagi Jozsefné (4 6ras)

takaritd

A hivatal kb. 150 féle kiilonbozé nyilvantartast vezet, mely nyilvantartdsok igen jelentds
mennyiségli adatdllomanyt tartalmaznak. Ezért is elkeriilhetetlen tovabbra is a hivatali munka




folyamatos szamitogépesitése, a szamitogépes munkahelyek rendszerbe foglaldsa szamitdgépes
halézattal. A hivatalban jelenleg 17 db szdmitogépes munkahely van (+ 2 db szerver). Az egyes
munkadllomasokon WindowsXP operacios rendszer, MS Word97, MS Excel97, és iktatd programok
talalhatok. Mindegyik halézatba foglalt, alkalmas elektronikus levelezésre és internetes kapcsolatra
(Mozilla Firefox, Mozilla Thunderbird).

A hivatalban talalhat6 2 db GNU Debian/Linux szerver, az egyik az internetes atjaro szerepét tolti be
(gw, DNS, fw, fs, proxy, SMTP (SPAM ¢és virusvédelem), DHCP) a masik az iktat6 programot és a
hozzd sziikséges adatbazist szolgaltatja. A Hivatal konyvelési ¢€s pénziigyi rendszerének
iizemeltetését kiilsd ASP szolgaltatds formajaban bonyolitja le.

A gyorsan terjedd és rohamosan fejlodd szamitastechnika ismeretek és kovetelmények sziikségessé
teszik a hivatali dolgozok szadmitastechnikai ismereteinek folyamatos szinten tartasat, folyamatos
képzését. Ezen a teriileten még mindig van mit tenni, ezért erdteljesebben kell folytatni és tervezni a
szadmitastechnikai, informatikai képzést a hivatalban.

Néhany jellemzdobb jegyzéi feladatok és hataskorok:
- ajegyzO dnkormanyzati miikodéssel és a kisebbségi onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatai

- a jegyz6 feladatai az orszaggylilési képviselok valasztdsdval, népszavazéassal, a
valasztojogosultak névjegyzékének vezetésével kapcsolatosan,

- ajegyz0 szabalysértésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorei,

- ajegyz0 tlizvédelemmel kapcsolatos feladatai,

- ajegyz6 kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladatai,

- anyakoOnyvi szabalyokkal kapcsolatos feladat- és hataskorok,

- személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok, adoszdmmal kapcsolatos
feladatok,

- a foldekkel kapcsolatos feladatok,

- az allategészségiiggyel kapcsolatos feladatok,

- novényvédelemmel kapcsolatos feladatok,

- vadkarbecsléssel kapcsolatos feladatok,

- az ebekkel és a veszélyes ebekkel kapcsolatos feladatok,

- ahonvédelemmel kapcsolatos feladatok,

- a birtokvitakkal, talalt dolgokkal kapcsolatos feladatok,

- birosagi végrehajtasokkal, mas hatosagi behajtasokkal kapcsolatos feladatok,

- ahagyatéki eljaras szabalyaival, szakforditoi és tolmacsigazolvanyokkal kapcsolatos feladatok,

- akozérdekli kérelmekkel, panaszokkal bejelentésekkel kapcsolatos feladatok,

- azingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatok,

- avallalkozoi, kereskedelmi szabalyokkal kapcsolatos feladatok,

- akornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok,

- az épitésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok,

- ateriletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel kapcsolatos feladatok,

- akozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok,

- ajegyz0 feladatai a munkaltatoi jogkor gyakorlasaval kapcsolatban,

- a munkanélkiiliek és jovedelempodtlosok ellatasaval kapcsolatos feladatok,

- a munkavédelemmel kapcsolatos feladatok,

- a kozoktatassal, pedagogusokkal kapcsolatos feladatok, Onkorményzati intézmények
feliigyeletével kapcsolatos feladatok,

- aszocialis ellatasokkal kapcsolatos feladatok,

- agyamligyi igazgatassal, gyermek- ¢s ifjusdgvédelemmel kapcsolatos feladatok,

- azegeészségligyi ellatassal kapcsolatos feladatok,

- az informacios rendszer tizemeltetésével kapcsolatos feladatok,

- akoltségvetéssel és gazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

- azadokkal és illetékekkel kapcsolatos feladatok,

- jegyzo feladatai az Europai Unids csatlakozassal kapcsolatos jogharmonizacioban,



az ipari és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok,
a viziigyi igazgatéssal kapcsolatos feladatok

I. IGAZGATASI MUNKA
Jogi, allamigazgatasi igazgatas

A legosszetettebb, legvaltozatosabb teriilet. Ide tartozik minden olyan {igy, ami nem sorolhaté az
ado, a pénziigy ¢és az épitési-miiszaki teriilethez.

Ezt a munkat 3 {6 végzi. Ide tartozik a hivatalba beérkezd valamennyi tligyirat iktatasa,
ligyintézokhoz vald kiadasa, elintézés utan kivezetése és irattarozasa. Komoly feladat minden évben
az ligyirat forgalomrol a hatosagi statisztika elkészitése, a selejtezés, levéltarba adas.

Az aladbbiakban felsorolom azokat a teriileteket, melyek onélléan is komoly teriiletet képviselnek,
intézésiik soran keletkezett tigyiratforgalom dnmagaban is jelent0s.

a.) Anyakonyv

A hivatalban 3 db anyakodnyvet vezettiink, kiilon van sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyv.
2009. évben az anyakonyvi bejegyzések az alabbiak szerint alakultak:

Kozarmisleny: szliletés: 0
hazassag: 55
halaleset: 12

Az anyakdnyvhoz tartozik még az UB (utdlagos bejegyzések) jegyzék vezetése, melyet minden
év januar 31-ig kell a Baranya Megyei Levéltarnak megkiildeni.
UB bejegyzések: sziiletés: 21

hazassag: 5

halaleset: 0
2009. évben az lgyfelek kérelmére 94 db anyakonyvi kivonatot kellett kiallitani. Ezek az
ugyfajtak 10% gyarapodast jelentenek az el6z8 évhez képest. Az anyakdnyvi igazgatdsba
sorolhatd még a névviselés, névvaltoztatas intézése, valamint az allampolgéarsagi ligyek,
honositasi és az azt kdvetd hazai anyakonyvezések, kiilfoldi allampolgarok letelepedése utani
személyazonositod képzése. Uj feladatként jelentkezett, hogy a népmozgalmi statisztikat minden
hét péntekén kell a KSH-nak kiildeni nemleges esetben is.

b.) Népesség nyilvantartas

A hivatal teriiletén az alland6 lakcimmel és tartozkodasi hellyel rendelkezdé allampolgarokat
tartjuk nyilvan. Kozarmislenyben 2009. évben 516 bejelentkezést intéztiink. Uj kozteriiletek
nyilvantartasba vétele (utcanevek), és lejelentése. Az adoigazolasok kiaddsdhoz sziikséges
személyi adatok egyeztetése és javitdsa iigyében az APEH megkeresések szama jelentdsen
megndvekedett. 2000. januar 1-t6l a lakcimkartyakat az Okmanyiroda allitja ki, de nalunk kell
bejelentkezni. 2009. november 18-t61 a lakcimbejelentéseket helyben rogzitjik, de a
lakcimkartyakat tovabbra is az Okmanyiroda allitja ki.

Allandé6 bejelentettek szama (januér 1.):
2006. 2007. 2008. 2009. 2010.
5053 5308 5610 5775 5967

Lakascélu tamogatas

Lakascélu tamogatas tligyben 2009. évben kiadott igazolasok szdma mintegy 40 db volt.
Igazolasok uj lakas épitésérdl, vagy vasarlasarol 25 db. Ezekben az ligyekben részletesen,
koriiltekintéen kell eljarni, nehogy dupla igénybevétel torténjen. 2009. jalius 1-jétdl megsziint a
lakasépitési kedvezmény, de a régebbi szocpol. igénylésekhez és a megeldlegezd kolcsonokhoz
ugyanugy igazolast kell kiadni a népesség-nyilvantartasbol. A lakasépitési kedvezmény és ado-
visszatéritési tdmogatas visszafizetésével kapcsolatban sok az atjegyzési és felfiiggesztési
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kérelem is, melynek soran hosszantartd egyeztetések torténnek a Kincstarral, ligyvédekkel €s az
igyfelekkel, valamint a Foldhivatallal.

d.) Hadigondozas

f)

Hadiarvak, hadiozvegyek és hadigyamoltak nyilvantartasa. 2001. januér 1-t6] azok a hadiarvak is
jogosultak egyOsszegli téritésre, akik ilyen iranyu kérelmet el¢ sem terjesztettek. Ezt is hivatalbol
figyelniink kell, napi feladatot nem jelent.

Ipar, kereskedelem

Az Okmanyiroda folyamatosan tajékoztatast kiild az 0 vallalkozasokrol, valamint a vallalkozoéi
igazolvanyban tortént valtozasokrol. Ezekrdl nyilvantartast vezetiink. 2009. évben 2
telepengedélyt adtunk ki. 2009. marcius 1. napjatdl a telepengedélyek bejelentését Pécs M.J.
Véros Polgarmesteri Hivatal Ipari és Kereskedelmi Osztalyanal kell intézni. 2009. oktober 1-
jétél megvaltozott a miikodési engedélyek kiadasaval kapcsolatos eljards. A jogszabaly
megkiilonboztet bejelentés-koteles és  mikodési engedély koteles tevékenységeket.
Kozigazgatasi teriiletlinkdn mintegy 70 {zlet mikodik. Ezen engedélyek ellendrzése,
adatvaltozasok, tevékenységi kor bovitése, névvaltozasok, iizemeltetd valtasok is ide tartoznak.

Mezégazdasag

Ide sorolhatok a miivelési ag valtozasok bejelentése, illetve a gyilimdlcstelepitések
engedélyezése, a szOlotelepitése, kivagasok engedélyezése, termdfold vételi ajanlatok
kifiiggesztése a hirdet6tablara, majd visszakiildése, folyamatos kapcsolattartds a varosi
foldhivatallal. 2009. marcius 1. napjatol a foldvasarlasi hirdetményeket a Korményzati Portalon
is meg kell jelentetni, melynek érdekében elektronikus kaput kellett nyitnunk az {igyintézék
részére.

g.) Allattenyésztés, allategészségiigy

Minden évben megszervezziik az eboltast, amely elég sok feladattal jar. Ide tartozik a méhek
nyilvantartdsa, valamint a méhészek értesitése permetezés esetén. Ebzarlatok elrendelése,
figyelése. Kozarmislenyben 2009-ben marhalevelet nem adtunk ki.

h.) Ingatlan nyilvantartas

i)

J)

Folyamatosan vezetjiik a Foldhivatal altal kiildott tulajdonjog bejegyzéseket és valtozasokat.
Kozarmislenyben oriasi a valtozas egy atlagos varoshoz képest, annak hdromszorosa.

Polgari védelemmel kapcsolatos feladatok
- polgari védelmi tervek, utasitdsok végrehajtasa
- kapcsolattartas a Polgari Védelmi Parancsnoksaggal
- gazdasdg mozgodsitasi feladatok végrehajtasa
- téli id6jarasra vald felkésziilés
- riasztasi tervek aktualizaldsa
- szirénak ellendrzése

Birtokvédelem

2009-ban 15 db birtokvédelmi iigyben jartunk el, melybdl tobb pécsi kijeldlés volt. A
birtokvédelmi {iigyekben 2009. szeptember 1-jét6l az aljegyzé jar el. Az iligyek mind
kiilonbozdek és altalaban tobb fordulds targyaldsok és helyszini szemlék lefolytatasat igénylik.
Az ligyek 50%-a a birosagon folytatddik.

k.) Egyéb igazgatas

Ide sorolhatok a hatdsagi bizonyitvanyok és igazolasok kiaddsa. A hagyatéki ligyek intézése
eléggé Osszetett feladat. 2009. évben hagyatéki, pothagyatéki tigy 84 db volt (a novekedés 10%-
0s). A hagyatéki eljardsok soran mindig idézés kibocsatasara és személyes meghallgatasokra,
néhany esetben helyszini szemlékre keriilt sor. A feladatkorhoz tartozik még a kiillonbozo
statisztikai jelentések elkészitése. Az egyéb igazgatashoz tartozik a birdsag, illetve a birdsagi
végrehajtok altal kiildott ingatlanarverési hirdetmények kifiiggesztése ¢és 15 nap uténi
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visszakiildése. Birosag, lgyészség, APEH, Megyei Egészségbiztositdsi Pénztar stb.
megkeresések megvalaszoldsa. Kiilonbdzd nyilvantartdsok vezetése. Megjegyzendd, hogy a
2004. évi CXL tv. (Ket) 2009. oktéber 1-jétol hatalyos atfogé moddositasa, az tligyintézési
hataridé 22 munkanapra torténd valtozasa, valamint a hatdsagi eljarasok soran valamennyi
eljarasi cselekményrol alakszerii végzés meghozatala is jelentésen novelte a munkaterhet az
iigyintézés soran.

Szocialis igazgatas

A szocidlis igazgatas témakorben 2009. évben az iktatott igyiratok szama:

1.

2.

4.

e Sorszamra 691 db ligyirat (2008. év 675 db )
e Alszamra 1273 db iigyirat (2008. év 1024 db)

Kozlekedési tamogatas
A kozlekedési tamogatasok €és a szerzési tamogatdsok megallapitdsa jegyz6i hataskorbe

tartoznak. 2009. év folyaman 76 db kérelem érkezett a kozlekedési és 9 db a szerzési tdmogatas
megallapitasa végett.

A timogatisok Kkifizetését megelSlegezi az Onkormanyzat, majd utélag a Magyar
Allamkincstaron keresztiil visszaigényeljiik a teljes Gsszeget.

Atmeneti segély

Az atmeneti segélyek elbiralasa a Képviseld-testiilet Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsaga
hataskorébe tartozik.

A varos lakossaga koziil a raszorultak 150 alkalommal adtak be kérelmet, melynek Osszege
5.000 Ft — 20.000 Ft kozott keriilt megallapitasra. (2008. évhez viszonyitva 50 %-os emelkedés
figyelhetd meg).

Az atmeneti segély pénzbeni, illetve természetbeni juttatas forméjaban keriilt megallapitasra.
Karacsonyt megel6zden 47 raszoruld csalad részesiilt 5.000 Ft-os tdmogatasban.

Temetési segély

A temetési segélyek elbirdlasdnak a joga szintén a Szocialis és Egészségligyi Bizottsag
hataskorébe tartozik.

2009. év folyaman 27 db kérelem érkezett, amelynek dsszege 10.000 Ft — 30.000 Ft kozott kertilt
megallapitasra.

Kozgydgyellatasi igazolvany

Az igazolvanyt 3 féle jogcimen (alanyi, normativ, méltdnyossag) lehet kérelmezni a sziikséges
igazolasokkal egyiitt.

A Dél-dunantuli Regiondlis Egészségbiztositasi Pénztartdl megkért szakhatosagi allasfoglalas
alapjan hozzuk meg a hatarozatot, melynek szdma 2009. évben 69 db volt.

Jelentdsen szigorodtak a méltanyossagbdl megéllapithatd igazolvany feltételei, igy az elutasitd
hatarozatok ellen 2 alkalommal éltek a fellebbezés lehetdségével.

A Dél-Dunantili Regionalis Allamigazgatasi Hivatal mindkét esetben helyben hagyta az els6
foku hatarozatot.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt a jegyz6 egy évre allapitja meg, igy évente minden
csaladnal feliil kell vizsgalni a jogosultsag meglétét.
2009. decemberében 226 gyermek részesiilt ebben a tdmogatasi forméaban. (2008. év
decemberében 189 {6)
Minden év julius, illetve november folyaman 5.800 Ft pénzbeli tAmogatas jar gyermekenként.
Ezen tdmogatasra jogosultak az aldbbi kedvezményeket vehetik igénybe:

* Bolcsdde, 6voda, altalanos iskola 1-7 évfolyaman ingyen étkezés;

* Ingyen tankonyv;

e Minden év julius és november honapban egyszeri tdmogatas




6.

8.

9.

r

Apolasi dij

A telepiilésen folyamatosan n6 az apolasi dijban részesiilok szama.

2009-ben 25-30 f6 részesiilt apolasi dijban, melynek 6sszege az apolt személy allapotatdl fiigg.
Ha az apolt személy sulyosan fogyatékos, akkor az &polési dij a nyugdijminimum Osszegével
azonos (2009. év 28.500 Ft).

Ha az apolt személy fokozott apolast igényld sulyosan fogyatékos személy, akkor ez az Gsszeg a
nyugdijminimum 130 %-anak felel meg (2009. év 37.050 Ft).

A fokozott apolas tényét a Modszertani Intézet szakvéleménye alapjan tudjuk megéallapitani, a
szakvélemények kiadasaért 20.000 Ft-ot kell fizetniink minden esetben.

A tobbszor modositott 1993. évi III. térvény a szocialis igazgatasrol és ellatasokrdl kimondja,
hogy az 4polasi dijban részesiilok jogosultsagat kétévente a jegyzd feliilvizsgéalja. A
feliilvizsgalat alapjan az apolast végzo személyek tovabbra is jogosultak az apolasi dijra.

Aktiv koruak ellatasa

Ezt a tAmogatasi format a szocidlis torvény 2009. januar 1-jétdl vezette be, mint 1) ellatast.

Az aktiv kortak ellatasnak két csoportja van, az egyik a rendszeres szocialis segélyben
részesiilok. Ebbe a csoportba tartoznak az egészségkdrosodottak, az 55. életéviiket betoltott
személyek, illetve a 14 év alatti gyermeket nevelok, és a gyermek napkdzben ellatdsa nem
megoldott.

Az aktiv koriak masik nagy csoportja a rendelkezésre allasi tdmogatasban részesiilok. Ebbe a
csoportba azok tartoznak, akik a Munkaiigyi Kozponttol mar nem részesiilnek semmilyen
ellatasban, és ha a fogyasztasi egység szerinti jovedelemhataroknak megfelelnek, akkor az
onkorményzattol jogosultak a tovabbiakban tdmogatasra.

A rendelkezésre allasi tamogatds Osszege egységes, 2009. év folyaman 28.500 Ft/ho. A
rendelkezésre allasi tdmogatasban részesiilok koziil 2009-ben 20 fot alkalmaztunk kozcéla
foglalkoztatas keretében.

A kozceélu foglalkoztatds megvaldsitasara elkészitettiik Kozarmisleny varos Kozfoglalkoztatasi
tervét, amely részletezi a munkafeladatokat negyedéves bontasban. A kozcélu foglalkoztatas
koltségeit (munkabér, jarulékok) az allam 95 %-ban fedezi.

Bursa Hungarica
2009. év folyaman a kovetkezd tanévre vonatkozoan az Onkorményzat ismételten csatlakozott a

Bursa Hungarica Felséoktatasi Oszténdijpalyazathoz.
A tamogatasra 28 fiatal palyazott, akik koziil 27 {6 részére 4.000 Ft/ho keriilt megallapitasra, 1 6
palyazatat elutasitotta a Bizottsag.

Beiskolazasi segély

Az el6z6 évek gyakorlatanak megfeleléen a beiskolazasi segélyhez kérelmet kellett benytjtani.
2009-ben is differencidltan lett megallapitva a beiskolazési segély dsszege.

317 16 részesiilt 5.000 Ft 6sszegli tamogatasban, 210 {6 pedig 3.500 Ft 6sszegli timogatasban.

10. Egészségiigyi szolgaltatasra valé jogosultsag szocialis raszorultsag alapjan

2009. éaprilis 1. napjat kovetden, akiknek nincs biztositassal jard jogviszonyuk, és nem
részesiilnek szocidlis vagy tarsadalombiztositasi ellatdsban nem jogosultak az egészségiigyi
szolgéltatds igénybevételére.

Azoknak az allampolgaroknak, akiknek a nyugdijminimum alatt van az 1 fére jutd jovedelmiik
szocialis raszorultsdg alapjdn hatosagi bizonyitvanyt allitunk ki a szocidlis torvény alapjan 1
évre.

A hat6ésagi bizonyitvanyok kiallitdsarol jelentést kell kiilldeni a Dél-Dunantili Regionalis
Egészségbiztositasi Pénztar részére. 2009. év folyaman 25 {6 részére allitottunk ki hatdsagi
bizonyitvanyt.

11. Nyugdijasok timogatisa



Mar hagyomanynak tekintheté a nyugdijasok (62. életéviiket betdltott) kardcsonyi tamogatésa.
2009. évben 760 f6 részesiilt 2.500 Ft-os tdmogatasban. (A nyugdijasok szdma évrol-évre
jelentés mértékben ndvekszik.)

12. Jovedelemigazoldsok Kiallitasa
2008. eévtdl kezdddden a szocidlis torvény eldirja, hogy a szocidlis étkeztetésben, hazi

segitségnyujtasban részesiilok, és a szocidlis otthonban lakok részére jovedelemigazolast kell
kiallitani a téritési dij megallapitasahoz. Ez 2009. évben kb. 400 db igazolas kiallitasat jelentette.

13. Krizishelyzetbe keriilt személyek timogatasa
A 136/2009. (VI.24.) Kormanyrendelet rendelkezett ezen tamogatas bevezetésérdl, ami egyszeri,
vissza nem téritendd tamogatdst allapit meg. A tdmogatast elsd korben 2009. augusztus 1. és
november 30. kozott lehetett igényelni, majd meghosszabbitasra keriilt. Ezen tdmogatast a
gazdasagi valsagra vald tekintettel azon személyek adhattdk be a telepiilési onkormanyzat
jegyzdjéhez, akik:
* amunkahelyiiket 2008. szeptember 30-at kovetden vesztették el, vagy
e ajovedelmiik a 2008. szeptember havi jovedelemhez képest 20 %-ot eléré mértékben
csokkent, vagy
e a lakascéli kolcsonszerzddésbol eredd fizetési kotelezettségiik a torleszto-részlet
2008. szeptember havi 6sszegéhez képest 20 %-ot elérdé mértékben emelkedett, vagy
* egészségi allapota indokolja.
A jegyz0 a tdmogatasra vald jogosultsdgot igazolja, majd a kérelmet a Regionalis Nyugdij-
biztositasi Igazgatosagnak kell megkiildeni, és a tdimogatas 0sszegérél mar 6k dontenek. 2009. év
folyaman 23 db kérelem érkezett hivatalunkhoz, 7 esetben kertilt sor elutasitasra.

A szocialis ellatasok megallapitasa jegyzoi hataskorbe tartoznak, néhany esetben azonban még a
testiilettol atruhazott hataskdrben a Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag jogosult donteni (atmeneti
segély, temetési segély, beiskoldzasi segély). A bizottsag rendszeresen, havonta egy alkalommal
tartja {iléseit. A bizottsdg dontéseit megel6zden az ujonnan kérelmezdk esetében a bizottsag egyik
tagja és a hivatal ligyintézdje kornyezettanulmanyt készit a csaladndl, és ez alapjan hozza meg a
bizottsag a dontését. 2009. évben a gazdasigi valsagnak koszonhetéen jelentés mértékben
megemelkedett az d&tmeneti segélyt kérelmezdk szama.

Gyamiigyi igazgatas

2009. évben gyamiigyi igazgatas témakdrben az iktatott ligyiratok szdma:
e Sorszamra: 58 db
e Alszamra: 50 db

A gyamiigyi igazgatas soran jegyzoi hataskorbe a kovetkezd iigyfajtak tartoznak:
* birosag, tarshatdésagok szamara kornyezettanulmany készitése;
» teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele:
2009. évben 27 alkalommal kertilt sor a nyilatkozat felvételére;
* védelembe vételi eljaras:
a vesz€lyeztetett kiskortiak esetében keriilhet sor a védelembe vételre, annak
érdekében, hogy a szakemberek segitségével megeldzhetd legyen a gyermek
kiemelése a csaladbol. A kordbban védelembe vett gyerekek helyzetét évente feliil
kell vizsgalni, hogy mennyire fogadtdk el a segitséget és sziikséges-e tovabbi
gyamiigyi intézkedés. Minden esetben targyalds megtartasa sziikséges a dontés
meghozatala el6tt.

* ideiglenes hatalyu elhelyezés:
az azonnali intézkedést kivanod stlyos veszélyeztetettség esetén valik sziikségessé
ez a gyamiigyi intézkedés;



* ligygondnok, eseti gondnok kirendelése;
* kapcsolattartasban vald kozremiikodés.

Szabalysértés

2009. évben 59 esetben érkezett szabalysértési feljelentés hivatalunkhoz. Szabalysértési tigyekben az
aljegyz0 jar el. A szabalysértések soran 10 alkalommal keriilt sor pénzbirsdg kiszabasara, 28
alkalommal pedig a figyelmeztetés intézkedését alkalmaztuk. Legtobb esetben a kozoktatdsi
torvényben meghatarozott kotelezettségek megszegése, valamint Onkorményzati rendelet
megszegése miatt, illetve a tulajdon elleni szabalysértés ligyében érkezett feljelentés.

A kovetkezo feljelentésekben folytattunk le eljarast:

* Csendhéboritas 3db
* Becsiiletsértés 3db

» Onkormaényzati rendelet megszegése 9 db

* Tulajdon elleni szabalysértés 10 db

*  Koztisztasagi 3db

» Kozoktatasi torvényben meghatarozott

kotelezettségek megszegése 18 db

* Kereskedésre vonatkozo szabalyok megsértése 4 db
»  Kozlekedési 2db

* Egyéb 7 db

Az Allampolgari jogok biztosa és az Ugyészség ezen dontéseket allanddan ellenérzi az igyféli jogok
védelme miatt, és igen nagy teher a megfeleld bizonyitas ezekben az ligyekben.

Az addigazgatasi feladatokhoz tartozo tevékenységek

- gépjarmiiado

- 1Ipartizési ado

- befizetések konyvelése

- utalasok

- idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasa

- helyi ado hatralék behajtasa

- szabalysértési birsagok behajtasa

- méltanyossagi kérelmekhez kdrnyezettanulmany készitése

- negyedéves jelentések megkiildése a Magyar Allami Kincstarhoz minden adénemrél

Az iparlizési ado 2009. évi kivetés 66.819.262 Ft, a teljesités 71.960.740 Ft lett. A gépjarmi add
kivetés 52.683.260 Ft, a teljesités 48.484.863 Ft.

2009. december 31-én a hatralékos kimutatas a kovetkezoképpen alakult:

- ipartizési ado: 6.133.783 Ft
- gépjarmiiado: 8.978.934 Ft
- potlék: 3.869.213 Ft
- birsag: 176.571 Ft

Az iparlizési ado esetén a kintlévoség a kivetéshez képest 9%, a gépjarmiladonal pedig 17% a
hatralék. Osszességében a két adonemben 13% az ad6zdk tartozasa.

A hatralékok behajtasat folyamatosan végezziik, 2009. évben behajtasra keriilt:
- ipartizési ado: 15.133.627 Ft
- gépjarmiiado: 2.296.737 Ft



- késedelmi potlék: 639.215 Ft
- birsag: 294218 Ft
- egyéb bevételek: 209.456 Ft  (szabalysértési birsag, kozmi hatralék)

Az 50.000 Ft feletti, 180 napot meghalad6 héatralékokat atadjuk 6nallé birdsagi végrehajtonak,
amennyiben a behajtids nem vezetett eredményre.

Az iparlizési ado mérték telepiilésiinkon 1,6%. Ez a Pécsi Kistérség 39 telepiilése és Baranya 13
varosa koziil is a legalacsonyabb! A jellemzd mértek 1,8% ¢€s 2,0%.

Pénztar

A varos készpénzforgalmat 5 pénztar bonyolitja. Ezt az indokolja, hogy a kisebbségi
onkormanyzatoknak és az AMK-nak is kiilon kell kezelni a pénzgazdalkodasat.

A készpénzforgalom nagy részét a nem rendszeres segélyek kifizetése, mely hatarozat alapjan
torténik, a beszerzési eldlegek, azok elszdmoldsa, az egyes szervezetek havi bontasban torténd
tamogatasa, kozmifejlesztés visszatéritése €s a mindenkori iizemeltetési, fenntartasi kiadasok
kifizetése teszi ki.

A pénztarak kiadasi és bevételi tételszama osszesen: 2441 db.

Az AMK a koltségvetési eldiranyzatainak megfelelden havonta/iddszakonként beszerzési elSleget
kap, mely Osszeggel a szabalyzat szerint, 30 napon beliil elszamol.

A pénztarban szamfejtett bérekrdl, dijakrol, bérjellegli kifizetésekrol, koltségtéritésekrol, tappénzes
napokrol (&polasi dij, megbizasi dij, étkezési utalvany, utikoltség, bérlettérités, tiszteletdij) minden
hénap 2-ig a TAH-nak az IMI programmal el8allitott, Interneten tovabbitott konyvelési bizonylatot
kell kiildeni, amely alapjan terhelik a jarulékokat. A pénztarban hasznalatos szigoru szamadasu
nyomtatvanyokrol naprakészen nyilvantartast kell vezetni. Minden honap utolsé napjan a készpénz
allomanyt ellendrizni kell és a pénztarkonyvet le kell zarni. Januar honapban az Osszes helyben
szamfejtett €s kifizetett juttatasrol az adobevallashoz sziikséges jovedelem és jarulékigazolast ki kell
adni, melyrdl az APEH-nak is adatot kell szolgaltatni.

A kozmiiberuhazasok kovetkezményeként a részletfizetések miatt még mindig jelentds feladat a
kozmiifejlesztési hozzajaruldsok adminisztracidja, azok befizetése utdn jard 15%-os visszatérités
visszaigénylése, igazolas kiadasa, azok kifizetése. Mar itt is vizsgéalni kell a raszorultsagot, és a
jegyzo blintetdjogi feleldsséggel nyilatkozik a visszaigénylések jogosultsagarol.

Evente visszatér$ feladat a KOZIGTAD, a koztisztviselok alap és kdzponti nyilvantartasa, melyet
folyamatosan aktualizalni kell, és minden évben a Miniszterelndki Hivatal Koézszolgélati
Személyzetpolitikai FOosztaly felé adatot kell szolgaltatni. A vagyonnyilatkozatok (koztisztviseldi,
képviseldi) kezelése is évrol évre feladatot jelent.

A személyzeti feladatok ellatdsa szintén a pénztaros feladata. A soros léptetések, atsorolasok, egyéb
juttatdsok nyilvantartdsa, munkaszerzodések elkészitése, modositdsa, tavollétek nyilvantartasa
folyamatos munkat igényel. A véltozasokrol sz6l6 iratokat, mind papirforméban, mind pedig az IMI
(Integralt Munkaiigyi Informacios) rendszeren keresztiil kell tovabbitani a MAK felé. Az IMI
rendszer karbantartasat, programmodositasok feltoltését a személyzeti ligyintézd végzi.

2009-t81 a bérkonyvelés és a munkaiigy atkeriilt a Magyar Allamkincstar Dél-Dunéantali Regionalis
Igazgatosaganak Szekszardi Kirendeltségéhez, ezzel egyiitt megszint a Kincstar papiralap
adatforgalma. A tajékoztatokat, bérjegyzékeket hivatalos honlapjukrdl, egyedi bejelentkezési
lehetdséggel a Hivatal tolti le, nyomtatja ki.



2009. évtdl a kdzcélu foglalkoztatast az Onkormanyzat dnalldan latja el, mely tobbletfeladatot jelent
munkaiigyi, valamint pénziigyi szempontbdl is.
Onkormanyzati gazdalkodas

3 16 végzi az 6nkormanyzat, a hivatal és a kisebbségi onkormanyzatok gazdalkodasi, konyvelési,
koltségvetési feladatait.

Szamlavezetd pénzintézetiink tovabbra is az OTP Bank Rt. A beérkezd szamlékat, melyek nem
készpénzfizetésesek, szamitogépen keresztiil utaljuk a teljesitési hataridon beliil:

A hivatal pénzgazdalkodasa folyamatos és naprakész. A bank és pénztarforgalom konyvelése
folyamatos. 2009. évben 532 bankkivonat érkezett az OTP-t6l 7640 db utalas alapjan.

A bank a forgalmai utan kivonatot kiild, mely szdmla fajtdnként az alabbi:

Kozarmisleny: koltségvetési szamla 252
allami tdmogatas 42
vizikdzmil lebonyolitasi 4
lekotott betét 16
JE AMK koltségvetés 144
JE AMK DDOP 5
JE AMK TAMOP 5
JE AMK HEFOP 3
német kisebbség 17
horvat kisebbség 22
roma kisebbség 22
Osszesen: 532

A gazdalkodas feladata a félévi és év végi koltségvetési beszamolok elkészitése, valamint a III.
negyedéves tajékoztatd az Onkormanyzatok gazdalkodasarél. Negyedévenként PM. info- és
mérlegjelentés késziil a MAK részére a pénziigyi és gazdalkodasi helyzetrdl. Havonta Afa-bevallas
készitése. Az Osszes pénzforgalmi eset konyvelése, analitikai nyilvantartasok be- és kimend
szdmlakrol, beszallitokrol, partnerekrdl, allami visszaigénylésekrdl, palydzatok elszdmolésairol,

targyi eszk6zokrol.

Az OTP-nél vezetett pénzforgalmi szamlak:

Kozarmisleny koltségvetési elszdmolasi szdmla

11731001 - 15332824

Kozarmisleny szolgéltatas

11769006 - 00343402

Kozarmisleny kiilso

11769006 - 00250666

Kozarmisleny sajat

11769006 - 00280659

Kozarmisleny telepiilés

11731001 - 20663362

JE AMK DDOP 11731001 - 15332824 - 10060005
JE AMK TAMOP 11731001 - 15332824 - 10050006
JE AMK elk. 11731001 - 15332824 - 10040007
HEFOP 11731001 - 15332824 - 10020009

Kozarmislenyi Horvath H.K.

11731001 - 15332824 - 10030008

Kozarmislenyi Német Kisebbségi Onkormanyzat

11731001 - 15332824 - 04330000

Kozarmislenyi Horvat Kisebbségi Onkorméanyzat

11731001 - 15332824 - 05500000

Kozarmislenyi Roma Kisebbségi Onkormanyzat

11731001 - 15332824 - 04260000

Allami hozzjarulas

11731001 - 15332824 - 05120000

Gépjarmilado 11731001 - 15332824 - 08970000
Egyéb bevételek 11731001 - 15332824 - 08800000
Termd6fold bérbeadds 11731001 - 15332824 - 08660000
Talajterhelési dij 11731001 - 15332824 - 03920000
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Késedelmi potlék 11731001 - 15332824 - 03780000
Birsag 11731001 - 15332824 - 03610000
Ipariizési ado 11731001 - 15332824 - 03540000
Eljarasi illeték 11731001 - 15332824 - 03470000
Idegen bevétel 11731001 - 15332824 - 04400000
Az onkormanyzat beruhazasainak, fejlesztéseinek, palyazatainak bonyolitasa is sok esetben a

jeg

yz6ség feladata:

palyazatok Osszeallitasa, adatszolgaltatas

igazolasok beszerzése

hatésagi engedélyezések

pénziigyi bonyolités

szerzddések kotése kivitelezokkel

palyaztatd szervezetekkel valo targyalas

helyszini bejarasok

egyes esetekben a reprezentacios rendezvények elokészitése
kiilonb6z0 szintlh egyeztetések, targyalasok

kozbeszerzési eljaras, eldmindsitési eljaras lebonyolitasa
palyazatok elszamolasa

kozmiivesitések lebonyolitasa és ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése
kozhasznu foglalkoztatas

mezO0ri szolgélat tizemeltetése

Kht.-nak utalas, koordinalas, szamlakiallitas

2009-ben elnyert, illetve folyamatban 1évo beruhazasok, palyazatok:

utszélesités — TEUT palyazat — 5.482 ezer Ft tamogatasi 0sszeg, 12.218 ezer Ft teljes beruhdzas a
kozbeszerzés utan

északi lakotelepen latvanytod 1étesitése - CEDE palyazat - a palyazatunkkal nem nyertiink
tamogatast

arok, utfelujitas, jardafeltyjitasok — 22.851 ezer Ft teljes beruhazas

foldvasarlas —5.129 ezer Ft teljes beruhazas

6vodai csoport bdvités, iskola felujitas, bovités — DDOP palyazat — 769 millio Ft tamogatasi
Osszeg, 692 milli6 Ft teljes beruhdzas, a beruhazas elkésziilt, az elszamolés folyamatban

5711-es uton kozlekedésbiztonsagi fejlesztés — DDOP palyazat — 17.260 ezer Ft tamogatasi
Osszeg, 20.306 ezer Ft teljes beruhdzas, a beruhazas befejezddott, a timogatast még nem kaptuk
meg

,Lendiiletben a varos — lendiiletben a hivatal” — AROP palyazat — 4.980 ezer Ft timogatasi
Osszeg, 6.500 ezer Ft teljes beruhazas, a képzés €s a mindsités befejezodott, a timogatast még
nem kapuk meg

pince leszakadas — vis major palydzat — 3.108 ezer Ft tdmogatasi Osszeg, 4.440 ezer Ft teljes
beruhazas, a tdimogatast megkaptuk

varosnap megrendezése - LEADER palyazat - 2.392 ezer Ft-ra palyaztunk 80%-o0s tamogatassal,
a palyazatot még nem biraltak el

kozpark 1étrehozasa - LEADER palyaz III. tengely - a palyazat elbirdlasa folyamatban van
autobusz palyazat - Pécsi Tobbcélu Kistérségi Tarsulason keresztiil

A fentieken til a hivatal 2009-ban az alabbi feladatokat latta még el:

tovabbképzéseken, kdzponti tijékoztatokon és felkészitéseken, konzultacidkon valé folyamatos
részvétel

onkormanyzatok kotelezettségvallalasainak  (szerzOdések) dokumentalasa, ellenjegyzése,
szerzOdések felbontasa, palydztatasok
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- Onkorményzati vagyon értékesitése, tulajdonjog rendezés, rengeteg egyeztetd targyalas

- helyszine a kiilonb6z6 feliigyeleti ellendrzéseknek, és Unids pénzek felhasznalasanak tobbszori
ellendrzésének

- JE AMK gazdalkodasaval és munkaiigyeivel kapcsolatos feladatok ellatdsa

- szamvevoszeki ellendrzés, belsdellendrok, ligyészi ellendrzés kiszolgalasa

A Hivatal 2009. évi épitésiigyi hatosagi igazgatasi feladatai:

Epitési tigyekben 2009-ben fészamon 246 db, alszamon 661 db iktatott iigyirat volt. Ebbdl
épitéshatosagi jogkorben lefolytatott tigyekben 147 db 6nalld hatarozat, 111 db végzés sziiletett, 10
esetben az eljaras megsziintetésérdl sziiletett dontés, illetve 2 esetben végrehajtasrol sziiletett végzés.
Ez 217 db dontést jelent, 25 esetben volt mas hatosagi ligyekben szakhatosagi kozremiikodés,
Osszesen 254 fészamon tortént intézkedés.

A fenti adatokbol megallapithato, hogy az épitési ligyek iligyforgalma a tavalyihoz képest csokkent, a
csokkenés mértéke mintegy 10%-os.

Az épitésiigyi hatdsagi dontések szamanak csokkenését okozta az, hogy egyrészt 2009-ben a
tarskozségek épitésiigyi hatdsagi ligyintézését Pécs latta el, masrészt 2009-ben az dnkormanyzat 1j
lakételkeket nem értékesitett, valamint a gazdasagi valsadg is erdteljesen éreztette hatasat. Ezek
egyiitt okoztak a visszaesést az ligyszamban.

1. Epitéshatésagi iigyek:

Az ¢épitési engedélyezési eljarasok kozott kijeldlés utjan kapott hataskorrel pécsi ligyeket is
jelentettek. 2009-ben 16 db egyébként mas hatdsag illetékességi teriiletéhez tartozo ligyben kellett
eljarni: 4 db telekalakitasi ligyek €s 12 db mas épitési ligyben. 2008-rol athuzoddéan nem volt
kijel6lés alapjan intézendd iigy.

2009-ben 15 db uj lakasra adtunk ki épitési engedélyt, és 43 db 1) lakasra adtunk ki hasznalatbavételi
engedélyt, lakas nem sziint meg. Ezek a szdmadatok a 2008. évi adatokhoz képest csokkentek.

Az {gyintézési hataridOk jogszabaly moddositds miatt az igyfajtaktol fiiggden keriiltek
meghatarozasra. Az épitési engedélyezés 22 illetve 45 munkanap, hasznélatbavételi engedély 22
munkanap, telekalakitasi engedély 22 munkanap, a bejelentési eljarasok, illetve siirgdsségi eljarasok
esetében 10 nap. A hataridéket betartottuk, hataridd tallépés nem tortént.

A hatésagi nyilvantartdsok vezetése, karbantartasa rendszeresen jelentkezd feladat. Havi
kotelezettséget jelent az épitési engedélyekrdl szolo havi jelentés, folyamatos feladat a lakés
hasznalatbavételi engedélyekkel, megsziinésekkel kapcsolatos statisztikai jelentés. Az év végi
Osszesités soran a teljes év adatait kell 6sszegezni a megadott szempontok alapjan.

2. Onkorményzati munka:
2009-ben ujabb, a meglévd terv atfogo feliilvizsgalataval is jard rendezési terv modositasi eljaras
zajlott le. Az 0j tervet a képviseldtestiilet 2009. novemberben elfogadta, december 1-jétdl hatalyos.

A mobdositas kismértékli, helyi szabalyozdsokat tartalmaz, illetve az atfogd feliilvizsgéalat a
jogszabalyok jelentds modosulasa miatt volt sziikséges.

Az érvényes rendezési tervnek megfelelden folytatodott a Jozsef A. utca melletti fejlesztési teriilet
kialakitasa. A terliletek belteriiletbe vonasa ¢és a telkek és utak kialakitdsa mar 2008-ban megtortént,
elkésziiltek a kozmiitervek, ezekre az épitési engedélyeket az Onkormanyzat megszerezte. A
tényleges kozmiivesités elsd iiteme (39 db telek) 2010-ben kezdddhet el, értékesitésiik is csak 2010
nyaratol lehetséges.
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A Csikdsvolgy csatornazasa €s utépités, valamint csapadékviz elvezetés tervei 2008-ban elkésziiltek,
az épitési engedélyeket is megszerezte az Onkormanyzat. A beruhazas csak megfeleld palyazat
elnyerése esetén indulhat el, erre az nkormanyzat felkésziilt.

2008-ban a Csikosvolgyben létesitendd uszoda teriilet elokészitése megtortént, elkésziiltek az uszoda
tervei és az Oonkormanyzat a jogerds €pitési engedélyt is megszerezte. A beruhdzds megindithato
megfeleld palyazat elnyerése és a KépviselO-testiilet eziranyt dontése esetén. 2009-ben nagyobb
méretli uszoda, hozza kapcsolodd wellnes részleg és strand részleg, tovabba sportszalld
maganberuhdzasban torténd megvalositasra befektetd jelentkezett, a befektetd a teriiletet tartos
bérletben kéri, a megvalositason tul a létesitmények lizemeltetését is vallalja. A beruhazashoz
sziikséges a rendezési terv kismértékii modositasa, ez folyamatban van.

3. Osszegzés:

Elmondhatd, hogy az el6z6 évhez képest a feladatok mennyisége nagyjdbol azonos mértékii. A
megfeleld mindségli munkavégzéshez a személyi és targyi feltételek biztositottak. 2009-t61 az €pitési
hatésagoknak minimum 2 fével kell rendelkezniiik, ez nalunk biztositott.

A jogszabalyok szerinti targyi feltételek is biztositottak. Az épitési hatdsag rendelkezik 2 db Pentium
IV. pc-vel és 177-0s szines monitorral, 2 db kartya olvasoval, 1 db lézer nyomtatoval, 1 db A3
méretli szines nyomtatasra alkalmas nyomtatoval, 1 db szintezé miiszerrel, 1 db 1ézer tavmérdvel,
mérOszalaggal és kerekes tavolsag mérével. Biztositott a hatésagonként 1 db szolgalati gépkocsi is.

Mindezek alapjan is igazolt, hogy az épitésiigyi hatdsagi munka Kozarmislenyben biztonsagosan és
hatékonyan folytathato a kor elvarasainak megfelelden.
II. ONKORMANYZATI MUNKA

A Kozarmisleny Varos Onkorméanyzata 2009-ben az alabbi szamu testiileti iilést, kozmeghallgatast,
intézményiranyito tarsulasi iilést tartottak:

Onkormanyzat Ulések Koézmeghallgatas Rendeletek Hatarozatok
Lakossagi féorum

2007.]2008.]2009.|2007.]2008.|2009. (2007.]|2008.|2009.2007.|2008. |2009.
Képvisels-testilet | 19 16 11 2 3 1 28 23 24 | 156 | 139 | 149
Tarsulas 6 5 6 - - - - - - 22 19 | 21
Plgyi és Telfejl. B.| 16 | 11 | 10 | - - - - - - 109 89 | 94
Szoc és Eu. B. 12 12 10 - - - - - - 167 | 148 | 211
Kult. Okt. és Spb. | 10 6 10 - - - - - - 33 | 20 28
Osszesen: 64 54 47 2 3 1 28 23 24 | 488 | 420 | 503

Kisebbségi 6nkormanyzatok Ulések szama

Kozarmislenyi Német Kisebbségi Onkormanyzat 10+1 (k6zmeghallgatas)
Kozarmislenyi Horvat Kisebbségi Onkormanyzat 12+1 (k6zmeghallgatas)
Kozarmislenyi Roma Kisebbségi Onkorményzat 9+1 (kdzmeghallgatas)
Osszesen: 31+3 (kozmeghallgatas)

Nagyon komoly és iddigényes munka az onkormanyzat és a 3 kisebbségi Onkormanyzat testiileti
iillésein vald részvétel és az tilésekrdl a jegyzOkonyvek elkészitése, felterjesztése az Allamigazgatasi
Hivatalhoz, a jegyzOkonyvek nyilvantartasa, kivonatolasa. 2006-t6l a korabbi 12 f0s testiilet 14 fore
boviilt.

Miiszaki hatosagi igazgatasi feladatok

2009-ben 160 fészamon és 220 alszamon iktatott ligyirat volt ezen a teriileten.
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- Kozteriilet-hasznalati ligyek

- Gyomtalanitasi igyek

- Ado- és értékbizonyitvanyok

- Vagyoni helyzet bizonyitvanyok

- Ingatlanjog valtozas bejegyzések

- Tertilet — fejlesztési bizottsagi ligyek, jegyzokonyvek

- Lakossagi kérelmek —panaszok

- Helyi épitési szabalyzattal kapcsolatos tudnivalok

- Egyéb igazgatasi ligyek

- Kiilonboz6 statisztikak (utak-hidak, kataszter, kozmii ellatottsag, hivatali és lakossagi)

2009-ben 41 db kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos hatarozat keriilet kiadasra. A kozteriilet-
hasznalati dij befizetések tényét a pénziigy vezeti. 7 felszolitas tortént az engedély nélkiili koztertilet-
hasznalatok tekintetében. A kozterliletek ellendrzésében elengedhetetlen helyszini szemlékhez
rendszerint a mezO06r nyujt segitséget. A 2008. évhez képest csokkent az engedélyek nélkiili
kozteriilet hasznalat, mivel csokkentek az ¢épitkezések. A felszolitasok hatasara az
ingatlantulajdonosok megkérték a kozteriilet hasznalati engedélyt, illetve megsziintették az engedély
nélkiili kozteriilet hasznalatot.

2009-ben szintén nagy szerepet fektettiink a gyomndvények igy a parlagfii mentesitésére. A 2008.
évben tortént parlagfii-mentesitési kotelezések és felszolitasok megtették a hatasukat, mert az el6zo
¢vhez képest joval kevesebb esetet regisztraltunk. Két heti rendszerességgel kellett regisztralni az
adatokat, majd azt tovabbitani az Allamigazgatisi Hivatalnak. A teriiletek ellenérzése heti
rendszerességgel tortént, lakossagi bejelentések alapjan azonban azonnali szemlét tartottunk. A
2008. évhez hasonloan 2009-ben az északi lakoteriileten mar nem volt jellemzd a parlagfii. A
telepiilés mas teriiletein sem kellett mar a kotelezni és a birsagolni sem. A felszolitasok hatasara
100%-ban eleget is tettek a tulajdonosok.

Ado- ¢és értékbizonyitvany 66 db volt 2009-ben. A bizonyitvanyokat foként végrehajtas, hagyaték,
gyamiigy céljara allitottuk ki, de sok maganszemély is kérte hitelfelvétel céljabol, ebben az esetben
4.000 Ft illeték fejében. Ingatlan értékeléseknél minden esetben helyszini szemlét tartottunk és
felmértiik az ingatlan allapotat, ez a szemle a beépitetlen foldteriiletekre nem vonatkozik.

2009-ben 25 db vagyonnyilatkozatot kiildtiink meg renddérség, birdsag illetve végrehajtok részére.

A teriiletfejlesztési ligyek Osszegytijtése, az lilés megszervezése illetve a jegyzokonyvek elkészitése
¢s azok megkiildése a kozigazgatasi hivatalnak szintén feladatkorbe tartozik.

Egyebek kozé tartoznak kiilonbozd kérelmek, lakossagi bejelentések és panaszok, illetve hivatalbol
inditott tigyek.

Osszes f6szamra és alszamra beiktatott iigyirat a Hivatalban

2005. év 2006. 2007. 2008. 2009.
8359 db 8662 12.959 17.360 17.570

2004-hez képest az ligyiratforgalmunk tobb, mint haromszorosara nétt, viszont az el6z6 évhez képest
mar csak minimdlis a teher novekedés. A népességndvekedésébdl, a beruhazasok horderejébdl, a
szerzddéses partnerek folyamatos boviilésébdl, a kistérségi szereplinkbdl €s az évrdl évre novekvo,
kozpontilag generalt adminisztracids terhekbdl ered az tigyiratforgalom folyamatos ndvekedése, ami
2009-ben tetdzott, €s varhatéan ezen a szinten bedll. Az irattarba a bevezetett ,,Salgo” polcok 2012-
ig biztositjak az iratok elhelyezését.

Az allandé 1étszam a jegyzot beszamitva 16 £6, amely joval kevesebb, mint az Allami Szamvevészék
altal megallapitott maradéktalan feladatellatashoz sziikséges 1étszam, illetve a BM ajanlasa (22 {6, az
akkor még 3700 lakosu kozségre).
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A beszamolobol kitlinik, hogy a dinamikus lakossagnovekedés évrdl évre azzal egyezd mértékil
feladatndvekedést hoz a hivatalban, hiszen az tigyféli kor folyamatosan boviil, valtozik. Egészen mas
Iéptékli feladat egy olyan telepiilésen (kisvarosban) hivatalt miikddtetni, ahol nem valtozik a
népesség volumene és dsszetétele hosszu éveken keresztiil, mint ndlunk, ahol a bdviilés latvanyos és
ezen beliil is a fiatalabb, aktivabb és dinamikusabb lakossag jelenik meg a masik oldalon potencidlis
igyfélként, partnerként. A valtozas az intézményrendszer folyamatos atalakitasat, atszervezését
kivanja meg, nincsenek bejaratott, begyakorolt tigymenetek, ,,uj utakat kell kitaposni”, napi szinten
jelentkeznek a valtozasbol eredd konfliktusok és stresszhelyzetek, mind az iigyfélszolgéalaton, mind
az ligyintézdi és vezetdi szinteken.

A Kormany kodzponti reform torekvései és atszervezési intézkedései sem hoztak meg a tényleges €s
valos kozigazgatdsi korszeriisitéseket, hiszen tovabbra is kimutathatd az adminisztracids teher
novekedése, és a biirokracia eszkaldlodasa a kapkodd és atgondolatlan jogszabalyi dompingnek
koszonhetden. Mindezek mellett az is megallapithato, hogy 2009-re stabilizaldédott a telepiilés
dinamikéja, ami mar kisebb feladatnovekedést jelentett a hivatali munkdban a korabbi évekhez
képest.

Mindéségiranyitas

A Hivatal 2009-ben bevezette az MSZ EN ISO 9001:2009. szabvany szerinti mindségiranyitasi
rendszert. A projekt keretében megvaldsult a dontési mechanizmusok korszeriisitése, a koltségvetési
gazdalkodas eredményességének javitdsa és a partnerség erdsitése. 2009. szeptember 1-jétél hatalyba
Iépett a Hivatal Mindségiranyitdsi Kézikonyve és az ahhoz szervesen kapcsolodd, egyes hivatali
folyamatokat szabalyoz6 mindségiranyitasi eljarasok. Az aljegyz6 személyében kijeldlésre kertilt a
Hivatal mindségiranyitdsi vezetéje. A Hivatal dolgozéi az n. CAF (Altaldnos Ertékelési
Keretrendszer) keretén beliil értékelték a hivatali munkat, amely alapjan mindségcélok €s intézkedési
javaslatok kertiltek megfogalmazasra.

A munkatarsak a 2009-es évben esélyegyenlOségi, kommunikacios ¢€s tigyfél-konfliktuskezeld
akkreditalt képzésen vettek részt.

A Hivatal valamennyi szabalyzata (31 db) feliilvizsgalatra keriilt, (j dokumentumok lettek
megalkotva, a munkakori leirdsok atfogé feliilvizsgélata és aktualizélasa, valamint az egyes feladat-
¢s hataskorok atfogo feliilvizsgalata, 11j feladatok meghatarozésa is megtortént.

Kérddiv alkalmazéasaval tobb honapon keresztiil mértiik tigyfeleink elégedettségét. A kiértékelt
adatokbol levonhato kovetkeztetések alapjan az ligyfelek elégedettek a hivatali infrastrukturaval, az
azon beliili eligazodassal, a varakozasi idovel és az ligyintézés korlilményeivel. A munkatarsak
udvariasak, segitOkészek, megfeleld tajékoztatast adnak az iligyfelek kérdéseire. Ugyanakkor a
felmeriilt igény alapjan a Hivatal bdvitette tligyfélfogadasi idejét. Szintén az iigyfélcentrikus
igyintézés érdekében intézkedések sziilettek egyes hatdsagi eljarasok ligyintézési hataridejének
csokkentésére, valamint az elektronikus iigyintézés bevezetésére.

Nyomtatvany felhasznaladsaval sor keriilt a KépviselO-testiilet elégedettségének mérésére is. A
kiértékelt kérddivek alapjan igény mutatkozik a képviselok részérdl elsdsorban az eldterjesztések
rendelkezésre alldsdnak id6pontja, azok hozzaférhetdsége, és az ezzel kapcsolatos technikai
segitségnyujtas szinvonaldnak javitdsara. A 2010-es évben a Hivatal térekszik a felmeriilt igények
kielégitésre.

A fentiekben ismertetett beszamolombdl 6sszességében az alabbiak allapithatok meg:

A hivatal 2009-re a koriilményekhez és lehetdségekhez mérten jol felszerelt, korszerli és hatékony
kozigazgatisi munkat tesz lehetévé. Igy az igen sokrétii és szerteagazd feladat- és hataskorok
gyakorlasdhoz a feltételeket informatikai halézat, digitalis telefonkdzpont, faxberendezés, szélessavu
Internet biztositja. 2009-ben is volt belsé ellendrzés, tobb iigyészi és Allamkincstari, valamint
Allamigazgatasi Hivatali ellenérzés, melyek érdemi hidnyossigokat nem éllapitottak meg. Az
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Allami Szamvevészéki ellendrzés 2008-ban zajlott. A szamvevéi jelentés 2009. januar 13-an késziilt
el, és az ellendrzés megallapitasai nem tartalmaztak szankcionaldst vagy elmarasztalast, a PPP
konstrukcioban megvalosult tornacsarnok beruhazast gazdasagosnak, sziikségesnek és szabalyosnak
talalta.

Még egy adat a beszamolom végére: az Onkormanyzat, annak Hivatala és intézményei 2009-ben 8
db palyazatot készitett el, és nyujtott be, melybdl 7 db palydzat mar sikeresen szerepelt, és egy
palyazat elutasitasra kertilt.

Tisztelt Képvisel6 Asszony!
Tisztelt Képvisel6 Ur!

A fentiek alapjan kérem, hogy fogadjak el a Polgarmesteri Hivatal 2009. évi tevékenységérol szolo
beszdmolomat, valamint allapitsak meg a tartdsan kiemelkedd szakmai munkavégzés feltételeinek
fennallasat.

Kozarmisleny, 2010. februar 3.
dr. Biré Karoly
cimzetes f0jegyz6
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