Kozarmisleny Varos Polgarmesteri Hivatal
7761 Kozarmisleny, Pécsi u. 124.
Tel.: 72/570-910

Eléterjesztés a 2. napirendi ponthoz
Késziilt a Kozarmisleny Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2008. februar 11-i testiileti iilésére

Targy: Beszamol6 a Kozarmisleny Varos Polgarmesteri Hivatal 2007. évi tevékenységérol

Az 1990. évi LXV. tv. 40.§. (4.) bekezdése alapjan a Kozarmisleny Kozségi Polgarmesteri Hivatal
2007. évi tevékenységérol szo16 beszdmolasi kotelezettségemnek az alabbiakban teszek eleget:

A Hivatal a 2007. évi tevékenységét az érvényben 1évo jogszabalyok keretei kozott végezte.

A Hivatal tevékenysége az alabbi igazgatdsi munkateriiletekre tagolhato:

I Igazgatasi munka:

- jogi- ¢s allamigazgatasi

II.  Onkorminyzati munka:

- gyamiigyi igazgatasi

- onkormanyzati hatésagi igazgatasi

- anyakonyvi igazgatasi

- szocidlis igazgatdsi

- képviselO-testiileti munka
- bizottsdgi munka

- gazdéalkodasi és pénziigyi igazgatasi

- polgarjogi ligyek, szerzodések

- adoigazgatasi

- kdzszolgaltatdsok bonyolitdsa

- épitésiligyi igazgatasi

- palyazatok bonyolitasa, elszamolasa

- kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

- szabalysértési igazgatasi

- tervek, koncepciok készitése

A Hivatal alkalmazottai és azok beosztasa:

dr. Bir6 Karoly jegyz0

Almasi Sandorné adodigazgatasi eléado / anyakonyvvezetd (jegyzot helyettesiti)

Parag Sandorné gazdalkodasi el6ado / konyveld/anyakonyvvezetd

Takacsné Zakanyi Tiinde szocialis/gyamiigyi/szabalysértési eldado / anyakonyvvezetd

Farkas Ferenc igazgatasi el0ado / anyakonyvvezetd / népességnyilvantartd

Szabd Miklos épitésiigyi-muszaki eléado

Pomahaziné Zeglin I1diko pénztaros, gazdalkodasi eléado / személyzeti ligyintézd

Lempel Istvanné konyveld, analitikai nyilvantartd

Glosz Istvan/Németh Laszloné | kozmu, kozteriileti / miszaki el6add

Jancsoné Laki Johanna igazgatasi el0adod / jegyzokonyvvezeto

Tokoli Karolyné iigyiratkezelo / iktato

Roézsavolgyi Anita adminisztrator, iigyfélszolgalati el6ado

Kérpéati Richard (4 6rés) informatikus, rendszergazda

Sztanokovics Sarolta takarito, hivatalsegéd, kézbesitd

Bagi J6zsefné (4 oras) takarito

A hivatal kb. 150 féle kiilonb6z6 nyilvantartast vezet, mely nyilvantartdsok igen jelentés mennyiségii
adatallomanyt tartalmaznak. Ezért is elkeriilhetetlen tovabbra is a hivatali munka folyamatos
szamitogépesitése, a szamitogépes munkahelyek rendszerbe foglaldsa szamitégépes haldzattal. A
hivatalban jelenleg 14 db szamitogépes munkahely van (+ 3 db szerver). Az egyes
munkadllomasokon WindowsXP operacios rendszer, MS Word97, MS Excel97, és iktatd programok
talalhatok. Mindegyik halozatba foglalt, alkalmas elektronikus levelezésre €s internetes kapcsolatra
(Mozilla Firefox, Mozilla Thunderbird). Az alabbi tablazat a felsorolt programokon feliil telepitett
szoftverek listajat tartalmazza:



CD jogtar, Diktafon 2000, koézmiinyilvantartd

1 Jegyzo program, TakarNet

2 gazdalkodas 1. konyveld program, CD jogtar

konyveld program, targyi eszkdznyilvantartds

3 gazdalkodas II. (cgészséaiizy). CD jogtar

4 wazdalkodas TIT. konyvelo program, bérszamfejtd program, CD
ogtar

5 pénziigy konyveld program, bérszamfejtd program

6 igazgatas II1. (ligyfélszolg. I11.) szocialis program, CD jogtar

. , . népesség-nyilvantartdé  program, anyakonyvi

7 igazgatas 1. (ligyfélszolg. I.) rendszer
helyi ado6-, gépjarmiiado, foldnyilvantarto-,

8 adodigazgatas I. ipartizési add-, kommunalis ado-, telekado-,

épitményadd program

foldnyilvantart6-, ingatlanvagyon kataszter, HP

9 | miiszaki igazgatas (ligyfélszolg. II.) Photo, kézmiinyilvantarto

CD jogtar, ingatlanvagyon kataszteri

10 cpitesugy nyilvantartd, VIKING koltségvetés készitd
11 titkarsag 1. fax, Scanner, ebnyilvantarto, Diktafon 2000
12 titkarsag II.

13 gyamiigy OEP jelent

14 informatikus

A hivatalban talalhato 2db GNU Debian/Linux szerver, az egyik az internetes atjaré szerepét tolti be
(gw, DNS, fw, fs, proxy, SMTP (SPAM ¢s virusvédelem), DHCP) a masik az iktatd programot €s a
hozza sziikséges adatbdzist szolgaltatja. A harmadik szerver egy Windows2000-et futtatd
szamitogép, mely a hivatal konyvelési €s pénziigyi rendszerét tdmogatja. Ezt a szervert egy kiilsd
cég bocsatotta rendelkezésiinkre.

A gyorsan terjedd és rohamosan fejlodd szdmitastechnika ismeretek és kdvetelmények sziikségessé
teszik a hivatali dolgozok szamitastechnikai ismereteinek folyamatos szinten tartasat, folyamatos
képzését. Ezen a teriileten még mindig van mit tenni, ezért erdteljesebben kell folytatni és tervezni a
szamitastechnikai, informatikai képzést a hivatalban.

Néhany jellemz6bb jegyzéi feladatok és hataskorok:

a jegyz0 Onkormanyzati miikodéssel és a kisebbségi dnkormanyzatokkal kapcsolatos feladatai

a jegyz0 feladatai az orszaggylilési képviselok valasztasaval, népszavazéassal, a
valasztojogosultak névjegyzékének vezetésével kapcsolatosan,

a jegyz0 szabalysértésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorei,

a jegyz0 tlizvédelemmel kapcsolatos feladatai,

a jegyz0 kommunalis igazgatéassal kapcsolatos feladatai,

anyakonyvi szabalyokkal kapcsolatos feladat- és hataskorok,

személyi adat- ¢és lakcimnyilvantartdssal kapcsolatos feladatok, addszdmmal kapcsolatos
feladatok,

a foldekkel kapcsolatos feladatok,

az allategészségliggyel kapcsolatos feladatok,

novényvédelemmel kapcsolatos feladatok,

vadkarbecsléssel kapcsolatos feladatok,

az ebekkel és a veszélyes ebekkel kapcsolatos feladatok,

a honvédelemmel kapcsolatos feladatok,

a birtokvitakkal, talalt dolgokkal kapcsolatos feladatok,

birdsagi végrehajtasokkal, mas hatosagi behajtasokkal kapcsolatos feladatok,



- a hagyatéki eljarés szabdlyaival, szakforditoi és tolmacsigazolvanyokkal kapcsolatos feladatok,
- akozérdekil kérelmekkel, panaszokkal bejelentésekkel kapcsolatos feladatok,
- az ingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatok,

- avallalkozoi, kereskedelmi szabalyokkal kapcsolatos feladatok,

- akdrnyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok,

- az épitésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok,

- aterlletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel kapcsolatos feladatok,

- akozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok,

- ajegyzo feladatai a munkaltatoi jogkor gyakorlasaval kapcsolatban,

- a munkanélkiiliek ¢s jovedelempodtlosok ellatasaval kapcsolatos feladatok,

- amunkavédelemmel kapcsolatos feladatok,

- a kozoktatassal, pedagogusokkal kapcsolatos feladatok, Onkormanyzati intézmények

feliigyeletével kapcsolatos feladatok,
- aszocialis ellatasokkal kapcsolatos feladatok,
- agyamiigyi igazgatassal, gyermek- ¢és ifjisdgvédelemmel kapcsolatos feladatok,
- az egészségligyi ellatassal kapcsolatos feladatok,
- az informacios rendszer lizemeltetésével kapcsolatos feladatok,
- akoltségvetéssel és gazdalkodassal kapcsolatos feladatok,
- azadokkal és illetékekkel kapcsolatos feladatok,
- Jegyz6 feladatai az Europai Unios csatlakozassal kapcsolatos jogharmonizacioban,
- azipari és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok,
- aviziigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok

I. IGAZGATASI MUNKA
Jogi, allamigazgatasi igazgatas

A legosszetettebb, legvaltozatosabb teriilet. Ide tartozik minden olyan {igy, ami nem sorolhat6 az
ado, a pénziigy €s az épitési-miiszaki tertilethez.

Ezt a munkat 2 f6 végzi. Ide tartozik a hivatalba beérkezé valamennyi {igyirat iktatdsa,
ligyintézokhoz vald kiadasa, elintézés utan kivezetése és irattarozasa. Komoly feladat minden évben

az ligyirat forgalomro6l a hatosagi statisztika elkészitése, a selejtezés, levéltarba adas.

Az alabbiakban felsorolom azokat a teriileteket, melyek 6nalldéan is komoly teriiletet képviselnek,
intézésiik soran keletkezett tigyiratforgalom 6nmagéban is jelentds.

a.) Anyakonyv
A hivatalban 3 db anyakonyvet vezettiink, kiilon van sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyv.

2007. évben az anyakonyvi bejegyzések az aldbbiak szerint alakultak:

Kozarmisleny: sziiletés: 0
hazassag: 33
halaleset: 17

Az anyakonyvhoz tartozik még az UB (utolagos bejegyzések) jegyzék vezetése, melyet minden
év januar 31-ig kell a Baranya Megyei Levéltarnak megkiildeni.

UB bejegyzések: szliletés: 22
hazassag: 6
halaleset: 0

2007. évben az iigyfelek kérelmére 75 db anyakonyvi kivonatot kellett kiallitani. Ezek az
ugyfajtak 10% gyarapodast jelentenek az el6z6 évhez képest. Az anyakonyvi igazgatasba
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sorolhatd még a névviselés, névvaltoztatds intézése, valamint az allampolgarsagi tligyek,
honositasi €s az azt kovetd hazai anyakonyvezések, kiilfoldi allampolgarok letelepedése utani
személyazonositd képzése. Uj feladatként jelentkezett, hogy a népmozgalmi statisztikat minden
hét péntekén kell a KSH-nak kiildeni nemleges esetben is.

b.) Népesség nyilvantartas

A hivatal teriiletén az allandé lakcimmel és tartdzkodasi hellyel rendelkezd allampolgérokat
tartjuk nyilvan. Kozarmislenyben 2007. évben 785 bejelentkezést intéztiink. Uj kozteriiletek
nyilvantartasba vétele (utcanevek), és lejelentése. Az adodigazolasok kiaddsdhoz sziikséges
személyi adatok egyeztetése és javitasa ligyében az APEH megkeresések szama jelentdsen
megnodvekedett. 2000. januar 1-t6l a lakcimkartydkat az Okmanyiroda allitja ki, de nalunk kell
bejelentkezni.

Allandé bejelentettek szama:
2005. 2006. 2007. 2008.
4808 5053 5308 5610

Lakascélu tamogatas

Lakascéli tamogatas tligyben 2007. évben kiadott igazolasok szdma mintegy 40 db volt.
Igazolasok 0y lakas épitésérdl, vagy vasarlasarol 50 db. A névekedés az el6z0 évhez képest tobb
mint 20%-o0s. Ezekben az iigyekben részletesen, koriiltekintéen kell eljarni, nehogy dupla
igénybevétel torténjen. Sok az atjegyzési €s felfliggesztési kérelem is.

d.) Hadigondozas

e.)

f)

Hadidrvak, hadidozvegyek és hadigyamoltak nyilvantartasa. 2001. januar 1-t6l azok a hadiarvak is
jogosultak egydsszegii téritésre, akik ilyen irdanyu kérelmet eld sem terjesztettek. Ezt is hivatalbol
figyelniink kell.

Ipar, kereskedelem

Ide tartozik a telepengedély kiadasa. A 80/1999.(VI.11.)Korm. rendelet alapjan telepengedélyt
kell kérni ipari szolgéltatd tevékenység végzésére. Az Okmanyiroda folyamatosan tdjékoztatast
kiild az uj vallalkozasokrol, valamint a vallalkozoi igazolvanyban tortént valtozasokrol. Ezekrol
nyilvantartast vezetiink. Feladatunkhoz tartozik az iizletek miikddési engedélyének kiadésa.
Kozigazgatasi teriiletinkon mintegy 70 {tizlet mikodik. Ezen engedélyek ellendrzése,
adatvaltozasok, tevékenységi kor bovitése, névvaltozasok is ide tartoznak.

Mezogazdasag
Ide sorolhatok a miuvelési ag valtozasok bejelentése, illetve a gylimdlcstelepitések
engedélyezése, a szOlotelepitése, kivagasok engedélyezése, termdfold vételi ajanlatok
kifliggesztése a hirdetdtablara, majd visszakiildése, folyamatos kapcsolattartds a varosi
foldhivatallal.

g.) Allattenyésztés, allategészségiigy

Minden évben megszervezziik az eboltast, amely elég sok feladattal jar. Ide tartozik a méhek
nyilvantartdsa, valamint a méhészek értesitése permetezés esetén. Ebzarlatok elrendelése,
figyelése. Kozarmisleny kozségben 2007. évben mar csak minimalis mennyiségli marhalevelet
adtunk ki.

h.) Ingatlan nyilvantartas

i)

Folyamatosan vezetjiik a Foldhivatal altal kiildott tulajdonjog bejegyzéseket és valtozasokat.
Kozéarmislenyben 6riasi a valtozas egy atlagos varoshoz képest, annak haromszorosa.

Polgari védelemmel kapcsolatos feladatok
- polgari védelmi tervek, utasitasok végrehajtasa



- kapcsolattartas a Polgari Védelmi Parancsnoksaggal
- gazdasag mozgositasi feladatok végrehajtasa

- téli iddjarasra val6 felkésziilés

- riasztasi tervek aktualizalasa

- sziréndk ellendrzése

j.) Birtokvédelem
2007-be 9 db birtokvédelmi ligyben jartunk el, melybdl 3db pécsi kijeldlés volt. A birtokvédelmi
tigyekben a jegyz0 jar el. Az ligyek mind kiilonbozdek és altalaban tobb fordulds targyaldsok és
helyszini szemlék lefolytatasat igénylik. Az ligyek 50%-a a birosdgon folytatodik.

k.) Egyéb igazgatas

Ide sorolhatok a hatdsagi bizonyitvanyok és igazolasok kiaddsa. A hagyatéki iigyek intézése
eléggé Osszetett feladat. 2007. évben hagyatéki, pothagyatéki ligy 60 db volt. A hagyatéki
eljarasok soran mindig idézés kibocsatasara és személyes meghallgatdsokra, néhany esetben
helyszini szemlékre kertilt sor. A feladatkorhoz tartozik még a kiilonboz6 statisztikai jelentések
elkészitése. Az egyéb igazgatashoz tartozik a birdsag, illetve a birdsagi végrehajtok altal kiildott
ingatlanarverési hirdetmények kifiiggesztése és 15 nap utdni visszakiildése. Birosag, ligyészség,
APEH, Megyei Egészségbiztositasi Pénztar stb. megkeresések megvalaszolasa. Kiilonbozo
nyilvantartasok vezetése.

Szocialis igazgatas

A szocialis igazgatas teriiletén 2007. évben az iktatott ligyiratok szadma:

e Sorszamra 607 db ligyirat

* Alszamra 863 db ligyirat
A szocidlis igazgatas évrdl évre egyre bonyolultabb és biirokratikusabb. Mar mindenfajta ellatashoz
mindent bizonylatolni €s dokumentalni kell, és minden iigyet évrdl évre eld kell venni, és
feliilvizsgalni.

1. Kozlekedési tamogatas
A kozlekedési tdmogatisok ¢€s a szerzési tdmogatasok megallapitasa jegyz6i hataskorbe
tartoznak. 2007.év folyaman 99 db kérelem érkezett a kozlekedési és 15 db a szerzési timogatas
megallapitasa végett.
A tamogatisok Kkifizetését megel6legezi az Onkormanyzat, majd utélag a Magyar
Allamkincstaron keresztiil visszaigényeljiik a teljes osszeget.

2. Atmeneti segély
Az atmeneti segélyek elbirdlasa a Képviseld-testiilet Szocialis és Egészségiigyi Bizottsaga
hataskorébe tartozik. A varos lakossaga koziil a raszorultak 92 alkalommal adtak be kérelmet,
melynek dsszege 5.000 Ft — 15.000 Ft kozott keriilt megallapitasra. Az atmeneti segély pénzbeni,
illetve természetbeni juttatas formajaban keriilt megéllapitasra. Kardcsonyt megel6zden 40
raszorul6 csalad részestilt 5.000 Ft-os timogatasban.

3. Temetési segély
A temetési segélyek elbiralasdnak a joga szintén a Szocialis ¢s Egészségiigyi Bizottsag
hataskorébe tartozik. 2007. év folyaméan 27 db kérelem érkezett, amelynek 6sszege 10.000 Ft —
25.000 Ft kozott kertilt megallapitéasra.

4. Kozgyogyellatasi igazolvany
A szocidlis torvény valtozasa értelmében jelentOsen atalakult a kdzgyodgyellatasi igazolvany
megallapitasanak folyamata. Az igazolvanyt 3 féle jogcimen (alanyi, normativ, méltdnyossag)
lehet kérelmezni a sziikséges igazoldsokkal egyiitt. A Megyei Egészségbiztositasi Pénztartol
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10.

I1.

megkért szakhatosagi allasfoglalds alapjan hozzuk meg a hatarozatot, melynek szama 2007.
évben 133 db volt. Jelentdsen szigorodtak a méltanyossagbol megallapithatd igazolvany
feltételei, igy az elutasité hatarozatok ellen 4 alkalommal éltek a fellebbezés lehetdségével. A
Kozigazgatasi Hivatal mind a 4 esetben helyben hagyta az elsé foku hatarozatot. Lassitja az
eljarast, hogy minden kérelem elbirdlasahoz be kell kérniink a MEP szakhatdsagi allasfoglaldsat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt a jegyz6 egy évre allapitja meg, igy évente minden
csaladndl felil kell vizsgalni a jogosultsig meglétét. 2007. év decemberében 169 gyermek
részesiilt ebben a tamogatéasi formaban. Minden év julius, illetve november folyaméan 5.000 Ft
pénzbeli tAmogatas jar gyermekenként.

Apolasi dij

A telepiilésen folyamatosan né az apolési dijban részesiilok szdma. 2007. év folyaman 23-25 6
részesiilt apolasi dijban, melynek 6sszege az dpolt személy allapotatol fiigg. Ha az apolt személy
sulyosan fogyatékos, akkor az apoldsi dij a nyugdijminimum &sszegével azonos. Ha az apolt
személy fokozott &polast igényld sulyosan fogyatékos személy, akkor ez az Osszeg a
nyugdijminimum 130 %-dnak felel meg. A fokozott 4polas tényét a Modszertani Intézet
szakvéleménye alapjan tudjuk megéllapitani, a szakvélemény utdn 20.000 Ft-ot kell fizetniink
minden esetben.

Rendszeres szocialis segély

2007. év folyamén 15 — 20 f6 részesiilt rendszeres szocidlis segélyben. Ez a feladat is
bonyolultabb lett a korabbiakhoz képest, mert a megallapitott segély 0sszege minden igényld
esetében mas, mivel a fogyasztasi egység €s a csalad tényleges Osszjovedelme kozti kiilonbség
lesz a rendszeres szocialis segély Osszege. Minden év elején a mindenkori nyugdijminimum
Osszegének valtozasa miatt az Osszes segélyezett tdimogatasat feliil kell vizsgalni.

Fels6oktatasi palyazat

2007. év folyaman az Onkormanyzat sajat rendeletet hozott a felsdoktatasi intézményekben
tanuld szocialisan hatranyos helyzeti hallgatok tdmogatasardl. A rendelet értelmében februar,
illetve szeptember hoénapban lehetett a palyazatokat beadni a rendeletben meghatarozott
feltételeknek megfeleléen. 2007. év 1. félévében 11 hallgatd adta be a palyazatat, ebbdl 5
hallgato részesiilt 5 honapon keresztiil 10.000 Ft-ban. A II. félévben 12 fiatal palyazott, és 3
hallgato kapott tdmogatast szintén 10.000 Ft/h6 6sszegben.

Bursa Hungarica

2007. év folyamén a kdvetkezd tanévre vonatkozoéan az Onkormanyzat ismételten csatlakozott a
Bursa Hungarica FelsSoktatasi Osztondijpalyazathoz. A tdmogatisra 20 fiatal palyazott, akik
koziil 4 £6 részére 4.000 Ft/ho, 9 £6 részére pedig 5.000 Ft/ho keriilt megallapitasra.

Beiskolazasi segély

Az el6z6 évek gyakorlatidnak megfelelden a beiskolazasi segélyhez kérelmet kellett benytjtani.
Jelentds valtozas volt, hogy a tanévkezdéshez csak a kozépiskoldsok és a Kozarmislenyi
altalanos iskoldba jardo gyerekek kaptak tdmogatast. 2007. évben is differencidltan lett
megallapitva a beiskolazasi segély Osszege. 235 6 részesiilt 5.000 Ft 6sszegli tamogatasban. 158
6 részesiilt 3.500 Ft 6sszegli timogatasban.

Egészségiigyi szolgaltatasra valé jogosultsag szocialis raszorultsag alapjan

2007. aprilis 1. napjat kovetéen, akiknek nincs biztositdssal jard jogviszonyuk, és nem
részesiilnek szocidlis vagy tarsadalombiztositasi ellatdsban nem jogosultak az egészségiigyi
szolgaltatas igénybevételére. Azoknak az allampolgaroknak, akiknek a nyugdijminimum alatt
van az 1 fore jutd jovedelmiik szocidlis raszorultsag alapjan hatosagi bizonyitvanyt allitunk ki a



szocialis torvény alapjan 1 évre. A hatosagi bizonyitvanyok kiallitasardl jelentést kell kiildeni a
Megyei Egészségbiztositasi Pénztar részére.

12. Jarulékfizetés alapjanak igazolasa
A szocidlis torvény szabalyozasa alapjan azoknak, akiknek az 1 f6re jutd jovedelmiik a
nyugdijminimum ¢s a minimalbér kdzt van, és nem jogosultak egészségligyi ellatasra szintén
hat6sagi bizonyitvanyt kell kiallitani annak érdekében, hogy ellatottak legyenek.
Ebben az esetben a hatosagi bizonyitvany kiallitasat az APEH fel¢ kell jelenteni.

13. Rehabilitacios bizottsag
A jegyz0 a rendszeresen szocidlis jaradék megallapitasdhoz Rehabilitacids Bizottsagot miikddtet.

A szocidlis ellatdsok megéllapitdsa jegyzOi hatdskorbe tartoznak, néhény esetben azonban még a
testiilettdl atruhazott hataskorben a Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsdg jogosult donteni. A
Bizottsdg rendszeresen, havonta egy alkalommal tartja iiléseit (2007. évben Osszesen 12
alkalommal), melynek 0Osszehivdsa, jegyzOkonyvvezetése, jegyzOkonyvek megkiildése a
Kozigazgatasi Hivatal részére a szocidlis ligyintézd feladata. A Bizottsdg dontéseit megelézden az
ujonnan kérelmezok esetében a Bizottsag egy tagja és a Hivatal ligyintézdje kornyezettanulmanyt
készit a csaladnal, és ez alapjan hozza meg dontését.

A fentiekbdl is lathato, hogy dsszetett és allanddan valtozo teriilet a szocialis igazgatds. Egy novekvd
népességli varosban 1 f&6 mar nem tudja megbizhatdéan ellatni ezen feladatokat, raadasul
Kozarmislenyben ez osztott munkakdr, ide tartozik a szabalysértés és a gyamiigyek intézése is, mely
feladatokat égetd lenne levalasztani errdl a munkakorrdl (pl. aljegyzoi feladatkor lenne!).

Szabalysértés

2007. évben 54 esetben érkezett szabalysértési feljelentés hivatalunkhoz. A szabalysértések soran 12
alkalommal keriilt sor pénzbirsadg kiszabasara, 27 alkalommal pedig a figyelmeztetés intézkedését
alkalmaztuk. Legtobb esetben az 6nkorményzati rendelet megszegése miatt, illetve a tulajdon elleni
szabalysértés tigyében érkezett feljelentés.

A kovetkezd feljelentésekben folytattunk le eljarast:

* Bizonylati fegyelem megsértése 1 db
» Onkormanyzati rendelet megszegése 9db
* Tulajdon elleni szabalysértés 15 db
*  Veszélyeztetés kutyaval 8 db

» Kozoktatasi torvényben meghatarozott

kotelezettségek megszegése 7 db
*  Gépjarmi kozlekedéssel 6sszefliggd

Okmannyal elkovetett szabalysértés 1db
* Kontarkodas 1 db
* Fogyasztévédelmi szabalysértés 4 db
* Aru hamis megjel6lése 3db
» Kereskedésre vonatkoz6 szabalyok megsértése 3 db
* Jogosulatlan kereskedés 1db

Az Allampolgari jogok biztosa és az ligyészség ezen dontéseket allandéan ellenérzi az tigyféli jogok
védelme miatt, és igen nagy teher a megfeleld bizonyitas ezekben az ligyekben.



Gyamiigyi igazgatas

2007. évben gyamiigyi igazgatas témakdrben az iktatott ligyiratok szdma:

Sorszamra: 66 db
Alszamra: 59 db

A gyamiigyi igazgatas sordn jegyzOi hataskorbe a kovetkezo ligyfajtak tartoznak:

Birosag, tarshatésagok szadmara kornyezettanulmany készitése

Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele, 2007. évben 12 alkalommal kertilt sor a
nyilatkozat felvételére

Védelembe vételi eljaras, a veszélyeztetett kiskoruak esetében keriilhet sor a védelembe
vételre, annak érdekében, hogy a szakemberek segitségével megeldzhetd legyen a
gyermek kiemelése a csaladbol. A korabban védelembe vett gyerekek helyzetét évente
feliil kell vizsgalni, hogy mennyire fogadtdk el a segitséget és sziikséges-e tovabbi
gyamiigyi intézkedés. Minden esetben targyalds megtartasa sziikséges a dontés
meghozatala el6tt. Egy védelembe vételi eljarason 8-10 f6 van jelen.

Ideiglenes hatalyu elhelyezés, az azonnali intézkedést kivand sulyos veszélyeztetettség
esetén valik sziikségessé ez a gyamiigyi intézkedés

Ugygondnok, eseti gondnok kirendelése

Kapcsolattartasban valo kozremiikodés

A szocialis igazgatasban uj jegyz6i feladatok 2008.januar 01-t6l:

A szocidlis alapellatasok tekintetében jovedelemvizsgalatot kell végezni az ellatast
igénybevevokrol, majd igazolast kell kiadni minden évben a kdvetkez6 naptari évre
vonatkozoan a megadott kritériumok alapjan.

Iddsotthoni ellatas esetén vagyoni helyzet vizsgalata sziikséges, majd az errdl sz6lo
igazolas kiallitasa

Tehat a SZOCEG Kht csak az Onkormanyzattol véllalta at az alapellatas feladatat, de a hatdsagi
jogosultsagok megallapitasa, ellendrzése tovabbra is jegyzdi feladat, és minél jobban kiterjed a Kht
munkdja, annal tobb lesz a hivatalban keletkezd hatdsagi tigyek szdma.

Az adoiigyi feladatkorhoz tartozo tevékenységek

- gépjarmiiadod

- ipariizési ado

- befizetések konyvelése

- utalasok

- idegen helyrdl kimutatott tartozadsok behajtasa

- helyi ad¢6 hatralék behajtasa

- szabalysértési birsagok behajtasa

- meéltanyossagi kérelmekhez koérnyezettanulmany készitése

- negyedéves jelentések megkiildése a Magyar Allami Kincstarhoz minden adénemrél

Az ipartizési ado 2007. évi eldiranyzata 53.000.977 Ft, a teljesités 55.718.313 Ft lett. A gépjarmi
ado eldiranyzata 43.704.900 Ft, teljesités 45.575.943 Ft.



Az ad6 mértéke ugyan nem emelkedett, de az el6z6 évi hatralékok rendezésébdl, valamint 1) ad6zok
befizetésébol adodik az eldiranyzattol vald eltérés. Ugyanez vonatkozik az ipartizési adora is.

2007. december 31-én a hatralékos kimutatas a kovetkezoképpen alakult:
- ipartizésiad6é:  4.131.724 Ft
- gépjarmiiado: 6.777.151 Ft
- potlék: 7.151.178 Ft

Az iparlizési ado mérték telepiilésiinkon 1,6%. Ez a Pécsi Kistérség 39 telepiilése és Baranya 13
varosa kozil is a legalacsonyabb!! A jellemzé mérték 1,8% és 2,0%. Indokolt 2010-ig fokozatosan
2,0%-ra emelni (2009-ben 1,8%-ra).

Pénztar

A varos készpénzforgalmat 4 pénztar bonyolitja. Ezt az indokolja, hogy a kisebbségi
onkormanyzatoknak is kiilon kell kezelni a pénzgazdalkodasat.

A készpénzforgalom nagy részét a rendszeres segélyek kifizetés, mely havonta lista alapjan torténik,
a beszerzési eldlegek, azok elszamolasa, az egyes szervezetek havi bontasban torténd tdmogatasa,

kozmiifejlesztés visszatéritése és a mindenkori lizemeltetési, fenntartasi kiadasok kifizetése teszi ki.

A pénztarbol kifizetett tételek:

Kozarmisleny Véros Onkormanyzata 1871
Kozarmislenyi Horvat Kisebbségi Onkormanyzat 58
Kozarmislenyi Német Kisebbségi Onkorméanyzat 147
Kozarmisleny Roma Kisebbségi Onkormanyzat 98

A pénztarban szamfejtett bérekrdl, dijakrol, bérjellegli kifizetésekrol, koltségtéritésekrol, tappénzes
napokrol (4polasi dij, megbizasi dij, étkezési utalvany, Utikoltség, bérlettérités, tiszteletdij) minden
hénap 2-ig a TAH-nak az IMI programmal eléallitott, Internetesn tovéabbitott konyvelési bizonylatot
kell kiildeni, amely alapjan terhelik a jarulékokat. A pénztdrban hasznélatos szigori szamadasu
nyomtatvanyokrdl naprakészen nyilvantartast kell vezetni. Minden honap utolsé napjan a készpénz
allomanyt ellendrizni kell és a pénztarkonyvet le kell zarni. Januar honapban az 6sszes helyben
szamfejtett és kifizetett juttatasrdl az adobevallashoz sziikséges jovedelem és jarulékigazolast ki kell
adni, melyrdl az APEH-nak is adatot kell szolgaltatni.

A kozmiberuhazasok kovetkezményeként a 2007. évben jelentdsen megndvekedett a
kozmiifejlesztési hozzédjaruldsok adminisztracioja, azok befizetése utdn jard 15%-os visszatérités
visszaigénylése, igazolds kiadéasa, azok kifizetése. Mar itt is vizsgalni kell a raszorultsagot, és a
jegyz0 biintetdjogi feleldsséggel nyilatkozik a visszaigénylések jogosultsagarol.

Evente visszatér$ feladat a KOZIGTAD, a koztisztviselok alap és kozponti nyilvantartisa, melyet
folyamatosan aktualizalni kell, és minden év szeptemberében az Onkorményzati és Teriiletfejlesztési
Minisztérium felé adatot kell szolgaltatni. A vagyonnyilatkozatok (koztisztviseldi, képvisel6i)
kezelése is évrol évre feladatot jelent.

A személyzeti feladatok ellatasa szintén a pénztaros feladata. A soros léptetések, atsorolasok, egyéb
juttatdsok nyilvantartdsa, munkaszerzédések elkészitése, tavollétek nyilvantartdsa folyamatos
munkat igényel.



2007. évben tovabbi tobbletfeladatot jelentett egy 0j integralt pénziigyi program betanulésa,
tesztelése, valamint a felkésziilés a 2008. évi bevezetésre. Ez azt jelentette, hogy a 2007. évi
bizonylatokat, kifizetéseket parhuzamosan két programmal rogzitettiik, az 0j programban felmeriilé
problémak, hianyossagok kijavitdsa menet kozben a Fisyco munkatarsai segitségével torténtek.

Onkormanyzati gazdalkodas

2 6 végzi az onkormanyzat, a hivatal és a kisebbségi 6nkormanyzatok gazdalkodasi, konyvelési,
koltségvetési feladatait.

Szamlavezetd pénzintézetiink tovabbra is az OTP Bank Rt. Az 6nkormdnyzatok az intézmények
fenntartdsara havonta utaljdk a finanszirozast. A beérkezd szamlakat, melyek nem

készpénzfizetésesek, szamitogépen keresztiil utaljuk a teljesitési hataridon beliil:

A hivatal pénzgazdalkodasa folyamatos és naprakész. A bank és pénztarforgalom konyvelése
folyamatos. 2007. évben 365 bankkivonat érkezett az OTP-t6l 2989 db utalas alapjan.

A bank a forgalmai utan kivonatot kiild, mely szamla fajtanként az alabbi:

Kozarmisleny: koltségvetési szamla 251
allami tdmogatas 45
vizikdzmii lebonyolitasi 4
tarsadalmi 0sszefogds 3
letéti szamla 2
TEFA 2
német kisebbség 23
horvat kisebbség 15
roma kisebbség 20
Osszesen: 365

A gazdalkodas feladata a félévi és év végi koltségvetési beszamolok elkészitése, valamint a III.
negyedéves tdjékoztatd az Onkormanyzatok gazdalkodasardl. Negyedévenként PM. info- ¢és
mérlegjelentés késziil a MAK részére a pénziigyi és gazdalkodasi helyzetrél. Havonta Afa-bevallas
készitése. Az 0Osszes pénzforgalmi eset konyvelése, analitikai nyilvantartdsok be- és kimend
szamlakrol, beszallitokrol, partnerekrdl, allami visszaigénylésekrol, palyazatok elszamolasair6l,
targyi eszk6zokrol.

Az OTP-nél vezetett pénzforgalmi szamlak:

Kozarmisleny koltségvetési elszamolasi szamla 11731001 — 15332824
Vizk6zmii lebonyolitasi szamla 11731001 — 15332824 — 08110000
Letéti szdmla 11731001 — 15332824 — 06530000

Tarsadalmi 6sszefog. megv. kozmiifejl. lebony. szla | 11731001 — 15332824 — 00930000

Kozarmislenyi Német Kisebbségi Onkorményzat 11731001 — 15332824 — 04330000

Kozarmislenyi Horvét Kisebbségi Onkorményzat 11731001 — 15332824 — 05500000

Kozarmislenyi Roma Kisebbségi Onkormanyzat 11731001 — 15332824 — 04260000
Telkek kdzmiivesitése 11731001 — 15332824 — 02130000
Allami hozzajarulas 11731001 — 15332824 — 05120000
TEFA elkiilonitett szamla kdzvilagitas korsz. 11731001 — 15332824 — 04020000
Gépjarmiiadod 11731001 — 15332824 — 08970000
Egyéb bevételek 11731001 — 15332824 — 08800000
Term6fold bérbeadas 11731001 — 15332824 — 08660000
Talajterhelési dij 11731001 —15332824 — 03920000
Késedelmi potlék 11731001 — 15332824 — 03780000
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Birsag 11731001 — 15332824 — 03610000

Ipariizési ado 11731001 — 15332824 — 03540000

Eljarési illeték szdmla 11731001 — 15332824 — 03470000

Az onkormanyzat beruhazasainak, fejlesztéseinek, palyazatainak bonyolitasa is sok esetben a
jegyzoség feladata:

- palyazatok 0sszeallitasa

- igazolasok beszerzése

- hatosagi engedélyezések

- pénziigyi bonyolités

- szerzddések kotése kivitelezokkel

- palyaztato6 szervezetekkel valo targyalas

- helyszini bejarasok

- egyes esetekben a reprezentacids rendezvények eldkészitése

- kiilonb6z0 szintl egyeztetések, targyalasok

- kozbeszerzési eljaras, elomindsitési eljaras lebonyolitasa

- palyazatok elszdmolasa

- kozmivesitések lebonyolitasa és ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése
- kozhasznu foglalkoztatas

- mezOori szolgalat lizemeltetése

- Kht.-nak utalés, koordinalas

2007-ben elnyert, illetve folyamatban 1évo beruhazasok, palyazatok:

Kozarmisleny: |utszélesités — TEUT palyazat

kerékparut befejezés, elszamolas — TRFC
rendezvény elszamolas — EPER
sport6ltozo elszamolas

arok, utfelujités, jardafeltjitasok
foldvaraslasok

Jatszotérépités

ovodai csoport bovités

A fentieken tul a hivatal 2007-ben az alabbi feladatokat latta még el:

- tovabbképzéseken, kozponti tajékoztatdkon és felkészitéseken, konzultaciokon vald folyamatos
részvétel

- Onkormanyzatok kotelezettségvallaldsainak (szerzddések) dokumentalasa, ellenjegyzése,
szerzOdések felbontdsa, palyaztatasok

- Onkormanyzati vagyon értékesitése, tulajdonjog rendezés, rengeteg egyeztetd targyalas

- helyszine a kiilonb6z6 feliigyeleti ellendrzéseknek, és Unios pénzek felhasznalasanak tobbszori
ellendrzésének

- varossa valas palyazati el6készités, elnyeréssel kapcsolatos protokoll, szervezés

- autopalyahoz kisajatitasi eljarasokban kozremitkodés, tervegyeztetések

A Hivatal 2007. évi épitésiigyi hatosagi igazgatasi feladatai:
Kiemelt épitésiigyi és épitésiigyi hataskorben 2007-ben f6szamon 392 db, alszamon 1197 db iktatott

iigyirat volt. Ebbdl kiemelt épitéshatdsagi jogkorben lefolytatott engedélyezési eljaras soran 231 db
hatarozatot hoztunk meg.
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1. Epitéshatosagi iigyek:
Az épitési engedélyezési eljarasok kozott kijelolés utjan kapott hataskorrel pécsi iigyeket is
jelentettek. 2007-ben 13 db egyébként mas hatdsag illetékességi teriiletéhez tartozd iigyben
kellett eljarni, foleg telekalakitasi tigyekben. 2006-r6l athuzé6ddan nem volt tigy.
A jegyz6ségi 2008-ra athuzodo ligyek szdma 26 db, ebbdl 8 db hianypotlasi szakaszban, 7 db
hatarozathozatalra var6 tigy. Tovabbi 11 db {ligy jogerdsitésre varo.

2007-ben 91 db uj lakasra adtunk ki épitési engedélyt, és 112 db uj lakéasra adtunk ki
hasznélatbavételi engedélyt, lakas nem szilint meg.

Fellebbezés 2007-ben 6 iigyben érkezett, 4 tigyben 1) elséfoku eljarasra visszaadta a masodfok
az ugyet.

Az épitési hatdsdgi munka soran az ligyintézéshez elengedhetetlen helyszini szemlékhez sajat
gépkocsi hasznalat sziikséges.

Az elintézési hatarid6é 60 nap, a hataridd jellemzden nincs tullépve, de egy-egy esetben eléfordul.
Torekszlink ennek megsziintetésére, de a fent jelzett probléma miatt ez nem biztosithato teljes
kortien.

A hatosagi nyilvantartdsok vezetése, karbantartdsa rendszeresen jelentkezd feladat. Havi
kotelezettséget jelent az épitési engedélyekrdl szolo havi jelentés, folyamatos feladat a lakas
hasznélatbavételi engedélyekkel, megsziinésekkel kapcsolatos statisztikai jelentés. Az év végi
Osszesités soran a teljes év adatait kell 6sszegezni a megadott szempontok alapjan.

2. Onkormanyzati munka:

2007-ben ujabb rendezési terv modositasa megtortént. A tervezés 2007. aprilisban kezdddott, az
egyeztetési anyag 2007. juniusra késziilt el, 2007. szeptemberre az egyeztetési eljaras lezarult, 1
honapig tartd kifliggesztés utan a terv elfogaddsa 2007. novemberben volt. Az elfogadott
rendezési tervnek megfeleléen megkezdddott a Jozsef A. u. melletti fejlesztési teriilet kialakitésa.
A teriiletek miivelésbdl kivonasa megtortént, belteriiletbe vondsuk és a telkek €s utak kialakitasa
folyamatban van. Ezzel parhuzamosan a kézmiitervezés is megkezd6dott. A napi iigyfélforgalom
¢s hatdsagi munka mellett nagyon nagy feladat a fejlesztésekhez sziikséges tervek egyeztetése,
targyalasok a tervezdkkel, hatosagokkal.

2007. novemberben a Csikosvolgyben létesitendd uszoda teriilet elokészitése megkezdddott.
Az dnkormanyzati telkek 2007-ben elfogytak, 0j telkek kialakitdsa folyamatban van.

Osszegezve elmondhaté, hogy az el6zé évhez képest a feladatok mennyisége nagyjabél azonos
mértéklick. A megfeleld6 mindségli munkavégzéshez a targyi feltételek biztositottak
(szamitastechnikai eszk6zok, szakmai anyagok, tovabbképzések), de idézem az ide vonatkozd
jogszabalyt: ,,Az €pitésiigyi hatdsagi feladatot ellatd koztisztviseld nem lathat el dnkormanyzati
foépitészi feladatot.” ,,Az épitésiigyi hatosagi tligyekkel foglalkoz6 koztisztviseld kizardlag
épitésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatkort lathat el.” (393/2006. (XI1.31.) Korm. rendelet)
Az épitésiigyi hatésagnak az alabbi eszkozoket kell biztositani:

- Pentium IV PC - memoria kartya olvasé
- 177 szines monitor - nnyomtato
- elektronikus jogtar - szintezOmiiszer
- digitalis fényképezdgép - kézi lézertavmérd
(legalabb SMP és 3x optikai zoom) - mérdszalag

- afentiek koztisztviselonként 1 db és hatdosdgonként 1 db szolgélati gépkocsi

II. ONKORMANYZATI MUNKA
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A Kozarmisleny Varos Onkormanyzata 2007-ben az aldbbi szamu testiileti iilést, falugytilést,
intézményiranyitd tarsulasi iilést tartottak:

Onkormanyzat | Testiileti iilések |Kézmeghallgatds| Rendeletek Hatarozatok
2005.]2006.|2007.{2005.2006.|2007.(2005.]|2006.|2007.]2005.]|2006. [2007.
Kozarmisleny 16 13 19 1 1 1 23 19 | 28 | 130 | 154 | 156
'[érsulés 3 4 6 - - - - - - 10 16 22
Osszesen: 19 17 | 25 1 1 1 23 19 | 28 | 140 | 170 | 178
Kisebbségi onkormanyzatok Ulések szima
Kozarmislenyi Német Kisebbségi Onkorméanyzat 4+1 (kozmeghallgatas)
Kozarmislenyi Horvét Kisebbségi Onkorményzat 5+1 (kdzmeghallgatas)
Kozarmislenyi Roma Kisebbségi Onkorméanyzat 9+1 (kozmeghallgatas)
Osszesen: 18+3 (kozmeghallgatas)

Nagyon komoly és iddigényes munka az Onkormanyzat és a 3 kisebbségi Onkormanyzat testiileti
iilésein valo részvétel és az lilésekrdl a jegyzokonyvek elkészitése, felterjesztése a Kozigazgatasi
Hivatalhoz, a jegyz6kdnyvek nyilvantartasa, kivonatolasa. 2006-t6l az addigi 12 f0s testiilet 14 fore
boviilt. Az iilések és dontések szdma 15-20%-kal nétt 2005/2006-hoz képest.

Miiszaki hatosagi igazgatasi feladatok
2007-ben 172 fészdmon és 334 alszdmon iktatott ligyirat volt ezen a teriileten.

- Kozteriilet-hasznalati ligyek

- Gyomtalanitasi ligyek

- Ado- és értékbizonyitvanyok

- Vagyoni helyzet bizonyitvanyok

- Ingatlan jog valtozas bejegyzések

- Teriilet — fejlesztési bizottsagi ligyek, jegyzOkonyvek

- Lakossagi kérelmek —panaszok

- Helyi épitési szabalyzattal kapcsolatos tudnivalok

- Egyéb igazgatasi ligyek

- Kiilonboz6 statisztikak (utak-hidak, kataszter, kozmu ellatottsag, hivatali €s lakossagi)

2007-ben 57 db kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos hatdrozat keriilet kiadasra. A 2006. év szankcioi
hatasara lényegesen csokkent az engedély nélkiili kozteriilet-hasznéalat, de még igy is jelentds.
Alapvetden ezidaig is az épitési teriileteken azaz az Eszaki Lakoteriileten volt jellemz6 az engedély
nélkiilli kozteriilet-haszndlat. A felszolitdsok hatdsara csak elenyészé szamban kérték meg az
engedélyt, talnyomo részben inkabb megsziintették a kozteriilet-hasznélatot a felszolitasokban
szerepld hataridokon beliil. A kozteriilet-hasznalati dij befizetések tényét a pénziigy vezeti. A
felszolitasok hatdsara 4ltaldban megsziintetik az engedély nélkiili kozteriilet-hasznalatot,
amennyiben nem, Ggy masodik felszolitdst mar nem kiildiink, hanem a rendeletben eldirtak szerint
szankciondljuk (kozteriilet-hasznalati dij kivetése vagy szabalysértés kezdeményezése). 112
kiilonbozo felszolitas tortént az engedély nélkiili kozteriilet-hasznalatok tekintetében.

A kozteriiletek ellendrzésében elengedhetetlen helyszini szemlékhez rendszerint a mezé0r nyujt
segitséget.
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2007-ben szintén nagy szerepet fektettiink a gyomnovények igy a parlagfli irtdsara. A 2006. évben
tortént parlagfii-mentesitési kotelezések és felszolitasok megtették a hatdsukat, mert az eldz6 évhez
képest joval kevesebb esetet regisztraltunk. Heti rendszerességgel kellett regisztralni az adatokat,
majd azt tovabbitani a Kozigazgatasi Hivatalnak. A teriiletek ellendrzése heti rendszerességgel
tortént, lakossagi bejelentések alapjan azonban azonnali szemlét tartottunk. A 2006-os évhez
hasonl6an 2007-ben is az északi lakoteriileten volt leginkabb jellemz6 a parlagfii, de a telepiilés mas
teriiletein volt olyan eset ahol nem tekinthettiink mar el a kdotelezéstdl és a birsagtol sem. A
felszolitasok hatdsara 100%-ban eleget is tettek a tulajdonosok, a fennmaradé esetekben koteleztiik
¢és egyben birsagoltunk is.

Ado6- és értékbizonyitvany 61 db volt 2007-ben. A bizonyitvanyokat foként hagyaték, gyamiigy
céljara allitottuk ki, de sok maganszemély is kérte hitelfelvétel céljabol, ebben az esetben 4.000 Ft
illeték fejében. Ingatlan értékeléseknél szinte minden esetben helyszini szemlét tartottunk és
felmértiik az ingatlan allapotat, ez a szemle a csupasz foldteriiletekre nem vonatkozik.

2007-ben 30 db vagyonnyilatkozatot kiildtiink meg rendérség, birosag illetve végrehajtok részére.

157 db ingatlanjog valtozas keriilt atvezetésre a nyilvantartdsunkban a foldhivatali bejegyzések
alapjan.

A teriiletfejlesztési ligyek Osszegylijtése, az lilés megszervezése illetve a jegyzOkonyvek elkészitése
¢s azok megkiildése a kozigazgatasi hivatalnak szintén feladatkorbe tartozik. 2007-ben 16 iilést
tartott a Pénziigyi és Tertiletfejlesztési Bizottsag.

Egyebek kozé tartoznak kiilonb6zd kérelmek, lakossagi bejelentések €s panaszok, illetve hivatalbol
inditott ligyek.

Osszes fészamra és alszamra beiktatott iigyirat a Hivatalban

2004.¢év 2005. év 2006. 2007.
5587 db 8359 db 8662 12.959

A statisztika nem hazudik! 2004-hez képest az tigyiratforgalmunk haromszorosara nétt, de az el6z6
évhez képest is 50%-o0s a teher novekedés. Ez adodik a népességndvekedésébdl, a beruhdzasok
horderejébdl, a szerzddéses partnerek folyamatos bdoviilésébodl, a kistérségi szereplinkbdl €s az évrol
évre novekvo, kozpontilag generalt adminisztracios terhekbdl. A fentiek miatt sziikséges az irattarba
tovabbi ,,Salgo” polcokat venni, mert a 2007-ben vasarolt polcok mar megteltek.

Az allando 1étszam a jegyzGt beszamitva 14 6, amely joval kevesebb, mint az Allami Szamvevdszék
altal megallapitott maradéktalan feladatellatashoz sziikséges 1étszam, illetve a BM ajanlasa (22 {6, az
akkor még 3700 lakosu kozségre).

A beszamolobol kitlinik, hogy a dinamikus lakossdgndvekedés évrdl évre azzal egyezd mértéki
feladatnovekedést hoz a hivatalban, hiszen az tigyféli kor folyamatosan boviil, valtozik. Egészen mas
Iéptékii feladat egy olyan telepiilésen (kisvarosban) hivatalt muikodtetni, ahol nem valtozik a
népesség volumene és dsszetétele hosszu éveken keresztiil, mint nélunk, ahol a bdviilés latvanyos és
ezen beliil is a fiatalabb, aktivabb ¢és dinamikusabb lakossag jelenik meg a masik oldalon potencialis
igyfélként, partnerként. A valtozds az intézményrendszer folyamatos atalakitasat, atszervezését
kivanja meg, nincsenek bejaratott, begyakorolt tigymenetek, ,,4j utakat kell kitaposni”, napi szinten
jelentkeznek a véltozasbol eredd konfliktusok és stresszhelyzetek, mind az iigyfélszolgéalaton, mind
az ligyintézoi és vezetdi szinteken.

A fentiekbdl érzékelhetd, hogy iddszerli egyes munkakorok szétvalasztasa, megosztasa. Az aljegyzd
kinevezésével ez biztosithato. Az aljegyz0 0nalldé munkakort, hataskoroket gyakorolna
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igyintézoként €és egyben a vezetés is megoszthatova vélna, 06nalld vezetdi szintet képezne a
hivatalon beliil. Eljarna a szabalysértési, birtokvédelmi és gyamiigyi hatosagi tigyekben, iranyitana a
munkaiigyi, személyzeti munkat és ellatnd az intézmények feliigyeletét. HelyettesitOként besegit a
testiileti, bizottsagi munka szervezésébe, kapcsolatot tart az egyesiiletekkel és a képviselokkel.

A Kormany koézponti reform torekvései €s atszervezési intézkedései sem hoztdk meg a tényleges €s
valds kozigazgatasi korszerisitéseket, hiszen kimutathatd az adminisztracids teher novekedése, és a
biirokracia tovabb eszkalalodasa a kapkodo és atgondolatlan jogszabalyi dompingnek kdszdnhetden.

A fentiekben ismertetett beszamolombal 6sszességében az alabbiak allapithatok meg:

A hivatal 2007-re a koriilményekhez és lehetéségekhez mérten jol felszerelt, korszerli és hatékony
kozigazgatasi munkat tesz lehetdvé. Igy az igen sokrétii és szertedgazo feladat- és hataskorok
gyakorlasahoz a feltételeket informatikai halézat, digitalis telefonkdzpont, faxberendezés, szélessavu
Internet biztositja. 2007-ben is volt belsd ellendrzés, tobb tigyészi és Allamkincstari, valamint
Kozigazgatasi Hivatali ellen6rzés, melyek érdemi hianyossagokat nem allapitottak meg.

Tisztelt Képviselé Asszony!
Tisztelt Képviselé Ur!

A fentiek alapjan kérem, hogy fogadjék el a Polgarmesteri Hivatal 2007. évi tevékenységérdl sz6lo
beszamolomat.

Kozarmisleny, 2008. februar 6.
dr. Bir6 Karoly

jegyzo
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