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I. IGAZGATASI MUNKA

Allamigazgatisi, hatésagi feladatok

a.) Anyakonyv
A hivatalban 3 db anyakonyvet vezettiink, kiilon van sziiletési, hdzassdgi €s halotti anyakonyv.
2011. évben az anyakonyvi bejegyzések az aldbbiak szerint alakultak:
Kozarmisleny: sziiletés: 0
hazassag: 59
halaleset: 15



Az anyakonyvhoz tartozik még az UB (utdlagos bejegyzések) jegyzék vezetése, melyet minden

év janudr 31-ig kell a Baranya Megyei Levéltarnak megkiildeni.
20

UB bejegyzések: sziiletés:
hdzassag:
haléleset:

2011. évben az tigyfelek kérelmére 94 db anyakonyvi kivonatot kellett kidllitani. Az anyakodnyvi
igazgatdsba sorolhaté még a névviselés, névvaltoztatds intézése, valamint az dllampolgarsagi tigyek,
honositasi és az azt kovetd hazai anyakonyvezések, kiilfoldi allampolgarok letelepedése utani
személyazonositd képzése. A népmozgalmi statisztikat minden hét péntekén kell a KSH-nak kiildeni

nemleges esetben is.

b.) Népesség nyilvantartas

A hivatal teriiletén az alland6 lakcimmel és tartézkoddsi hellyel rendelkezd édllampolgédrokat
tartjuk nyilvdn. Kozdrmislenyben 2011. évben 449 bejelentkezést intéztiink. Uj kozteriiletek
nyilvantartdsba vétele (utcanevek), €s lejelentése. A lakcimbejelentéseket helyben rogzitjiik, de a
lakcimkartydkat tovdbbra is az Okmadnyiroda éllitja ki. 2011. februar hénaptél az Okmanyiroda
az elkészitett lakcimkartydkat hivatalunknak kiildi vissza, €s az iigyfeleknek mi postazzuk.

Allandé bejelentettek szdma (janudr 1.):

Lakossagszam alakulasa 2007-2012
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Rendkiviili, tobb hénapos feladatot jelentett a Hivatal szamara a 2011. évi altalanos
népszamlalas megszervezése és lebonyolitisa Kozarmislenyben, amely eredményesen és
probléma-mentesen Keriilt lebonyolitasra.

c.) Lakascélu tamogatas
Lakascéld tamogatds iigyben 2011. évben kiadott igazoldsok szdma mintegy 25 db volt.
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lakasépitési kedvezmény, de a régebbi szocpol. igénylésekhez és a megeldlegezd kolcsonokhoz
ugyanugy igazolast kell kiadni a népesség-nyilvantartasbol. A lakasépitési kedvezmény és ado-
visszatéritési tdmogatds visszafizetésével kapcsolatban sok az 4tjegyzési és felfiiggesztési
kérelem is.



d.) Kereskedelmi igazgatas

f.)

Az Okmanyiroda folyamatosan tajékoztatast kiild az dj vallalkozdsokrdl, valamint a vallalkoz6i
igazolvanyban tortént véltozdsokrél. Ezekrdl nyilvantartast vezetiink. 2009. oktéber 1-jétdl
megvaltozott a milkddési engedélyek kiaddsdval kapcsolatos eljards. A jogszabaly
megkiilonboztet bejelentés-koteles €s  mikodési  engedély koteles tevékenységeket.
Kozigazgatdsi teriiletiinkon mintegy 70 izlet mikodik. Ezen engedélyek ellendrzése,
adatvaltozasok, tevékenységi kor bovitése, névvaltozasok, iizemeltetd valtasok is ide tartoznak.

Mezogazdasag
Ide sorolhaték a miuvelési 4g valtozasok bejelentése, illetve a gyiimolcstelepitések
engedélyezése, a szOlotelepitése, kivagasok engedélyezése, termofold vételi ajanlatok
kifiiggesztése a hirdetOtablara, majd visszakiildése, folyamatos kapcsolattartds a varosi
foldhivatallal.

Allattenyésztés, allategészségiigy

Minden évben megszervezziik az eboltdst, amely elég sok feladattal jar. Ide tartozik a méhek
nyilvantartdsa, valamint a méhészek értesitése permetezés esetén. Ebzarlatok elrendelése,
figyelése.

g.) Polgari védelemmel kapcsolatos feladatok

- polgari védelmi tervek, utasitasok végrehajtisa

- kapcsolattartds a Polgari Védelmi Parancsnoksaggal
- gazdasag mozgositasi feladatok végrehajtasa

- téli id6jarasra valé felkésziilés

- riasztési tervek aktualizaldsa

- sziréndk ellendrzése

h.) Birtokvédelem

i.)

2011-ben 8 db birtokvédelmi ligyben jartunk el, részben kijelolés alapjan. A birtokvédelmi
tigyekben a jegyz0 jar el. Az tigyek mind kiilonbozdek és altaldban tobb fordulds targyaldsok és
helyszini szemlék €és hosszadalmas bizonyitési eljaras lefolytatasat igénylik.

Egyéb igazgatas

Ide sorolhaték a hatdsdgi bizonyitvanyok és igazoldsok kiaddsa. A hagyatéki iigyek intézése
meglehetdsen 0Osszetett feladat. 2011. évben hagyatéki, pothagyatéki iigy 87 db volt. A
feladatkorhoz tartozik még a kiilonbozd statisztikai jelentések elkészitése. Az egyéb
igazgatashoz tartozik a birdsdg, illetve a birdsagi végrehajtok altal kiildott ingatlandrverési
hirdetmények kifiiggesztése és 15 nap utdni visszakiildése.

Birésag, Ugyészség, NAV, Megyei FEgészségbiztositdsi Pénztir stb. megkeresések
megvilaszoldsa. Kiilonbozo nyilvantartdsok vezetése. Megjegyzendd, hogy a 2004. évi CXL tv.
(Ket.) atfogd modositdsa, a hatésagi eljardsok sordn valamennyi eljarasi cselekményrol alakszeri
végz€s meghozatala is jelentdsen novelte a munkaterhet az tigyintézés soran.

Szocidlis igazgatas

A szocidlis igazgatds témakorben 2011. évben az iktatott igyiratok szdma:

1.

e Sorszdmra 653 db ligyirat (2010. év 614 db )
e Alszdmra 1603 db tigyirat (2010. év 1594 db)

Kozlekedési tamogatas
A kozlekedési tamogatdsok és a szerzési tdmogatdsok megallapitisa jegyzOi hatdskorbe
tartoznak. 2011. év folyaman 62 db kérelem érkezett a kozlekedési és 5 db a szerzési tdmogatés



megdllapitdsa végett A tdmogatdsok kifizetését megeldlegezi az Onkormanyzat, majd utélag a
Magyar Allamkincstdron keresztiil visszaigényeljiik a teljes 0sszeget.

. Atmeneti segély

Az atmeneti segélyek elbirdldsa a KépviselO-testiilet Szocidlis és Kulturdlis Bizottsdga
hataskorébe tartozik.

A varos lakossdga koziil a raszorultak 147 alkalommal adtak be kérelmet, melynek Osszege
5.000 Ft — 20.000 Ft kozott keriilt megallapitasra.

Az atmeneti segély pénzbeni, illetve természetbeni juttatds formdjaban keriilt megéllapitasra.
Nagyon sok esetben természetbeni juttatds keretében az egyediil él0knek, illetve a raszorul6knak
tlizifat vasaroltunk, illetve meleg ételt biztositottunk.

Karacsonyt megelézden 70 raszoruld csalad részesiilt 5.000 Ft-os tdimogatdsban.

. Temetési segély

A temetési segélyek elbirdldsanak a joga szintén a Szocidlis és Kulturdlis Bizottsag hatdskorébe
tartozik. 2011. év folyaman 22 db kérelem érkezett, amelynek osszege 10.000 Ft — 30.000 Ft
kozott kertilt megallapitasra. Az egyre rosszabb gazdasigi helyzetnek koszénhetden 2011. évben
3 koztemetés finanszirozdsara keriilt sor, amely kifizetése a temetési segély rovatat terhelte.

. Kozgyogyellatasi igazolvany

Az igazolvanyt 3 féle jogcimen (alanyi, normativ, méltanyossag) lehet kérelmezni a sziikséges
igazolasokkal egyiitt.

A Baranya Megyei Kormanyhivatal Egészségbiztositdasi Pénztir Szakigazgatdsi Szervétdl
megkért szakhatésagi dllasfoglalds alapjan hozzuk meg a hatdrozatot, melynek szdma 2011.
évben 97 db volt.

. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt a jegyz0 egy évre dllapitja meg, igy évente minden
csalddnal feliil kell vizsgélni a jogosultsdg meglétét.
2011. decemberében 263 gyermek részesiilt ebben a tdmogatdsi formdban. (2010. év
decemberében 240 f6)
Minden év augusztus, illetve november folyaman 5.800 Ft pénzbeli tdmogatds jar
gyermekenként. Ezen tdmogatdsra jogosultak az aldbbi kedvezményeket vehetik igénybe:

e Bolcsdde, 6voda, altalanos iskola 1-8 évfolyaman ingyen étkezés;

¢ Ingyen tankonyv;

e Minden év augusztus és november honapban egyszeri timogatas

. Apolasi dij

2011-ben 30 f0 részesiilt dpoldsi dijban, melynek Osszege az apolt személy allapotatdl fiigg. Ha
az apolt személy stlyosan fogyatékos, akkor az 4polasi dij 0sszege 29.500.-Ft/h6. Ha az apolt
személy fokozott dpoldst igényld stlyosan fogyatékos személy, akkor ez az Osszeg 38.350.-
Ft/hé.

. Aktiv koruak ellatasa

Ezt a timogatési format a szocidlis torvény 2009. janudar 1-jét6l vezette be, mint 0j ellatast.

Az aktiv kordak ellatdsnak két csoportja van, az egyik a rendszeres szocidlis segélyben
részesiilok. Az aktiv kortak masik nagy csoportja a foglalkoztatdst helyettesitd tdmogatasban
részesiilok. Az orszdgban tapasztalhatd nagyfoki munkanélkiiliség telepiilésiinkon is
tapasztalhatd, egyre tobben igénylik ezt az elldtasi format. 2011. év folyaman atlagosan 60 f6
részesiilt ezen tdmogatasban. A foglalkoztatdst helyettesitdé tdmogatds Osszege egységes, 2011.
év folyaman 28.500 Ft/h6. A foglalkoztatdst helyettesité tdmogatasban részesiilok koziil 2011-
ben 25 fot alkalmaztunk kozcélu foglalkoztatds keretében.

. Bursa Hungarica



10.

11.

12.

2011. év folyamdn a kovetkezé tanévre vonatkozéan az Onkormanyzat ismételten csatlakozott a
Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Osztondijpalydzathoz.

A tamogatdsra 47 fiatal palyazott, akik koziil 25 f6 részére 4.000 Ft/hé keriilt megallapitasra, 22
o palyazatat elutasitotta a Bizottsag.

Beiskolazasi segély

Az eldz0 évek gyakorlatdnak megfelelOen a beiskoldzasi segélyhez kérelmet kellett benyujtani.
2011-ben is differencialtan lett megallapitva a beiskoldzési segély 0sszege.

365 6 részesiilt 5.000 Ft 6sszegl timogatasban, 270 f6 pedig 3.000 Ft 6sszegli timogatasban.

Egészségiigyi szolgaltatasra valé jogosultsag

2009. aprilis 1. napjat kovetden, akiknek nincs biztositassal jaré jogviszonyuk, és nem
részesiilnek szocialis vagy tarsadalombiztositasi ellatdsban nem jogosultak az egészségiigyi
szolgaltatds igénybevételére. 2011. év folyaman 43 {6 részére éllitottunk ki hatésagi
bizonyitvanyt.

Nyugdijasok tamogatasa

Mir hagyomanynak tekinthetd a nyugdijasok (2011. évben a 63. életéviiket betoltott) kardcsonyi
tdmogatasa. 2011. évben 770 f6 részesiilt 3.000 Ft-os tdmogatdsban. (A nyugdijasok szdma
évrol-évre jelentds mértékben novekszik.)

Lakasfenntartasi timogatas

Ezen tdmogatési formédt a szocidlis torvény szabdlyozza és megallapitdsa a Szocidlis és Kulturdlis
Bizottsdg hatdskorébe tartozik. A jogosultak szdmdra 1 év iddtartamra allapitjuk meg és a
megallapitott 6sszeget havonta utaljuk. Az elldtds havi Osszege fiigg a lakds nagysagitdl, a
csalddban él6k szamatol és a csaldd havi dsszjovedelmétdl. Igy az Gsszeg nem egységes, hanem
minden kérelmez6 esetében mds keriil megéllapitasra.

2011. év szeptemberétdl megsziint a gazar tdmogatds, és beépitették a lakasfenntartdsi
tdmogatasba. Ennek koszonhetden jelentds mértékben megemelkedett a kérelmezok szdma. Mig
2010. évben 14 kérelem, addig 2011. évben mar 117 kérelem érkezett.

2011. évben az elhiz6dd gazdasdgi valsdgnak koszonhetden jelentds mértékben megemelkedett a
kiillonbozd segélyeket és szocidlis ellatdsokat kérelmezOk szdma, amely az érintett ligyintézd
rendkiviili leterheltségét okozza.

Gyamiigyi igazgatas

2011. évben gyamiigyi igazgatas témakorben az iktatott iigyiratok szdma:

e Sorszamra: 214 db (2010. évben 196db)
® Alszdmra: 544 db (2010. évben 518db)

A gyamiigyi igazgatds sordn jegyzo6i hatdskorbe a kovetkez0 iigyfajtak tartoznak:

® Dbirdsag, tarshatésagok szdmdra kornyezettanulmany készitése;

¢ teljes hatdlyu apai elismer6 nyilatkozat felvétele:
2011. évben 32 alkalommal keriilt sor a nyilatkozat felvételére;

e védelembe vételi eljaras:
A csaladok egyre nehezebben birkéznak meg a munkanélkiiliség, gazdasagi
valsag éltal eldtérbe keriild problémakkal. Ezek a nehézségek sok esetben
kihatnak a gyermekek helyzetére is, igy a gyamiigynek egyre nehezebb,
bonyolultabb feladatokkal kell megbirk6znia, amit a védelembe vételek szamanak
emelkedése is mutat.

¢ ideiglenes hatdlyu elhelyezés:



az azonnali intézkedést kivano silyos veszélyeztetettség esetén valik sziikségessé
ez a gyamiigyi intézkedés;

e iigygondnok, eseti gondnok kirendelése;

e kapcsolattartasban val6 kozremiikodés.

Szabalysértés

2011. évben 39 esetben érkezett szabdlysértési feljelentés hivatalunkhoz, ez az el6z6 évhez képest
csokkenést jelent. Szabdlysértési ligyekben a jegyz6 jar el. Az ligyek jelentds része idézésekkel,
meghallgatdsokkal és részletes bizonyitési eljardsok lefolytatdsaval jar. A szabdlysértések soran 17
alkalommal keriilt sor pénzbirsdg kiszabdsara, 15 alkalommal pedig a figyelmeztetés intézkedését
alkalmaztuk.

Az alébbi targyu feljelentések miatt folytattunk le eljarast:

e Csendhdboritds 5db
e Koztisztasagi 1db
e Tiizvédelmi szabdlyok megsértése 5db
¢ Fogyasztévédelmi szabalysértés 1db
e Kozoktatdsi torvényben meghatarozott
kotelezettségek megszegése 14 db
e Onkormdnyzati rendelet megszegése 7 db
e Egyéb 6 db

Az Ugyészség ezen dontéseket allanddan ellendrzi az iigyféli jogok védelme miatt, és igen nagy
teher a megfeleld bizonyitds ezekben az tigyekben.

Epitésiigyi hatosagi igazgatas

Epitésiigyi hat6sagi iigyekben 2011-ben fészdmon 187 db, alszamon 798 db iktatott iigyirat volt.
EpitéshatSsdgi jogkorben lefolytatott iigyekben 58 db 6ndllé hatdrozat, 165 db végzés sziiletett,
valamint 17 db szakhat6séagi dlldsfoglalds keriilt kiaddsra. Igy 6sszesen 240 db dontésre keriilt sor.
Kozarmisleny Varos Jegyzojét 2 tigyben jelolték ki eljaré hatdsdgként.

A fenti adatokbdl megallapithatd, hogy az épitési ligyek iigyforgalma a tavalyihoz képest csokkent.
Az 0ndll6 hatdrozatok szdmdnak csokkenése részben az Uj lakdsépités szamdnak drasztikus
csOkkenése miatt van.

2011-ben 4 db uj lakésra adtunk ki épitési engedélyt, és 12 db Uj lakdsra adtunk ki hasznélatbavételi
engedélyt, 1 lakds megsziint. Ezek a szdmadatok a 2010. évi adatokhoz képest csokkentek (2010-ben
12 lakésra keriilt engedélyezésre és 31 1) lakds keriilt ataddsra).

Az ligyintézési hatdridOk az épitési engedélyezés esetén 30 nap illetve 2 honap, haszndlatbavételi
engedély 30 nap, a bejelentési eljarasok, illetve siirgdsségi eljardsok esetében 15 nap (év kozbeni
jogszabaly véltozds miatt a hatirid6 szdmitisndl a munkanapokrdl vissza kell térni a napokban
torténd szamitdsra). A hataridoket betartottuk, hataridd tillépés nem tortént.

A hatdsagi nyilvantartasok vezetése, jelentések, statisztika rendszeresen jelentkezo feladat.

Addigazgatasi feladatok

- gépjarmiiadd
- iparlizési ad6 (mértéke telepiilésiinkon 1,6%.)



- befizetések konyvelése

- utalasok

- idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasa

- helyi ad6 hatralék behajtasa

- szabdlysértési birsagok behajtasa

- méltdnyossdgi kérelmekhez kornyezettanulmany készitése

- negyedéves jelentések megkiildése a Magyar Allami Kincstiarhoz minden adénemrél

Az iparizési ad6 2011. évi kivetés 77.150.776.-Ft, a teljesités 80.492.939.-Ft lett. A gépjarmii ad6d
kivetés 52.331.906.-Ft, a teljesités 52.091.238.-Ft.

2011. december 31-én a hatralékok a kovetkezOképpen alakultak:

Iparizési ad6 21.296.840.-.-
Idegen bevétel 8.714.048.-
Gépjarmi ado 16.828.257.-
Késedelmi potlék 6.123.390.-
Birsag 278.484.-
Egyéb bevételek (helyszini- és 2.466.174.-
szabdlysértési birsdg, kozmii hétralék)

Illeték beszedés 4.400.-

A hatralékok behajtdsat negyedévente végezziik; a hdtralékos véllalkozok szdmldjat inkasszézzuk.
Atlagosan kb. a kintlév8ség egyharmadit tudjuk behajtani, a fennmarad6 rész dtaddsra keriil dr.
Polonkai Sandor 0ndll6é birdsdgi végrehajtonak. A végrehajtotdl beérkezd Osszegek elenyészoek,
altaldban csak ingatlanra valé terheléssel tudja a végrehajtast foganatositani, ami hosszi idét vesz
igénybe (egy éven tuli).

A végrehajtonak 2011-ben 7.734.774.-Ft hatralékot adtunk at végrehajtasra. A felszamolo
cégeknek és a végrehajtonak osszesen 12.683.588.-Ft tartozast mutattunk Ki.

2011. évi hatralékdllomdnyban szerepld 2.977.800.-Ft 2012. évben torlésre keriil, mivel egy cég
athelyezte székhelyét 2011.01.27-én, de nem jelentkezett ki Kozdrmislenybdl, ezért ez az Osszeg
fiktiv hatralék.

Adoézok tilfizetése 35.623.312.-Ft, ebbdl ipartizési adé feltoltés 19.065.313.-Ft, tényleges tulfizetés
16.557.999.-Ft. A tulfizetések 2012. évben keriilnek rendezésre.

A gépjarmiladé hatralékokat a magdnszemélyektdl elsdsorban forgalombdl valé kivondssal, vagy
munkabérbdl torténd letiltdssal hajtjuk be. A gépjarmiivek forgalombdl torténd Kkitiltdsa sordn

1.493.825.-Ft hatralék behajtas tortént.

2011. évben behajtasra keriilt:

Ipariizési ad6 8.108.079.-
Gépjarmi ado 5.147.726.-
Pé6tlék 709.246.-
Birsag 40.324.-
Egyéb bevételek (helyszini- és 307.506.-
szabdlysértési birsdg, kozmii hitralék)

Idegen bevétel 1.361.821.-

A targyévi kivetéshez képest a targyévi hatralék 18% ipartizési adénemben, gépjarmi adéban 16%.
A targyévi kivetéshez képest az 6sszes hatralék iparlizési adéban 27%, gépjarmii adéban 32%.

Az ipartizési ad6zok szama 797, gépjarmi-adotargyak szama 2.342.

Felszdmolas alatt 18 cég 4ll, melyek tartozdsa Osszesen 4.948.814.-Ft. A tartozdsok hitelezdi
igényként a felszamolo felé le vannak jelentve. Megtériilésiik bizonytalan; 2011. évben befejezddott



felszamolési eljardsok sordn egyetlen cégnél sem keriilt sor a bejelentett hitelez6i igényiink
kiegyenlitésére.

2011-ben fészdmra beérkezett iigyirat 2 f6 iigyintézore mintegy 2000 db. Ennek jelentds része nem
az onkormdnyzatnak behajtandd, idegen bevétel, ami a ,,sajat” behajtasoktdl igen komoly id6t vesz
el. Egyéb és idegen bevételek szdmldn keriil rogzitésre az adok modjara behajtand6 szabélysértések,
kozigazgatasi €s helyszini birsdgok, 2011. évben Osszesen 327 db keriilt kimutatdsra. A szemétdij
hatralékokkal kapcsolatban a Dél-Kom 232 db kimutatést kiildott behajtasra.

Pénztar, munkaiigy

A varos készpénzforgalmat 5 pénztar bonyolitja. Ezt az indokolja, hogy a kisebbségi
onkorményzatoknak és az AMK-nak is kiilon kell kezelni a pénzgazdalkodasat.

A pénztarak kiadasi és bevételi tételszama a 2011. évben Osszesen: 2347 db.

A pénztarban szdmfejtett bérekrdl, dijakrdl, bérjellegli kifizetésekrdl, koltségtéritésekrol, tappénzes
napokrdl (dpoldsi dij, megbizasi dij, étkezési utalvany, dtikoltség, bérlettérités, tiszteletdij) a MAK-
nak az el6irt hatdidokben a KIR programmal eldéllitott, interneten tovabbitott adatszolgéltatast kell
kiildeni, amely alapjan terhelik a jarulékokat.

A személyzeti feladatok ellatdsa szintén a pénztaros feladata. A soros Iéptetések, atsoroldsok,
munkaszerzddések elkészitése, modositasa, tavollétek nyilvantartdsa, a Kozszolgélati Szabédlyzatban
foglalt egyéb juttatisok, mint pld. cafetéria beszerzése, dolgozok részére vald -eljuttatdsa,
nyilvantartésa is folyamatos munkat igényel.

2011-t6] a bérkonyvelés, bérszamfejtés €s a munkaiigy visszakeriilt Szekszardr6l a Magyar
Allamkincstar Dél-Dunantili Regiondlis Igazgatésaganak Pécsi Kirendeltségéhez.

2009. évtdl a kozcéld foglalkoztatast az Onkormanyzat onélléan latja el, mely tobbletfeladatot jelent
munkaiigyi, valamint pénziigyi szempontbdl is. Mig 2010. évben 9 f6t egész évben, 4-5 fot
iddszakosan foglalkoztattunk bértdmogatdssal, 2011. évben Osszesen 27 aktiv korudak ellatdsara
jogosult személyt foglalkoztattunk, ebbdl egész évben 2 fot, 25 fot pedig idészakosan 3 hénap
idotartamra. Foglalkoztatdsuk az Onkormdanyzat szadmdra 50%-os jarulékfizetési kedvezményt
eredményezett, valamint a megdllapodds alapjan brutté bériik 70, illetve 95%-at a Munkaiigyi
Kozpont finanszirozta.

Onkorminyzati gazdialkodas

3 f6 végzi az onkormdnyzat, a hivatal és a kisebbségi dnkorményzatok gazdilkodasi, konyvelési,
koltségvetési feladatait. Szamlavezetd pénzintézetiink tovabbra is az OTP Bank Rt.

2011. évben 514 bankkivonat érkezett az OTP-t6l 7860 db utalds alapjan. A bank a forgalmai utin
kivonatot kiild, mely szdmla fajtdnként az alébbi:

Kozarmisleny: koltségvetési szamla 230
allami tdmogatds 47
Fedezetkezel6i szamla 2
lekotott betét 13
JE AMK koltségvetés 160
JE AMK DDOP 5
JE AMK TAMOP 4
JE AMK TIOP 8
német kisebbség 15




horvat kisebbség 18

roma kisebbség 12

Osszesen: 514

A gazdélkodés feladata: a koltségvetési koncepcid kidolgozasa, az éves koltségvetés, a félévi €s év
végi koltségvetési beszamolok elkészitése, valamint a III. negyedéves tdjékoztaté az
onkormanyzatok gazdélkodédsarél. Negyedévenként PM. info- és mérlegjelentés készitése a MAK
részére a pénziigyi és gazdalkoddsi helyzetrdl. Havonta Afa-bevallds készitése. Az Osszes
pénzforgalmi eset konyvelése, analitikai nyilvantartdsok be- €s kimend szamlakrol, beszallitokrol,

partnerekrol, dllami visszaigénylésekrdl, palydzatok elszdmoldasairdl, targyi eszkozokrol.

Az OTP-nél vezetett pénzforgalmi szamlak:

Kozdrmisleny koltségvetési elszdmoldsi szamla

11731001 - 15332824

JE AMK DDOP

11731001 - 15332824 - 10060005

JE AMK TAMOP 11731001 - 15332824 - 10050006
JE AMK elk. 11731001 - 15332824 - 10040007
TIOP 11731001 - 15332824 - 10090002

Kozdrmislenyi Horvath H.K.

11731001 - 15332824 - 10030008

Kozéarmislenyi Német Kisebbségi Onkormanyzat

11731001 - 15332824 - 04330000

Kozarmislenyi Horvat Kisebbségi Onkormdnyzat

11731001 - 15332824 - 05500000

Kozéarmislenyi Roma Kisebbségi Onkorméanyzat

11731001 - 15332824 - 04260000

Allami hozzajarulas

11731001 - 15332824 - 05120000

Gépjarmiiado 11731001 - 15332824 - 08970000
Egyéb bevételek 11731001 - 15332824 - 08800000
Termd6£old bérbeadas 11731001 - 15332824 - 08660000
Talajterhelési dij 11731001 - 15332824 - 03920000
Késedelmi potlék 11731001 - 15332824 - 03780000
Birsig 11731001 - 15332824 - 03610000
Ipartizési ado 11731001 - 15332824 - 03540000
Eljarasi illeték 11731001 - 15332824 - 03470000
Idegen bevétel 11731001 - 15332824 — 04400000

Fedezetkezel6i szamla

11731001- 15332824- 10100008

Ertékpapir szdmla

11731001- 40129211

Az oOnkormanyzat beruhazasainak, fejlesztéseinek, palyazatainak, Kkozbeszerzéseinek

lebonyolitasa is a hivatal feladata.

Tovébbi feladat a mezd0dri szolgélat iizemeltetése, valamint a Nonprofit Kft.-nek utalds, koordinéls,

szamlakiallitas.

2011. évi beruhazasok:

o Jozsef A. u. mogotti 39 telek kozmiivesitése
Digitalis oktatdsi csomag beszerzés (TIOP)

Foldvasarlas 556.hrsz
Urnasirhely létesités

Ciganykuti arok kiépitése
Kerékpar-tarol6 1étesités (KEOP)

Szamitégép, laptop (Miiv.Haz)
144+7 laptop, (TIOP)
5 netbook tarolészekrény(TIOP)

Fujitsu Primegy szerver, sz.gép (Polg.Hiv)

219.718.444,-Ft
2.880.000,-Ft
1.000,-Ft
626.250,-Ft
1.786.875,-Ft
4.470.000,-Ft
282.440,-Ft
301.680,-Ft
13.781.700,-Ft
1.425.625,-Ft




Kozarmisleny Viéros Telepiilésfejlesztéséért Nonprofit Kft altal végzett 2011. évi felujitdsi
munkalatok, amelyekben a hivatal is feladatokat véllalt:

e E-ilatvanyt6 kornyezetének parkositdsa, gyalogos hid épitése 8 millié Ft

e AMK udvarinak teljes feldjitdsa (parkositds, automata dntoz6rendszer kiépitése, katfeldjitds)
mintegy 9 millié Ft értékben

e Mivelddési Haz mellett a Disztonal foldfeltoltés, parkositas mintegy 2 millié Ft értékben

e Utak felujitdsa kozel 6 millié Ft nagysagrendben

A fentieken tul a hivatal 2011-ben az alabbi feladatokat latta még el:

- tovabbképzéseken, kozponti tdjékoztatokon és felkészitéseken, konzulticiokon valé folyamatos
részvétel

- Onkorményzatok kotelezettségvallaldsainak (szerzodések) dokumentalésa,

- tulajdonjog rendezés,

- rengeteg egyeztetd targyalas

- a kilonbozo feliigyeleti ellendrzések, és Unids pénzek felhasznéldsanak tobbszori
ellendrzésében val6 kozremiikodés

- JE AMK gazdilkodéséval és munkaiigyeivel kapcsolatos feladatok ellatdsa

- Allami Szdmvevészék, belsd ellendrok, iigyészi ellenbrzés kiszolgaldsa

II. ONKORMANYZATI MUNKA

A Kozarmisleny Varos Onkorményzata 2011-ben az aldbbi szdmd testiileti iilést, kozmeghallgatast,
intézményirdnyito tarsuldsi iilést tartott:

Onkormanyzat Ulések Ifozmeg’ha_lllgatés Rendeletek Hatarozatok
akossagi forum

2010.|2011. 2010.]2011. 2010. |2011. 2010.|2011.
Képviselb-testiilet 13 21 2 1 18 17 120 | 200
Tarsulds 4 4 - - - - 5 9
Pugyi, Telfejl. és 15 | 20 - - - - 71 | 141
Okt. Biz.
Szoc és Kult. Biz. 13 | 18 - - - - 244 | 379
Osszesen: 45 | 63 2 | 1 18 | 17 440 | 729

Kisebbségi onkormanyzatok Ulések szama

Kozarmislenyi Német Kisebbségi Onkorményzat 9+1 (kbzmeghallgatas)
Kozarmislenyi Horvit Kisebbségi Onkormdnyzat 15+1 (kozmeghallgatas)
Kozarmislenyi Roma Kisebbségi Onkormédnyzat 10+1 (kdzmeghallgatas)
Osszesen: 34+3 (kozmeghallgatas)

Nagyon komoly és id6igényes munka az onkormdnyzat és a 3 kisebbségi dnkormdnyzat testiileti
tilésein valé részvétel és az lésekrdl a jegyzOkonyvek elkészitése, felterjesztése a
Kormanyhivatalhoz, a jegyzokonyvek nyilvantartdsa, kivonatoldsa. A fentiekbdl lathaté, hogy
mind az iilések, mind a hozott hatarozatok szamaban jelentos novekedés volt 2011-ben.
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Onkormanyzati miiszaki feladatok

Onkorményzati hatésagi munka:

Az elkésziilt 39 telek kozmivesitésével érintett szomszédos ingatlanokra az Onkormdanyzat
dontésének megfelelden kozmiifejlesztési hozzdjarulas kivetésére keriilt sor. Ez 7 ingatlant érint, az
eljarasok folyamatban vannak.

A hatdlyos rendezési terv szerint kozép €s hosszu tdvon fejlesztésre kijelolt teriiletekre eldvasarlasi
jog bejegyzésére keriilt sor. Az eljardsok 9 ingatlant érintenek Kozarmisleny belteriilete és az
autopélya kozotti teriileten.

Onkorményzati beruhazasokkal, iizemeltetéssel kapcsolatos miiszaki feladatok:

Az Onkormdnyzat teriiletfejlesztési beruhdzdsai miiszaki iigyintézése folyamatos feladat, ennek
keretében az aldbbi jelentdsebb kozremiikodések torténtek:

Telekértékesités kapcsan 1 telek értékesitése tortént meg, ez még az Eszaki Lakéteriileten adédott.
Az 1j lakoteriileten értékesités nem tortént.

Az év elsO félévében a Jozsef Attila utcai 39 telek kozmiivesitése atadds-atvételi eljardsa, annak
bonyodalmakkal teli eljards utdni lezardsa, az elkésziilt miivek hasznalatbavételi, tizembe-helyezési
eljarasaival kapcsolatos ligyintézés szamottevo és idoigényes feladat volt.

A Csikésvolgyi t6 és kornyékének nyilvantartdsi rendezése megtortént, ez tette lehetévé a
milvel6ddési haz eldtti teriilet feltoltését €s beiiltetését.

Az FEszaki Lakéterillet latvanyté koryéke tereprendezése, fasitdsa, jatszotér kijelolése,
megvaldsitdsa szintén az elsd félévi munka eredménye, az a hivatal altal készitett beiiltetési terv
szerinti tortént. Késobb elkésziilt a té koriili sétany kavicsozdsa és az év utolsé két hetében a tavat
taplalé arok feletti hid is elkésziilt a hivatal altal készitett terv alapjan.

A rend6rors tervei é€s az épitési engedély az els6é félévben szintén elkésziilt, a lefolytatott
kozbeszerzési eljards viszont eredménytelen volt, mert az ajanlati drak messze meghaladtdk a
rendelkezésre 4all6 forrds 6sszegét.

Az épiilet 4ttervezésre keriilt, ami sordn olyan miiszaki megolddsok keriiltek betervezésre, melyek
kisebb koltséggel, de a tervezett funkcid kielégitésére alkalmas, tovdbbra is esztétikus épiilet
létrehozdsat eredményezhetik. Eldzetes informativ koltségbecslések adatai alapjdn a mddositott
megoldasokkal az épiilet kivitelezési koltségei a rendelkezésre al16 40 mFt keretbe beleférhetnek.

Az 1j kozbeszerzésre 2012. els6 negyedévében, a kivitelezésre 2012. szeptemberig sor keriilhet.

Az onkormanyzat ingatlanjainak karbantartdsa, kisebb fejlesztéseinek lebonyolitdsa is rendszeres

feladatot jelent (a felgjitott, bovitett iskola garancidlis ligyintézése, kerékpartarold, ontdozérendszer
létesitésében kozremilikodés, jarda, tt karbantartdsok stb.)

Az onkormanyzat tervezett fejlesztéseihez kapcsolddo és lejarat eldtti épitési, 1étesitési engedélyek
hatdlydnak meghosszabbitdsa szintén rendszeres feladatként jelentkezik (Csikdsvolgy csatorndzis,
utépités, masodik atemeld és nyomodvezeték létesités, Jozsef Attila utcai lakoteriilet kozmiivek,
uszoda).

Az onkormdanyzat tulajdonat képezd, beszantott, beerddsiilt utak helyredllitdsaval kapcsolatos
eljarasok is megkezdddtek, a végrehajtas folyamatban van.

Ehhez a teriilethez tartozik tovabba:

- Kozteriilet-haszndlati iigyek
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- Gyomtalanitési tigyek

- Adé- és értékbizonyitvanyok

- Vagyoni helyzet bizonyitvanyok

- Ingatlanjog valtozas bejegyzések

- Teriilet — fejlesztési bizottsagi ligyek, jegyzokonyvek

- Lakossagi kérelmek —panaszok

- Egyéb igazgatisi ligyek

- Kiilonboz6 statisztikdk (utak-hidak, kataszter, kozm ellatottsdg, hivatali és lakossagi)

2011-ben 68 db kozteriilet-haszndlattal illetve bontdssal kapcsolatos hatdrozat keriilt kiaddsra. A
kozteriilet-haszndlati dij befizetések tényét az addcsoport vezeti. A kozteriiletek ellendrzésében
elengedhetetlen helyszini szemlékhez rendszerint a mez60r nyujt segitséget. A 2010. évhez képest
csokkent az engedélyek nélkiili kozteriilet hasznélat, mivel csokkentek az épitkezések. A helyszini
szemle sordn, szobeli felszolitdsok hatdsdra az ingatlantulajdonosok megkérték a kozteriilet
hasznalati engedélyt, illetve megsziintették az engedély nélkiili kozteriilet hasznalatot.

2011-ben kiemelt szerepet fektettiink a gyomnovények, igy a parlagfii mentesitésére. A 2011. évben
tortént parlagfii-mentesitési kotelezések €s felszolitasok megtették a hatasukat, mert az el6z6 évhez
képest joval kevesebb esetet regisztraltunk. A teriiletek ellendrzése heti rendszerességgel tortént,
lakossagi bejelentések alapjan azonban azonnali szemlét tartottunk.

A 2011. évben mar tobb izben kényszerkaszalas elrendelésére is sor keriilt, volt olyan eset, amikor
tigyészi engedéllyel, renddri biztositdssal magdnteriileten tisztitotta meg az Onkorméanyzat a
parlagfiivel fertozott teriiletet a tulajdonosok koltségére.

Ado- és értékbizonyitvany 77 db volt 2011-ben. A bizonyitvdnyokat foként végrehajtas, hagyaték,
gyamiigy céljara allitottuk ki, de maganszemélyek is kérték hitelfelvétel céljabdl, ebben az esetben
4.000.-Ft illeték fejében. (hitelfelvétel céljara kért ado- és értékbizonyitvanyok szdama 2011-ben
jelentdsen csokkent, mig a végrehajtok ilyen irdnyu kérelme jelentdsen nott).

2011-ben 21 db vagyonnyilatkozatot kiildtiink meg rendérség, birdsag részére.
A teriiletfejlesztési iigyek Osszegytijtése, az iilés megszervezése illetve a jegyzOkonyvek elkészitése
€s azok megkiildése a Kormanyhivatalnak szintén feladatkorbe tartozik.

Egyebek kozé tartoznak kiillonbozd kérelmek, lakossagi bejelentések €s panaszok, illetve hivatalbol
inditott tigyek.

oooooo

rendszert. A projekt keretében megvalosult a dontési mechanizmusok korszerUsitése, a koltségvetési
gazdalkodds eredményességének javitdsa €s a partnerség erdsitése. 2009. szeptember 1-jétdl hatdlyba

rrrrrr
------

rrrrrr

feladatot jelent. A Hivatal dolgozéi az tn. CAF (Altaldnos Ertékelési Keretrendszer) keretén beliil
értékelték a hivatali munkat, amely alapjan mindségcélok és intézkedési javaslatok keriiltek

------

ennek eredményeként az év végével (2011. december 16-4n) sikerrel zartuk az ISO helyszini
feliigyeleti auditjat.
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Iktatas, iigyiratkezelés

Osszes f6szamra és alszamra beiktatott iigyirat a Hivatalban

2007. év 2008. 2009. 2010. 2011.
12.959 17.360 17.570 18.040 17.885

2007. utan az tgyiratforgalmunk jelentosen nott, viszont azt kdvetden az iigyek szdma nagyjabol
allandoésult.

IIL. OSSZEFOGLALO

A Polgéarmesteri Hivatal a 2011. évi tevékenységét az érvényben 1€vo jogszabalyok keretei kozott
végezte. A fizikai €s technikai feltételek a megfelel6 munkavégzéshez a 2011. évben adottak voltak,
a Hivatal szakmai munkdjaban az 4j, korabbitdl eltérd stilusu hivatalvezetésnek is koszonhetden
tobb teriileten eldrelépésre keriilt sor, a munka jobban ellendrzott, pontosabban tervezett. A 2012.
évben azonban a feladat tovdbbiakban is megfeleld szinten torténd elldtisahoz 1étszdmbdvitésre
(aljegyz0 kinevezésére) van sziikség.

A Polgarmesteri Hivatal a 2011. évben a kordbbiakndl is kisebb 1étszam mellett latta el feladatait,
egy ideig 4 stiatusz ideiglenesen betoltetlen volt, ebbdl kettd (gazdilkoddsi eléadd ¢és
telepiilésmérnok) év kozben betoltésre keriilt, mig tovabbi kettd (aljegyzd és adminisztrator-
tigyintéz0) jelenleg is betdltetlen.

A Testiilet és a Hivatal megfeleld partner abban, hogy a csokkentett hivatali 1étszdmmal évek 6ta
jelentds megtakaritdst hoz Kozarmisleny Varos Onkormanyzatdnak koltségvetésében. A feladatokat
tehat — a tobbi hasonlé méretli baranyai kisvdros két- haromszoros létszamu hivatalahoz képest -
atlagon feliili energia-befektetéssel tudjuk elldtni. Mindazondltal a hivatali létszammal és a nagy
mennyiségii munkéval kapcsolatos fesziiltségek jelentds része az Ugyrendiinkben amiigy is 1étezd és
az Uj onkorményzati torvény szerint is kotelezéen betodltendd aljegyzd6i munkakorrel és néhdny belsd
atszervezéssel megoldhat6. Az aljegyzé Kkinevezése a feladatok ellaitisahoz viszont
nélkiilozhetetlen.

Tisztelt Képvisel6 Asszony! Tisztelt Képvisel6 Ur! A fentiek alapjan kérem, hogy fogadjik el a
Polgarmesteri Hivatal 2011. évi tevékenységérdl sz616 beszamolomat.

Kozarmisleny, 2012. januar 23.

Dr. Maté Zsolt s. k.
Jegyzd

A fenti beszdmolot Kozdrmisleny Viros képviseli-testiilete a 6/2012.(1.25.) Ok. szdmii hatdrozattal
elfogadta.
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