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A Kozirmislenyi Kézos Onkorményzati Hivatal gazdallkodassal kapesolatos feladatait a vonatkozd
jogszabalyokra valamint Kozdrmisleny Viros Onkormanyzat ¢s a Nemzetiségi dnkorminyzatok kozot,
2015. janudr 30.-an kelt Fpylucmikodési megallapodas IV. 2. pontjaban foglaltakra figyelemmel - az
allamhaztartasrol szolo torvény véprehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31) Korm. rendelet 13. § (2)
Lekezdésében kapott fethatalmazds alapjan, a kovetkezdk szerint hatirozom meg.

I. ASZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a szabalyzat hatilya ald tartozd szervezetek mikédéséher,
gazdalkodasihoz kapesolddd tevékenységek, hatdskordk, felelGssépl viszonyok igy kiillondsen:
- 2 kotelezettségvillalas,
~  a pénzipyt cllenjepyzés,
- a teljesités igazolds,
- az éryényesités,
= ¢ésaz utalvinyozas - eljardsi és dokumenticids részletszabalyait,
tovabba;
- a feladatellatasban érintett személyck feladat- és hataskoret,
- a helyettesités és hataskor atruhdzas rendjét,
- a felelsségt szabilyokat,
valamint,
- az adatszolgaltatisokkal kapcsolatos feladatok rendjét.

2. A szabdlyzat targyi hatilya

A szabalyzat targyl hatilya kiterjed:
~  Kozrmisleny Varos Onkormanyzata
—  BEgerdpg Kozség Onkormanyzata
—  Kisherend Kézség Onkormanyzata
—  Kozaemislenyi Kézds Onkormanyzati Hivatal (tovibbiakban: Hivatal)
—  Janikovszky Iiva Ovoda és Boleséde
~  Egerigi Taltds Csikd Ovoda
—  Kozérmislenyi Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
—  Kozérmislenyi Német Nemzetisépi Onkogrmanyzat
~  Kozdrmislenyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (tovibbiakban: egységesen gazdasagi szervezet)
altal folytatott gazdalkodasi tevékenységre.

3. A szabélyzat személyi hatalya

A szabilyzat személyi hatdlya a gazdasagi szervezet dolgozoita tetjed ki,
A Hivatal pénztigyi munkatirsainak nevét, munkakését, helyettesitési rendjét a szabilyzat 6. sz,
fuggeléke tartalmazza.



4. A szabalyzat elkészitésénél figyelembe vett jogszabalyok

A szabilyzat clkészitésénél szerepet jatszo jogszabilyok, dokumentumok:
— az Allamhdztartisrdl sz6l6 2011, évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: .Ahlz.),
= a szamvitelrdl szold 2000. évi C. t6rvény (tovabbiakban: Sztv.),
~ az dllamhdztartdsi torvény végrehajtasied] rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Ko, rendelet
(tovibbiakban: Ave),
~  az dllamhaztartds seamviteléedl 2616 4/2013, (1.11.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Ahsz.),
- kozbeszerzésckrd] s2016 2015, évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt
~  Kozirmisleny Véros Onkorményzatanak Szervezeti és Milkodési Szabdlyzata
—  Egerag Kozség Onkormanyzatanak szesvezeti és Mikodési Szabilyzata,
— Kisherend Kézség C)nkorményzaténak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,
~  Kozdrmislenyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal Ugyrendie.

II. A GAZDALKODASSAL OSSZEFUGGO FELADATOK

A Hivatal a gazdilkodassal kapesolatos feladatok elektronikus tdmogatasa, hatékony és a vonatkozd
jogszabalyoknak megfelelé dokumentilasa, a pénziigyi folyamatok naprakész nyomon kovetés érdekében a
CT-EcoStat Wan elnevezésii integralt pénziigyi szoftvert alkalmazza. A program dokumenticioja a Hivatal
szerverén az aldbbi kdnyvtarban éehetd el sev1/szabalyzatok

1. Kotelezettségvallalas

Az Aht. 1. § 15. pontja alapjan kotelezettségvallalisnale mindsil a kiaddsi elirinyzatok terhére fizetést
kotelezettség vallalisardl sz6l0, szabalyszetlien megtett jognyilatkozat. Igy kiléndsen:

—  a foglalkoztatisea irinyuld jogviszony létesitésére,

~  szerzédés meghkdtésére,

—  koltségvetést timogatas biztositisira
irdnyuld jognyilatkozat,

Az Ave. 45, § (1) bekexdés eldirdsal alapjan a Kbt szerint a kézbeszerzési eljirist meginditd hirdetmény,
részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan meginditott kézbeszerzési cljaras
kivételével - a palyazat kifras, tovabb minden olyan nyilatkozat, harmadik szeméilyel szemben villalt
kételezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozaratdl fiiged fizetési kotelezettséget tandsit, az
Avr. 45. § (3) bekezdésében foglalt kivételekkel kotelezettségvallalisnak mindsiil

Kotelezetiséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi teljesités esedékességét megelézben — az
Avt. 53, § {1} bekezdése szerinti kivételekkel — {rashan ichet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem szilkséges irasbeli kotelezettségvillalis az olyan
kifizetések teljesitéséhez amelyek;
—  értéke a szdzerer forintot nem éri el
—~ a fizetési szamlikeol a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatds, kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség drfolyamvesztesége,
— ajogszabilyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatosagt dontésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszepét vagy az dsszeg megallapirdsinak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogit és kotelezettségét megallapitd kételezd cléirison alapuld fizetési kotelezettsép,
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A kolségvetési szerv és a fejezeti kezelésO eléiranyzat eléirdnyzatai terhére hatirozatlan idejd vagy a
koltsépvetési évet kdvetd év jinius 30-at kovetd iddpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott
ideju fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: t6bb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén:

a) adecember 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a kdliségvetési év,

b)  a december 31-¢t kdvetben esedékes fizetési kotelezetiségek az esedékesség szerintl év
kiadisi elirdnyzatai terhére vallathatd kdtelezettsép.

A kételezettsépvallalas értékének meghatarozasandl szamba kell venni az abbél szarmazd valamennyi fizetési
kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetlezte bizonytalan, vagy
kiilon jovibel nyllathozattdl fige,

Ha a fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatirozhatd meg pontosan, a kériilmények ¢és az ¢lézé
évek tapasztalatainak pondos mérlepelése alapjan az adott piadi, gazdasagi, tarsadalmi kériillmények kézdte —
az ésszerl gazdilkodis mellett — redlis legmagasabb dsszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Ha a kotelezettségvallalisahoz kozbeszerzést eljarast kell lefolytatni, és a kotelezettségvallalis dokumentuma
a Kbt. vonatkozo rendelkezéseiben meghatirozott feltételeknek megfeleld szerz6dés, a kotelezetiségyallalas
értéke megegyezik a kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkotdtt szerzédésnek a Kbt rendelkezésed
szerint szamitott értékével.

A kouzbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatarozatian iddre véllale kételezettség ertékét, a kdltségvetési
évben és az azt kovetd hitom éven keresztGl szarmazd fizetési kételezettsépek dsszepeként kell
meghatarozni.

Az elGzetes irdsbeli kdtelezettsépvallalast nem igényld kifizetések rendjét a szabalyzat 6. sz meliéklete
tartalmazza,

Kitelezetiségvillalisok nyilvantartisa

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvalialist kbvetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba
vételérdl, és a kdtelezettségvillalis értékéhdl — az Avr. 46, §-aban foglaltakkal Hsszhangban — a koltségvetési
év és az azt kovetd évek szabad elSirinyzatait terheld rész lekdtésérdl.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisat az érvényesitést végzd pénziigyi ligyintéz6(k) folyamatosan,
naprakészen vezet a Hivatal altal haszndlt integralt pénziigyi szoftver megfeleld modulja segitségével,

A kotelezettségvallalas nyilvantarté — a nyilvantartas adatal alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a
kdtelezettségvillalo felé, ha valamelyik elSirinyzat a kételezettségvillalisok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre keriilt.

A kételezettségvallalas modosulasa, meghitsulisa, megsziinése esetén a lehetd legrovidebb idén belil
gondoskodni kell a nyilvintartdsban szerepld adatok médositasardl, torlésérdl, valamint az Avr. 406. § szerint
érintett évek szabad kiadasi elbirinyzatainak médositasarol.

Annak érdekében, hogy az elbirinyzatok lekotottségét teljes korfien szamba lehessen venni, a nem irasban
tett kotelezettségvillalisokat s fel kell vezetni a kételezettsépvillalisok nyilvantartisaba, Bzért az ilyen
kotelezettsépvallalisokat a 7. sz melléklet szerinti belsé bizonylat elkészitésével jelezni kell a
kotelezettsépvallalast nyilvantartd személy fele.

Azokban az eseteket, melycknél a gazdalkodasi szabalyzat nem fr el irdsbeli kotelezettségvallalast, az Ahsuz.
eléirasainak megfeleléen kell kotelezettségvallalisként nyilvantartasba venni.



A t6bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalisanal a kovetkezdk szerint kell eljarni:

—  hatdrosatlan ideif kotelezettségvillalds esetében - ha tébb évet érint - a tArgyévi koltsépvetds terhére
kifizetendd kiadasok mellett a tirgyévet kévetd hirom év kdtelezettségvillalist 1s dokumentdlni
kell és nyilvantartasba kell venni (pl. hatirozatlan idére két6tt munkaszerzddés, kineverési okirat,
lkdzmidijak, sth.),

—  batdrogeit ideiid kotelerettségvillalds esctében - ha t6bb évet érint - kbtelezettségvallalas Gsszegét
meg kell bonrani a kovetkezdlk szerint:
~  targyévi elirdnyzat terhére vallalt tirgyévi kotelezettség,

—  targyévi elGirinyzat terhére villalt kovetkezs évi kdtelezettség,
—  tarpyévben a kdvetkezsd évi elSiranyzat terhére vallalt kdtelezettséy,
—  targyévben a tovabbi évek elbiranyzata terhére vallalt kételezettsép,

2. Pénziigyi cllenjegyzés

A pénziigyr ellenjegyzés a kételezettségvilialas érvényességi kelléke. Kotelezettségvallald jognyilatkozat
pénzigyi ellenjegyzés nétkiil nem tehetd.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénzigyi ellenjepyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelSz6en meg kell
gvéurddnie arrdl, hogy
—  aszikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

|

a tervezett kifizetés idGpontjaban a fedezet biztositott, és

a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdilkoddsra vonatkozo szabalyokat.

A pénzigyi ellenjepyzést a kotelezettségvallalis dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés datumanak és a
pénztgyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.
2y gy ¥ g , g

Amennyiben a kotelezettségvillalds nem felel meg a fentickben eléirtaknak, a péniiigyi ellenjegyzének errdl
irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvillalot, a kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasapi
vezetdjét,

Ha koételezettséget vallald szerv verzetdje az irdsos tijékoztatis ellenére irasban ellenjegyzésre utasitja a
kotelezettsépvillalas pénztipyi ellenjepyz6iét, az koteles az utasitisnak eleget tenni és e tényrdl kéltségvetési
szerv esetén az irinyitd szerv vezetSjét haladéktalanul irasban értesiteni. Az irdnyité szetv vezetbje a
thjékoztatis kézhezvételétd]l szamitott nyole munkapapon belil - helyi Snkormanyzati, illetve helyi
nemzetiségi onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a képviselS testiilet soron kdvetkezd Giésén - kdteles
megvizspalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

3. Teljesités igazolas

A teljesités igazolds sorin az cllendrizhetS okimanyok és tirgyi korllmények alapjan ellendsizni és igazolni
kell;
— a kiaddsok teljesitésének jogossigit,
- a kiadasok dsszegszerGségét,
—  az cllenszolgaltatist is magiban foglald kotelezettségvalialas esetében — ha a kiftzetés vapy annak
egy része az ellenszolgiltatis teljesitését kovetGen esedékes — annak teljesitését,

Aru, szolgaltatis vasatlds esetén a szakmai teljesités igazolas ki kell terjedjen, az dru minSségi- és mennyiségl

megfelelGségének, tipusegyezdségének, illetve a szerzédésben villalt egyéb feltételek teljesiilésének
vizsgilatira,

Nem kell a teljesités igazolasit elvégezni, a koliségvetés teljesitése kapesin keletkezett bevételek esetében.



A teljesités igazolasa elvégezhetd az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.
Amennyiben a teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, az utalvanyrendeleten a szalimai teljesités
igazolasira vonatkozd szdvegrészhez ,,Lasd melléklet” vagy ,,Lasd szdmldn™ kell jelélni, hogy az
igrazolds megtriént.
Az eredeti bizonylaton (drténd szakmai teljesités igazoldsanak a kévetkezd alaki feltételeket kell teljesitenie:
— a bizonylaton elhelyezeti ,,A teljesitést igazolom” bélyepzd lenyomat,
—  a teljesités igazolasanak datuma,
~  a teljesités igazolisra jogosult személy aldirdsa.

4. Ervényesités

Az érvényesités az okmanyol utalvinyozasa elétt torténik.
A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan — az Avr. 58. § szerint — az érvényesitdnel ellendrizni kell:
~  az Osszegszeriséget,
—  a fedezet meglétét és axt, hogy
~ a megel6z8 tigymenctben az Aht, az Ahsz. tovibbé az Ave. valamint a belsd szabdlyzatokban
foglaltakat megtartottik-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn az Ave. 58. (1) bekezdésben felsorolt jogszabalyols, illetve
a belsé szabilyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozbnak. Az érvényesités nem
taghaté meg, ha ezt kovetben az utalvinyozod erre ifrisban utasitja. A tovabbi eljirasra a pénziigyl
ellenjegyzésnél leirtak - Avr. 54. § (4) - alkalmazandék.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
- az érvényesitésre utaldé megjeldlést, (,,Ervénycsitvc ™,
- az dsszege,
- a {6konyvi szamlaszamot,
— aszakfeladatot,
-~ a szervezet kodot,
— az &rvényesités diramat és,
— az éevényesitS alairasat.

5. Utalvinyozas

A bevételi eléiranyzatok javira bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni az
Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatirozott kivételeklkel - utalvanyozas alapjan lehet.

A Kkiadasi eléiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra — az Ave. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott
kivételekkel — a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden kertilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett okmanyra rivezetett, mas esethen kilon
irasheli rendelkezéssel lehet, Utalvanyozasra jelen szabalyzat 8. sz, melléklet szerinti, vagy szamitogéppel

P

cléallitott utalvinyt kell alkalmazni.

A kiilén frasbeli rendetkezésen az Avr 59. § (3) bekezdés szerint fel kell tintetni:
- az utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
~  a befizetd és a kedveuményezett megnevezését, cimét,
-~ a fizetés idGpontjit, modjat, dsszegét, devizanemét,
~  a bevétel, kiadds egységes rovartrend és kotmanyzati funkcié szerintl szamat és megnevezését,
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— aterheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érmtett pénzeszkoz Ahsz. szerinti kényvvitel
szamlijanak szdmat és mepnevezését,

—  a kdtelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

~  az Avr. 58§ (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

- az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairisat.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra rivezetett rendellcezésen az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat
kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon imdr szetepld adatokat nem kell megismételni.

Az Ave. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

— 2 kozigazgatisi hatdsigi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend B3, Kozhatalmi bevételek
rovatain elszamolandd bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401. Iészletértékesités
ellenériéke, B402. Szolgaltatisok ellenéricke és B403. Kozvetitett szolgiltatisok ellenértéke rovatain
clszamolt bevételeket,

= a fizetési szamla vezetésével és az azon végzeyt miveletekkel kapcsolatban a szdmlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kiadasokat,

~  az egységes rovatrend B813. Maradviny ipénybevétele rovatain elszdmolandé bevételek teljesitését,
és

—  a fedezetkezelSi szamlardl, valamint — a fedezetkezeldl szamlara téreénd atutalds esetén — az épittetdi
fedezetbiztositast szamlirdl 1r1énd kifizetéseket.

Az utalvinyozis pénziigyi ellenjegyzése sorin a kotelezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzésére vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

IIT, FELADAT- ES HATASKOROK A GAZDALKODAS FOLYAMATABAN

Alapvetd rendezé elv az Aht. 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. §-iban régzitett szabalyozas. A hivatkozott
jogszabilyok a gazdilkodissal Osszefigpd feladatokkal és hataskordkkel a polgarmestert, jegyzdt, a
koltségvetési szerv vezetdjée (kotelezettségvillalas, utalvanyorzas), valamint a gazdasagl vezetét (pénztigyl
ellenjegyzés) rubduza fel. Hzen hatiskordk - meghatarozott keretek kdzdott - a polgarmester, a jegyz6, illetve
a koltségvetési szerv vezetdje, a gazdasiagl vezetd ltal felhatalmazott személyre dtruhazhatdk, Az ateuhazas
irasban az elvart alakisagok berartasaval torténhet.

A hataskérok telepitésénél az Ssszeféshetetlenségi szabalyokra tekintettel kell lenni.

1. Kotelezettségvallalas

A kételezettségvillalasra dnkormdnyzat nevében a polgarmester, a nemzetiségi dnkormanyzatok nevében
az elndkok, a polgirmesteri hivatal esetében a jegyz6, a hivatalhoz kapesolodé énalléan mGkéds, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetést szerv esetében az intézményvezetd, vagy az altaluk irasban
felhatalmazott az intézmény/hivatal alkalmazasaban 4llé személy irasban jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavonisa minden esetben csak irdshban, a Gazdallodasi
szabilyzat, 1. szimd mellékletében eléirt formdban térténhet. Az irdsbeli felhatalmazas, illetve visszavonas
dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irdsos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmazni:

;

a felhatalmazd nevét, beosztasat,
—  a felhatalmazott nevét, beosztasat,
~  a felhatalmazas kezdé idbpontjat,

—  a felhatalmazas fehtételeit,



— a felhatalmazd aldirasat,

- a felhatalmazott altal a megbizas mdomaisul vételének aldirassal toreénd igazoldsat.

Az irdsos felhatalmazds visszavonasardl sz6lé dekumentumnak a kovetkezdket kell tartalmazani:
—~  a fethatalmazast visszavond nevét, beosztasat,
= a fethatalmazoti nevet, beosztasit,
—  a fethatalmazas visszavonasanak idépontjat,
- a felhatalmazdst visszavono alairdsat,

- a felhatalmazott dltal a visszavonds tudomdsul vételének aldirdssal torténd igazoldsat.

A kételezettségvallalasea jogosultak nevét, beoszidsat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat szamat ¢és keltét, a
felhatalmazott aldfrdsanak mmtajas, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld Opyirat szamdt és
idépontjat a Gazdalkodisi szabalyzat 1.-szamu fuggeléke szerint nyilvantartas tartalmazza.

2. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettsépvallalas pénzigyi cllenjegyzésére az adott szabdlyzat 2. szamu fiiggeléke szerint
kiztisztvisel$ jogosult.

Az irdsos kijelolésre és annak visszavonasara az 2. szami mellékletben szereplé dokumentumok alapjin
ketiilhet sor. Az {rdsos felhatalmazds, illetve visszavonds dokumentuma a szabalyzat melléldetér képesd.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazdsra jogositd Ggyirat szdmat és keltét, a
felhatalmazott alafrdsinak mintajit, valamint a jogosulisig megsualintetését elrendelé ligyirat szamat és
idépontjat a jelen szabalyzat 2. szdmd figgelék szerinti nyilvantartas tartalmazza.

3. Teljesités igazolas

Az dnkormanyzat, a polgirmesteti hivatal esetében a teljesités igazoldsira jogosult személyeket a jegyzd, a
nemzetiségl énkormanyzat esetében az elnék, az 6nalléan mikodsd, gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetést szervek esetében a koltsépvetési szerv vezetdje, mint kdtelezettségvallald jeloli ki irasban. A
kijeltlés kotddhet adott kételezettségvillalashoz, vagy a kdtelezettségvillalisok meghatarozott csoportjahoz
1s.

Az irdsos kijeldlésre, és annak visszavondsira a 3. szami mellékletben szerepld dolumentumok alapjan
kertilhet sor.

A teljesités igazolisira jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazdsea jogositd Ugyirat szamat és keltét, a
jogosultsag jogeimét, a fethatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendel
Ggyirat szamat és idSpontjdt, a jelen szabilyzat 3. szamu fpgeléke szerintd nyilvantartas tartalimazza,

4. Ervényesités

Brvényesitést a  gazdasigi  szervezet  vezetbje, vagy az  altala  frdsban  kijelolt, az
intézmény/hivatal/munkaszervezet Allomanyaba tartozd (koztisztvisel6) személy frasban végezhet.

Az Onkorményzatok esctében a gazdasagl vezeté ezt a jogkdrét csak a hivatal alloméanydba tartozd
koztisziviselre ruhazhatja at.

Az jrisos kijeloléste és annak visszavondsra az 4. szamu mellékletben szerepld dokumentumok alapjan
kerilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztisit, a kijeldlésre jogositd ligyirat szamart és keltét, a jogosult
alafrasanak mintdjat, valamint a jogosultsag mepszintetését elrendeld tgyirat szamat és idépontjat, nevét,
beosztisdt, jogkdrét, valamint aldirdsinak mintdjat a Gazdalkodasi szabilyzat 4. szami figgeléke szerinti
nyilvintartds tartalmazza.



5. Utalvanyozas

Utalvinyozdsta az Onkormanyzat nevében a polganmester, a polgarmesteri hivatal nevében a jegyz6, a
nemzetiségl dnkorméanyzatok nevében az elnokdk, az Ondlldan mikédd, gazdasagl szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek esetében a szerv vezetdl, vagy az dltaluk irdsban felhatalmazott az
intézmény/hivatal alkalmazasiban all6 személy, irasban jogosult.

Az jtdsos kijelolésre és annak visszavonasara az 5. szamn, mellékletben szerepld dokumentumok alapjin
kegtilhet sor.

A szabilyzat hatalya ald tartozd gazdasigi szervezeteknél az utalvanyozasia jogosult személyek felsoroldsat
a szabalyzat 5. szam Riggeléke tartalmazza.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kételezettségreillald és a pénzigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy
nem lehet,

Az érvényesitd ugyanazon pazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalisra,
utalvanyozista jogosult és a teljesitést igazold személlyel,

Kételezettségvallalasi, pénziigyi cllenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités igazolasara irdnyulé
feladatot nem végezheti az a swemély, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv (a tovabbiakban: Pis.)
szetinti kozeli hozzitartozdia, vagy maga javara lima el.

7. Képesitései elvarasok

A kotelezettségvillalis pénuztgyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettségoel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyt-
szdmviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az cllendrzési jogkordkre adott meghatalmazds sordn ennek
meplétét a gazdasapi szetvezet vezetdje ellendrizni kiteles.

8. Nyilvantartasi szabalyok

A kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazoldsra, az érvényesitésre, utalvanyozdsra
jogosult személyekrdl és alairis-mintdjukedl az Ave. 60. § (3) bekezdése alapjan naprakész nyilvantartist kell
vezetni. A nyilvantartisi adatlapokat jelen szabilyzat 1-5. Ripgelékel tartalmazzak. A nyilvintartas vezeréséért
a feladattal megbizott ligyintézs felelds.

9. Eléviilési id6

A felhatalmazasrdl, megbizistdl és visszavonisrdl rendelkezd dokumentumot utdlag is ellendrizhetd
forméban az Sztv 169. § (2) bekezdésében foglalt eléirdsokkal dsszhangban & dvig meg kell drizui. Az elévilési
idé a kotelezettségvillalds, wtalvinyozds, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités
igazolasara, érvényesitésre sz616 megbizis visszavonasanak idépontjatdl kezdédik.
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1V, AZ ADATSZOLGALTATASI FELADATOK TELJESITESEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

1. Id8kdzi koltségvetési jelentés

A helyi énkorminyzat, a nemzetiségi dnkormanyzat, az Snkormanyzati tarsulds, az iddkoz koltsépvetési
jelentést
= a kéltségvetést év elsS harom honapyirdl aprilis 20-4ig,
— azt kévetden havonta targyhot kdvetd honap 20-aig,
~ a koltsegvetesi év tizenkét honapjirol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig az Magyar
Allamkincstar Tertletdeg Hetékes Szervéher {(Igazgatosag) kiildi meg.

A jelentést a megkildés hatdrnapja eléut 2 nappal kell Ssszeallitani, melynek elvégéséért és az Igazgatosaghoz
torténd tovabbitasiért a feladattal megbizott pénziigyi igyintézd felelds.

2. 1d6kézi mérlegjelentés

Az 1d8kozt mérlegjelentést az eszkdzok és forrdsok alakuldsardl negyedévenként, a fékonyvi kivonat
allomanyi szamldinak adataibol, vagy az azt alitimaszté nyilvantartisokbol kell elkésziteni.

Az 1dSkorzi mérlegjelentést a targynegyedévet kévets honap 20. napjiig, a negyedik negyedévie vonatkozdan
gyorsjelentésként a tirgynegyedévet kovetd negyven napon belil, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszdmold benytjtasanak hataridejével mepegyezéen kell az iranyitd szervhez benyajtani. Az itdnyitd szerv
az 1d6kéet métlegjelentéseket:

—  atargynegyedévet kévetd héonap 25. napjiig,

- anegyedik negyedévee vonatkozd gyorsjelentést 6t munkanapon belill,

— az éves jelentést az éves Loltségvetési beszamold tovabbitasinak hatdrideiével megegyezden

juttatja el feldolgozasta az Igazgatosagnak.

Az 1d6kézi mérlegjelentés készitésére kbtelezettek az éves elszamoldsokra vonatlkozoan a kdltségvetési évet
kévetd év jalins 15-éig, az éves konszolidalt elsziamolisra vonatkozdan a koltségvetési évet koveld év
novemnber 15-éig a részesedéscek és a részesedések utdni osztaléleok alakulisara vonatkozé adatszolgaltatast
juttatnak el az iranyitd szervhez. Az iranyitd szerv 6t napon belil tovabbitja az adatokat feldolgozasra az
Igazgatdsagnal.

A koltségvetési szerveknek a negyedévenkénti idékozi mérlegjelentésiiket a tirgynegyedévet kovetd honap
10-ig kell megkiildeni a Hivatal részére.

Az id6kozi mérlegjelentések Igazgatdsaghor térténd megkildéséért a feladattal megbizott pénziigyi
tligyintézd felelds.

3. Beszamolasi kételezettség

Az Onkormiényzat és az iranyitisa ald tartozd kdltségvetési szervek, a helyi nemzetiségi Snkorményzat az
éves beszdmoldsi kételezettségénel az ,,Fves elemi kéltségvetési beszamold” -val tesz cleget,

Az éves elemi koltségvetési beszimolot a februdr 28-ai hataridd lejartit kévetd 10 naptari napon bekil kell
benydjtani a Kinestar testileti szesvéhez,

Az intézményi beszimoldk elbiralisaére, felilvizsgalataérr és jovahagyasaéer, valamint az intézmények
irasheli értesitéséért a feladattal megbizott pénziigyi ligyintézd a felelds.

Az éves beszamolot a f6konyvi kivonat adataibol - év végi, december 31-ei fordulonapot figyelembe véve -
kell elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért a feladattal meghbizott pénziigyi lgyintézd felelds.
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4, Zarszamadas

A vagyonrdl és a koltsépvetés véprehajtasarol az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek
megfeleld 24rd szamadast (a tovabbiakban: zérszamadds)kell késziteni.

A helyi énkosmdnyzat kéltségvetésének végrehajtdsata vonatkozd zarszdmadasi rendelet tervezetét a jegyz6
késziti el és a polgarmester tetjeszti a képviselS-testilet elé agy, hogy az a képvisels-testilet clé terjesztését
kévetd harmine napon belil, de legkésSbb a kéltségvetési évet kovetd otddik hénap utolsd napjaig hatilyba
lépjen. A zarszamadasi rendelet tesvezetével egyutt a képviselS-testiilet részére lq]elm/mtqsul be kell nydjtani
a kincstdr Aht. 68/A. § szetinti cllenérzése keretében a helyi énkormanyzat éves lkéltségvetési
beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését, tovabbi az Aht 91.§ (2) bekezdés szerinti mérlegeket és
kimutatasokat.

A nemzetisépi dnkorméanyzat és a tdrsulds zarszimadisanak megalkotdsandl a fentieket az Aht. 26. § (1)
bekezdésében meghatirozott eltéréseklel kell alkalmazni.

A zarszamadist az Ssszehasonlithatdsig érdekében a kéltségvetést rendelettel azonos szerkezetben kell
Osszeallitani.

Az 6nkorminyzat zarszamadisanak Osszedllitasaval kapesolatban az intézményeknek adatszolgaltatist
kitelezettségiik van. A sziikséges informaciok tartalmat és az adatszolgaltatdsra vonatkozd hatdriddt a jegyzd

évenként kiadisra keriils - zarszdmaddssal és beszamold készitésével kapesolatos - rendelkezése szabilyozza,

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzd, a felhaszndlt adatok helytillosagacrt a feladattal
megbizott pénziigyi ligyintézd felelds.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabélyzat 2016. januar 01, napjan lép hatdlyba. Ezzel egyidejileg a korabbi szabalyzat

hatalyat veszt.
A vilasztisokkal kapesolatos egyedi eljarasi szabalyokat a szabalyzat 9. szamu melléklete tastalmazza.

A Gazdilkodisi szabilyzatban foglalt elirdsoknak az érintett munkatarsakkal t6sténd megismertetésérdl a
megismetési nyilatkozat aldirdsardl a jegyz6 kételes gondoskodni.

Az érintett dolgozdk munkakéri lefrasiban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabdlyzathan nevesitett
felelBssépd, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért koltségvetési szerv vezetdije a felelds.

Kozarmisleny, 2015, december 30.

/ Dr.
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MELLFERKLETEK

1. sz, melléklet Kotelezetiségvallatisi felbatalmazas

Onkeorminyzat/ Nemzetiséet Onteormeénysar

FELHATALMAZAS

részére
Az dllamhiztartastdl szl torvény végrehajtasard] sz616 368/2011. (XIL 31} Korm. rendelet 52. § (6)
bekezdése alapjan ... —tdl —ipy (vagy: hatdrosatian iddre)
felhatalmazom Ont

hogy a(2) oeeviii Onkorminyzat nevében a helyl énkormanyzat kiaddasi
elbiranyzatal terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvalialdsi jogkor pyakorlasara vako felhatalmazas:
ra terjed ki

(11t javasoljnk megielolni azokat a teriiletek, amelyekre a felbatalmasds vonatkosik, vagy a felbatalmazds ditaldnos ér akkor
erre a fényre &ell wtalni.)

Datume ...

Polgarmester

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalisi jogkor gyakorldsira vonatlozo felhatalmazast tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és feleléssépet megismerten,

DARIN: oo

felhatalmazott személy
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Kiltséapetési syern | Onkormdnyzati bivatal

FELHATALMAZAS

részére
Az allamhaztartdssdl sz010 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL 31) Korm. rendelet 52. § (1}
bekezdése alapjan ... — 0l —ig (vagy: batdrozatlan iddre)
felhatalmazom Ont

hogy als) covii (Koltséguetési  sxerv, Onkeorminyzati hivatal) nevében, a
koltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon,

A kébtelezettségvallalasi jogkor pyakorlasira vald felhatalmazds:

-ra terjed ld,
(111 javasoluk megielilni azokat a teviiletek, amelyelere a felbatalmasds vonatkoziR, vagy a felhatalmagds dlialinos akkor
arra a lényre Rell utalni,)

Datam: oo

Kéilrségperdsi ssers veseldye,
Jegrd

NYILATKOZAT

A kételezettségvallalasi jopkor gyakorlasira vonatkozd felhatalmazdst tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és feleldsséget megismertem,

Datams oo

megbizott személy
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Ontkormanysat | Nemsetiséer Onkormdnysat]
Onkormdnyzati Hivatal] Kiltségpetési sserv

FELHATALMAZAS VISSZAVONASA

részere

Az dllamhaztartasrd] sz616 torvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (XII. 31) Korm. rendelet 57.§ (4)

bekezdése alapjin ... — ol g (vagy:  hatdrozutian  iddre)  a
kotelezetisépvallalasra vonatkozd felhatalmazast ... EV i hénap ....... napjatdl

VIS§ZAVOITOI.

Datum: ooooviieen

alairasra jogosult

NYILATKOZAT

A kotelezettségviilalisi jogkor pyakorlasanak visszavonasara vonatkozd déntést tudomasul vettem.

Datum: o.oovviine,

kijel5lt személy
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2. sz, melléklet Kijelolés pénziigyi ellenjegyzésre

(Onkormdnyzati bivatal)
KIJELOLES

részére
Az dllamhaztartisedl szold torvény végrehajtdsardl szold 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelet 55.§ (2)
bekerzdés £) pontja alapjan ... =10l ~ig (vagy hatdrozation idére)
kijeldlom Ont

AZ e Onkorminyzat nevében az dnkormanyzat kiadasai cléirinyzatai
terhére vallalt kételezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénzigyi cllenjegyzési joghkor gyakorlasara vald kijeldlés:
ra tetjed ki,

(Tt javasolinke megieliini agokat a lerileiek, amelyekre a kijeldlés vonaikogik, vagy ha a kijelolés dltaldnos és akfor nem
kell megielilni as érvintelt leviifeteket.)

Datum: «oovveiien e

Onkormanyzati hivatal gazdasagi vezetéje

Jegy#s

NYILATKOZAT

A pénzigyi ellenjepyzési jogkor gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

DAatom: oo

kijelolt személy
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(3111<(Jr1nét1yzati hivatal

KIJELOLES VISSZAVONASA

részére

Az dllamhaztartissdl s2016 térvény végrehajtasird] szold 368/2011. (X1, 31) Komm. rendelet 57.§ (4)

bekezdése alapian oo S —ig (vaey hatdrozatian iddre) a kotelezettsép vallalas
‘ % g g

pénziigyi  cllenjegyzésére vonatkozd Lijelolést ... év ... hénap ........ napjatdl

visszavonom

Datem: cooeveveenin,

alairasra jogosult

NYILATKOZAT

A pénzligyi ellenjegyzési jopkdr gyakortasanak visszavonasira vonatkozd dontést tudomasul vettem.

Datom: v

kijelolt személy
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3. sz. melléklet Kijelélés teljesités igazolasea

Ontkorményzat | Nemsetisés Onkormdnysat/
Ondkormdnyzati Hivatal/ Koftsdovetési szerv

KIJELOLES

részére
Az dllamhéztartised] 52016 torvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 57.§ (4)
bekezdése alapjan ... =0l —ig (vagy: batdrogatian idire)
kijelslom Ount, teljesités igazoldsara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara vald kijeldlés:
-ra terjed ki,

(111 javasofjuke megielilni asokat a teriilelek, konkrél foladat, amelyekre a kijelolls vonatkogik, vagy ba a kifelslés dltaldnos,
akeleor nem kel megieldlnl ag, érintett lerdieteket.)

Datam: oo

kijelolésre jogosult vezetd

NYILATKOQOZAT
A teljesités igazolasra vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozd feladatokat és felelésséget

megismertem.

Datum: oo

ldjeldlt személy
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Onkormdnyzat | Nemsetisési Onkormdnyzat/
Onkormdnyzati Hivatalf Koltségpetési sgery

KIJELOLES VISSZAVONASA

részére

Az dllamhaztartasrdl sz016 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (X11. 31y Korm. rendelet 57.§ (4)
bekezdése alapjan ......ooviiin =6k g (vagy: hatdrogatian idére) a teljesités igazoldsi
jogkorre vonatkozo kijelolést ..o év i hénap ........ napjatdl visszavonom.

DAt e

alairdsra jogosult

NYILATKOZAT

A teljesitési jogkdr gyakorlisinak visszavonasara vonatkozd dontést tudomasul vettem.

Datum: oo

kijelolt személy
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4, sz. melléklet Kijeldlés érvényesitésre

Onfeormednysat | Nessetiséoi Onkormdinyzal/
Onkormdnysati Hivatal] Koltséopetési szery

KIJELOLES
résuzére

Az dllambaztartisedl sz010 térvény végrehajtasardl szold 36872011, (XIL. 31.) Korm. rendelet 58. § (4)
bekezdése alapjan ... — 10l —ig (vagy: batdrozatian iddre)

kijels1om Ont:

........................... (Onkeormanyzatndl)
........................... (Onkormdnyzati hivatalndl)

........................... (Kétiréguetési sgeromél)

érvényesitésre jogosult személynek,

Datom: ...

kijeldlésse jogosult vezetd

NYILATKOZAT

Au érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az asra vonatkozd feladatokat
¢és felelGsséget megismertem.

Datum: ..o

kijelolt személy
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Onkermdnyzart | Nemszetiségi Onkormdnyzat/
Onkormdnyzati Hivatal] Kaftséovetéss sgery

KIJELOLES VISSZAVONASA

resuere

Az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtdsarol szold 368/2011. (XII. 31y Korm. readelet 57.§ {4)

bekezdése alapjan ... = 8L —ig (vagy /m/amzal/m iddre)
vonatkozo kijelélést ... év honap ........ napiatdl visszavonom
Datum: oo

alairisra jogosult

NYILATKOZAT

A érvényesitési jogkds gyakorlisinak visszavonasara vonatkozd dontést tudomasul vettem.

DAtUmMY it

kijelolt személy
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5. sz. melléklet Kijelélés utalvanyozista

Onkorminyzat | Nemzetisisi Onkorminyzat/
Onkormdyzati Hivatal{ Koltséguerési szery

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartassdl sz016 torvény végrehajtisirdl szolo 368/2011. (XI1 31) Korm. rendeler 59. § (1)
bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés ) pontjaalapjan ...t ... —ig: (vgy:
batdrozatian idére)

kijelsl6m Ont,

az utalvanyozasi jogkér gyvakorlasara,

Datam: oo

kijeldléste jogosult vezetd

NYILATKOZAT

Az utalvinyozist jogkdr gyakorlisira vonatkozd kijeldlést tudomisul veszem, az arra vonatkozo feladatokat
és felelésséget megismertem.

Datom: ..o

kijeldlt személy
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Onkormdnyzat [ Nemsetisig Onkormdnyzat/
Onkormanyzati Hivatal/ Killséguetési sgery

KIJELOLES VISSZAVONASA

részére

Az Allamhaztartissol sz016 torvény végrehajtasarol szOl6 368/2011. (X1L. 31) Korm. rendelet 57.§ (4)

bekezdésealapjan ... =10l ~ig (vagy: hatdrazatlan iddre) sz616 utalvinyozist
jogkor  pyakorlisita vonatkozd kijelolést ... &V L hénap ........ napjatdl
visszavonom

Diatum: oo

alairasra jogosult

NYILATKOZAT

A utalvanyozasi jogleér gyakorldsinak visszavondsira vonatkozd dontést tudomésul vettem.

Datunm: oo

kijelélt személy

23



6. sz. mellékiet 100.000 Ft alatd kifizetések nyilvantartisi rendje

A 100.000 forintot el nem érd kifizetések

kitelezetiség-vallalasok nyilvantartasi rendje

Az allamhaztartas mikodési rendjérdl szold 368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet 53, § (1)
bekezdésének clbirasaira figvelemmel a gazdilkoddsi szabalyzat hatilya ald tattozd szervezeteknél a
pazdasigl eseményenként a 100.000 forintot el nem érd kifizetésel, valamint a pénzigyi szolgaltatisok
igénybevételéhez kapesolddd kiaddsok és ax allamhaztartasrdl szold 2011, évi CXCV. t6rvény 36. § (2)
bekezdése szerinti egyéh fzetési kotelezettségek esetében - ahol nem sziikséges elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalas — a kotelezettsépvallalasok rendjét, nyilvantartasi formdjat az alabbiak szerint
hatirozom meg:

Szdbeli kitelezettsépvalialis tényét a kiftzetéshez kapesolddd bizonylaton irashan igazolni sxiikséges,

A szdbeli kotelezettsépvillalasok nyilvintartisa a Kozarmislenyl Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalnal
alkalmazott intepralt pénuzigyi scoftverben - CT-EeoSTAT WAN — tdriénik.

Az CT-LicoSTAT WAN rendszerben a nyilvantartas elérési utvonala az alabbi:
L. Lépesd
A kdtelezettsegvallalasnal a kotelezettségvallald és ellenjegyzé nevénel karbantartasa, kezelése az alabbi
modulban talilhatd:
Készlet modul
1.1 Térzsek
1.1.1 Személyi torzs

1L Lépesd
A nyilvantartishoy suiikséges adatok teljes kordségének bixtositisa éedekében az CT-TcoSTAT WAN
rendszetben régzitent szitkséges a modulok 4ltal kért adatokat.
Rendelés modul

1. Rendelések

1.1 Egyéb rendelések

1.1.1 Uj rendelések
A rendelés tartalmazza az iktatdszdmot, a partner nevét, a kotelezetiségvallalas idSpontjat, osszegét, a
varhato pénzigyl teljesités iddpontiat valamint keretekhez torténd kapesolasat.

2. Szerzédésels

2.1 Uj szerzédésck
A szerzédés tartalmazza az thktatdsgdmot, a partner nevét, a kotelezettségvallalas 1dépontjat, lejartat,
tarpyat, dsszegét, a varhatd pénzigyi teljesités iddpontjit valamint keretekhez térténd kapesolasat.

A rendelés és a szerzddés tartalmazza a kotelezettségvallals és ellenjegyzé nevét.

A megkétott szerzédésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mids hasonld kotelem frasba
foglaldsat tartalmazd okdratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tastalmaznia kel az

Allambaztartisrdl szélo 2011, évi CXCV. Brvény 50, § (1) bekezdésében foglaltakat.

Az adatok rogzitését az CT-EcoSTAT WAN rendszerben jogosultsagpgal rendelkezd, munkakori leirds
szerint érvényesitési feladatot ellatd koztisztviselSk végzik.
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7, sz meliélket Tajekoztatds a nem Irasban tett kitelezettségvallalisedl

Onkorminysut | Nemzetiséei Onkorminysat/
Onkeorminyzati Hivatalf Kolteéguetdsi ssery

, TAJEKOZTATAS o
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

A (Onkormdnyzat, Onkormdnyzati hivatal, Koliségetési ssern)........ ...
évi koltségvetésének terhére ....o.viin o It Ssszegben kételezettséget vallaltam.

A kotelezettség vallalds tArgya ...

kotelezettsépvailald

A kételezettségvallalist a kételezettségvillalasok nyilvantartdsaban ........ sorszam alatt nyilvantartisba
vetitem.

kotelezettségvallalis nyilvantartd
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8. sz. melléklet Utalvany minta

gazdasigl szerv megnevezése
UTALVANY
KIADAS tcljesitésére
SRVENYESITVE:

It

Koltségviseld (kormanyzati funkciod)

Rovat szama: Melléklet szermnti kontirozé lapon

A kafizetéshez a penzeszkoz oo havi likviditdsi tervhen
rendelkezésge all.

Pécs, 20.... &v hé nap

érvényesitd

UTALVANYOZOM  20.... évi kdltségvetés

bankszamla terheére.

Kedvezményezett megnevezése:

cimen.

Bankszamla szama:

Fizetés médja:

Kotelezettségvallalas-nyilvantartas sorszama:

Pécs, 20... év hé nap
ellenjegyezte utalvanyozta
Détum: Datum:
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gazdasigi szerv megnevezése

UTALVANY
BEVETEL teljesitésére
ERVENYESITVE:

Ft

Koltségviseld (kormanyzati funkeid)

Rovat sziama; Melléklet szerinti kontirozé lapon

Pécs, 20.... év ho nap

érvényesitd

UTALVANYOZOM 20... évikéltségvetés

bankszamla javara.

cimen.

Befizetd megnevezése:

Bankszamla szama:

Fizetés modja:

Pécs, 20....év ho nap

cllenjegyezte utalvanyozta

Daram: Datum:
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9. sz. melléklet A vilasztasokkal kapesolatos egyedl elidrast szabdlyok

A valasztasi eljarasrol szol6 2013, évi XXXV, térvény
2. §-nak hatdlya al4 tartozo valasztasok el6készitésére, lebonyolitasara biztositott

pénzeszkdzik terhére torénd kitelezettségvallalds, vtalvanyozas és ellenjegyzés rendje

Az dllamhaztartastdl szdld torvény végrehajiasardl rendelkezd 368/2011. (XIL31.) Kormanyrendelet
alapjan a valasztisok lebonyolitisara szolpgalé pénzeszkozokkel kapesolatos kételezettsépvallalas,
utalvanyozis, ellenjegyzds, érvényesités rendjét az alabbiak szerint szabilyozom:

Kotelezettségvallalas
A feladat elldtisa {végrehajtisa) sorin fizetési vagy mas teljesitési kdtelezettséget vallalni a jepyzd
jogosult.

Pénziipyi ellenjegyzés
Kotelezetségvallalas ellenjegyzésére a Ielyi Vilasztasi Iroda pénzigyt Ggyintézdje illetve az &
személyl juttatasaira vonatkozdn a pénztiros jogosult.

Szakmai teljesités igazolasa
A szakmal teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott kételezettségvallalishoz
kapesoldddan — a kbtelezettségvallald irasban jeldl ki

Zrvényesités
Lrvényesitést a hivatal kijeldlt koztsztviseldi végezhetnek.

Utalvanyozas

Utalvanyozasra jogosult a jegyz6. A jepyzd személyi juttatdsaira vonatkozd uralvinyrendeletet a
Helyi Vilasztast Iroda pénezilgyl Ggymtézdje irhatia ala.
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1. sz. fiiggelék a Kotelezettségvallalasra jogosultak nyilvantartas

Nyilvantartas Kozdrmisleny Viros Onkorminyzata nevében a kitelezetiségvdllalisra jogosull személyekrdl

l?qi.kyatéjlii_ﬁgéi.gl. R
Sorszinn jogosit6 dgyirat! ogosult alifrisa
Cspmalelte
o ledrrost Avr. 52.§ (6)
polparimester H -
Pos ' bek.
2.
3.
4.
5.
.

s _"é‘lgl.{;osxilts:ig'n_tc_gs_za'_il_l_ésé_lf._3

i selrendeld iigyirat szsima,__'.:-
lkelte iddpontja.

Nyilvantartas Egerdg Kozség Onkormdnyzata nevében a kitelezetiségvillalisra jogosull személyekrél

sitd gy
ima, kelte

R I e AVE 526 (6)
Hegyi Gybzé polgarmestes ' bek.

Sarszim gosult aldirdsa;

29

Jogosultsig megsriinéset |

Irendeld iigyﬁ'at sz:ﬁ!m,

- kelte iddpontia -




Nvilvantartas Kisherend Kozség Onkormdnyzata nevében a kotelezettségvdllaldsra jogosull személyekrdl

cil_ul_tal:n_l_a‘_i. o 'E(Iogos!tltség_.mcgsziinés_é_l

Sorszdm

jogositd iigy

. _t;)'gds'l_ll_t_a!ﬁ[_rﬁsa‘:-' _: o Sehrendedd figyirat szama

szima, kelte kelte idépontja

- Avr. 52.§ (6) |

| Varpa Zsolt | polparmester
‘ & poig . bek.

-

Nyilvantartas  Kozdrmislenyi Kizos Onkormdnyzati Hivatal nevében a kitelezettségvillaldsra jogosult
személyekrdl

 Jogosultsig megscinéset
Sorszdm del6 ligyirat szdma,:
srfma, Kelte 1 helte idépontia; -
R N Ave 525 (1
. ar. Korossy lldiko Jepyzd bel s®
= ck.
2.
3.
4.
5.
6.
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Nyilvantartas

Sorszim

Nyilvéantartas

Sorszim

Dohbszai Istvanné intézmdényvesetd

- dr. Horvathne

: . ¢ intézményvezetd
: Hosszu Beatrix :

Sriigzdma, lelte

| Ave 525 ()

feihatalmazdsra:

bek.

szima, lﬁ_c!te:

Avr. 52.§ (1)
bek.

Janikovszhky Eva Ovoda és Boleside nevében a kotelegettségvillaldsra jogosull személyekrdl

(‘).go_s.l_!]tsﬁg:l.ncgsz_iin(_'.séi.

ogosult ald fisa “ielrendeld figyirat szdma,

1 elte id6pontja -

Egerdagi Tdaltos Csiko Ovoda nevében a kitelezettségvillaldsra jogosult személyekrél

']r_e.iu_l(_:lii‘ﬁg‘y at szdma,

 Kelte idBpontja
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Nyilvantartas Kozdrmislenyi  Horvdt Nemzetiségi Onkorminyzat nevében a kitelezettségvillalisra

Jogosult személyekrd]

Sorszim
7. Barics Arnold Elnok
2.
3.
4.

sufmn, el
Avr. 52.§
(7) bek.

“Felhatalmazdsra

: . :_'ng_g(;sll_lt§_ﬂg l:ilcg_sziiné_sét_
:fc_lrc':l_d'el_(j_'il_gyirat szdma, -

S kelte idGpontja

Nyilvantartas Kozdrmislenyi Német Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a kitelezettségvdllaldsra jogosult

személyekrdl

Sorszdm
7. Hotvathné Hauschl
- Idit

Elnolk

Bcosziﬁs

‘F'clllata.ln.l_a.zés.ra

gosisé '(_igji ral

Jogosult al'«’lfr'si_sa'

" elrendeld digyirat szama, :
- kelte idbponga -

Nyilvantartas  Kozdrmislenyi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a kotelezettségvdallaldsra jogosull

személyekrdl

Mhatalmazsra
gqs_f_t_é_ (igyira'lE
| szhma, kelte
Ave. 52.§
(7) bek.

ogosult aldfrdsa;

Sorszim
-1 Orsés Métia Elndk
2.
3.
4.
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cl'rcnd_él&(i. ligyirat szAma,. :

' kelte idgpontja’




2. sz, fiiggelék Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nyilvantartiasa

Nyilvantartas A szabdlyzal hatdlya ald tartozo gazdasdgi szervezelek esetében a pénziigyi ellenjegyzésre
Jogosult személyekrdl

it [T T oot megpeinis
Sorsudin Szervezet / Beoszids ogosilé fgyirat ogosult alirdsa -.o lrendeld figyirat szdama,
shma, kelte S helte idépontja
Kozarmislenyi '
: Kozas
7. Horvath Endre Onkormanyzatl .
Hivatal/gazdilkod
asi Ugyintézd |
2.
Kozarmislenyi
_ Kéz6s
3. Mezei Endréné - Onkormanyzati
Hivatal/gazdalkod
L asi ligyintézé
4.
5.
6.
7.
8.
g
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3. sz. fiiggelék A teljesités igazolasra jogosultak nyilvantartdsa

Nyilvantartas Kozdrmisleny Viros Onkormdnyzata részérdl teljesitésigazolisra jogosult személyekrél

'::‘_lo_g_(_)su_l_ts_ég megsziinését

Sorszinm ogb_suit_al_éiqﬁs_a'f “elrendel figyirat széma,
LR kelte idGpongja. o
e s ) . Avr. 57.
7. - dr, Bied Karoly polgarmester : @ S
2 © alpolgdrmeste
3. jegyz6
4.
. . kozbheszetzést ; .
5. i Pusztal Mariann Avr. 57.§
; referens @ .
.

Nyilvantartas  Egerdg Kozség Onkormdnyzat részérdl a teljesités igazolisra jogosult személyekrdl

gosultshg megsziinése
Sorscdnt Irendeld figyirat sudma,
- Reltcidopongja -
7. Hegyi Gydzo - polgirmestet
2
3.
4,
5.
6.
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Nyilvantartas  Kisherend Kozség Onkormdnyzat részérdl a teljesités igazoldsra jogosuli személyekr6l

]"cl_l_ia'tal'm:a_aisya :{Jogoél_l_lt_sﬁg_mcg_szi_in_ését

Sorszim Jogosiio iigyir: iJoggsulta!fl_ir:isa:; "fc]l:_l_p(_jc}(j figyirat szama, ..
: _‘_'slz,ﬁnrla,_'kc'lrlcé_ : SO _.'i,:.kc_t_tcidii;)on{jn"j o
7. - Ave. 57.§

- Varga Zsolt | polgarmester

@

Nyilvantartas  Kozdrmislenyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal részérdl teljesitésigazolisra  jogosult
személyekrol

: ;Jog_qéqlitsgig]ncgéiﬁnését-_'
Sorszdm ; SR Rt

0 r(')sull_'aléiraf_lsa :

elrendeld figyivat szima, " :

szima, kelfe
Avr. 57.§

I, Korossy Ildiko jegyzd (@)

Rézsavolgyl Anita titkar
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Nyilvantartas

Sorszim

—~

Nyilvintartas

Sorszdm

- Dobszai Istvanné

dr. Horvathné
Hosszu Beatrix

- intézményvezetd

- intézmeényvezeto

:Fel_h_ﬂ‘ﬂ]I“__?'?‘.iﬁ!‘.ﬂ-.f SRR,

Avr. 57.§
9

ot Jb_gos_u[t aldirisa .

Janikovszky Eva Ovoda és Bélesdde részérdl a teljesités igazoldsra jogosult személyekrdl

: Jogosultség z:nc_gsz_ziinését_

“elrendeld figyirat szama,

kelte idépontja o

36

Egerdgi Tiltos Csikd Ovoda részérdl a teljesités igazoldsra jogosult személyekrdl

: EJog(‘)-su‘l.tsﬁg mcg_szﬁ _nésé_l_r'_
elrendeld digyirat s '
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Nyilvantartas Kozdrmislenyi Német nemzetiségi Onkormdnyzar részérdl a teljesités igazolisra jogosull
személyekrdl

. ?:Fc!halaln_mzﬁsra .'f"?.l()g_(:’_s_l.!lfs::ig :m_(:gsziiné_séi

Sorszim

Jogositd ligyir

.jf"?_’:gf)_sl_l Lt ataf r:i_sa'_‘_. fiielrendeld igyirat sz{u_na,_:

kelte iddponta - -

ioszAma, kelte!

7. | Horvathné Hauschl Avr. 57.§

s elnok

Edit 20

Nyilvantartis Kozdrmislenyi Horvdi Nemzetiségi Onkormdnyzal vészérdl a teljesités igazoldsra jogosult
személyekrsl

: . ,;Jog.()_s ultsig megsuiindsét

Sorszim jogosité iigyirat: ogosult aldlrfisa, - elrendel§ igyirat sziima,
szdma, kelte::on SR i
. . Awvr. 57,
" Batics Arnold elndk §

Nyilvantartas Kozdrmislenyi Roma Nemzetiségi Onkorindnyzat vészérdl a teljesités igazoldsra jogosult
szemdlyekrd]

féli_lé_lhliué;ﬁkat
Sorsadnt gosim ugyn “Jogosulf aliirds
szfma, lelte e

j , . . Avr, 57,

/. Orsds Maria elndk )

2.

3.

4.
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4. sz. fiiggelék Az érvényesitésre jogosultak nyilvintartdsa

Nyilvantartas
személyekrdl

Sorszdm

Horvath Fndre

Bekk Ferencné

Kozdrmislenyi Kézés
C.’)ukoxln:inyzati
Hivatal/ gazdatkoddsi
Upryintézo

i, kelte.

%ihata]n_l_e_l:;ﬁ_s_l

'ogl_is_ité ligyir' ogosu_i_t_alﬁir-‘isaf.

tigyin =

Kozarmislenyi Kozos

Onlkormanyzati
[Tivatal/ gavdalkoddsi
Ggyintézd

Onkorményzati
Hivatal / gazdalloddsi

Onkorminyzati
Hivatal/ ganddtkoddsi

39

A szabalyzat hatdlya ald lartozé gazdasdgi szervezetek esetében az érvényesitésre jogosult

: J(}go_sﬁltsﬁg megsziinését

E_] r_e._lllg!_.ql_ﬁ. figyirat sz_:ii.l_la_

Kelte idGpontja




5. sz. fiiggelék Az utalvanyozasra jogosultak nyilvintartasa

Nyilvantartas Kozdrmisleny Viros Onkormdnyzata nevében az utalvanyozisra jogosult személyekrdl

: | Felhatalmazdsra.  Jogosultsag megsziinésél
Serszam : : : bbbt

élrcnd_e_l(j_ iigyirat szdma, -
kefte iddpontia "

- polgarmeste
s r

Nyilvantartas Egerdg Kizség Onkorminyzata nevében az utalvdnyozdsra jogosull személyekr 6l

i T———
Sorszdm clrendeld igyirat szma,
kelte idépontja i
; o olgarmeste
7. - Hegyi Gy6z6 f g

40




Nyilvantartas

Sorszim

~—~

Nyilvintartas
személvekrdl

Varga Zsolt

Beosztis

polgarmeste
T

' ':F_clllataltnla.z;_i‘sﬁ

(1) bek.

: jbgqsitﬁ figyirat
£ iseRma, kelte. :

Avr. 59. §

Kozdrmistenyi Kozis Onkormdnyzati Hivatal

Jogosul{ élﬁ[ﬁisa" i
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MEGISMERESI ZARADEK

A pazdilkodisi szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkaim sotran kételes vagyok betattani illetve betartatnd.

Név Szervezet/munkakor Datum Aldiras
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